Ange kommun

Leverans
Strukturen Processnamn Handlingstyp Sortering Forvaring/IT-system  Per i Konfi iali ikti Tillgéngli Sparbarhet Bevaras/gallras Anmarkning kommunarkiv
3.1 Fysisk planering och byggnadsvisen
3.1.2 Fysisk planering
3.1.21 Hantera oversiktsplaner
3.1.2.1 Hantera 6versiktsplaner Uppdrag ny versiktsplan Diarienummer Platina Nej KO R1 T1 S1 Bevaras
Originalhandling bevaras
dven pa papper i
3.1.2.1 Hantera 6versiktsplaner Planhandling, 6versiktsplanen Diarienummer Platina Nej KO R3 T1 S1 Bevaras centralarkivet.
3.1.21 Hantera 6versiktsplaner Resultat av medborgardialog Diarienummer Platina Ja K1 R1 T1 S1 Bevaras
3.1.2.1 Hantera 6versiktsplaner Samradsredogdrelse Diarienummer Platina Nej KO R1 T1 S1 Bevaras
3.1.21 Hantera oversiktsplaner Yttrande samrad Diarienummer Platina Ja K1 R1 T1 S1 Bevaras
3.1.21 Hantera 6versiktsplaner Utredning Diarienummer Platina Nej Ko R2 T1 S1 Bevaras
3.1.21 Hantera 6versiktsplaner Blankett for godkdnnande Diarienummer Platina Nej KO R1 T1 S1 Bevaras
Unders6kan om betydande
3.1.21 Hantera oversiktsplaner miljopaverkan Diarienummer Platina Nej KO R1 T1 S1 Bevaras
3.1.2.1 Hantera 6versiktsplaner Tjansteskrivelse, antagande Diarienummer Platina Nej KO R1 T1 S1 Bevaras
3.1.21 Hantera 6versiktsplaner Protokollsutdrag kf Diarienummer Platina Nej KO R1 T1 S1 Bevaras
3.1.2.1 Hantera 6versiktsplaner Lagakraftsbevis Diarienummer Platina Nej KO R3 T1 S1 Bevaras
3.1.21 Hantera 6versiktsplaner Tjansteanteckning, laga kraft Diarienummer Platina Nej KO R1 T1 S1 Bevaras
3.1.2.1 Hantera 6versiktsplaner Meddelande om antagande Diarienummer Platina Nej KO R1 T1 S1 Bevaras
3.1.21 Hantera 6versiktsplaner Lansstyrelsens beslut Diarienummer Platina Nej KO R2 T1 S1 Bevaras
3.1.2.1 Hantera 6versiktsplaner Sandlista Diarienummer Platina Ja K1 R1 T1 S1 Bevaras
3.1.21 Hantera oversiktsplaner Ev 6verklagande Diarienummer Platina Ja K1 R2 T1 S1 Bevaras
3.1.2.2 Hantera detaljplaner
3.1.2.2 Hantera detaljplaner Ans6kan om planbesked Diarienummer Platina Ja K1 R2 T1 S1 Bevaras
3.1.2.2 Hantera detaljplaner Samradsredogorelse Diarienummer Platina Nej KO R2 T1 S1 Bevaras
3.1.2.2 Hantera detaljplaner Planavtal Diarienummer Platina Ja K1 R2 T1 S1 Bevaras
Originalhandling bevaras
aven pa papper i
3.1.2.2 Hantera detaljplaner Planbeskrivning Diarienummer Platina Nej KO R2 T2 S1 Bevaras centralarkivet
3.1.2.2 Hantera detaljplaner Exploateringskalkyl Diarienummer Platina Nej KO R1 T1 S1 Bevaras
3.1.2.2 Hantera detaljplaner Plankarta Diarienummer Platina Nej KO R2 T2 S1 Bevaras
3.1.2.2 Hantera detaljplaner Yttrande samrad Diarienummer Platina Ja K1 R1 T1 S1 Bevaras
3.1.2.2 Hantera detaljplaner Tjansteskrivelse, antagande Diarienummer Platina Nej KO R1 T1 S1 Bevaras
3.1.2.2 Hantera detaljplaner Utredning Diarienummer Platina Nej K1 R3 T2 S1 Bevaras
3.1.2.2 Hantera detaljplaner Verkstallighetsbeslut Diarienummer Platina Nej KO R1 T1 S1 Bevaras
3.1.2.2 Hantera detaljplaner Blankett for godkdnnande Diarienummer Platina Nej KO R1 T1 S1 Bevaras
3.1.2.2 Hantera detaljplaner Lagakraftsbevis Diarienummer Platina Nej KO R3 T2 S1 Bevaras
3.1.2.2 Hantera detaljplaner Protokollsutdrag utskott, ks, kf Diarienummer Platina Nej KO R1 T1 S1 Bevaras
3.1.2.2 Hantera detaljplaner Sandlista Diarienummer Platina Ja K1 R1 T1 S1 Bevaras
3.1.2.2 Hantera detaljplaner Fastighetsforteckning Diarienummer Platina Ja K1 R2 T1 S1 2ar
Undersokan om betydande
3.1.2.2 Hantera detaljplaner miljopaverkan Diarienummer Platina Nej KO R2 T1 S1 Bevaras
3.1.2.2 Hantera detaljplaner Foljebrev laga kraft Diarienummer Platina Nej KO R1 T1 S1 Bevaras
3.1.2.2 Hantera detaljplaner Lansstyrelsens beslut Diarienummer Platina Nej KO R2 T1 S1 Bevaras
3.1.2.2 Hantera detaljplaner Tjansteanteckning, laga kraft Diarienummer Platina Nej KO R1 T1 S1 Bevaras
3.1.2.2 Hantera detaljplaner Meddelande om antagande Diarienummer Platina Nej KO R2 T1 S1 Bevaras
3.1.2.2 Hantera detaljplaner Ev 6verklagande Diarienummer Platina Ja K1 R2 T1 S1 Bevaras
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3.13

3.13

3.13

Hantera detaljplaner
Hantera detaljplaner
Hantera detaljplaner

Hantera detaljplaner
Hantera detaljplaner

Hantera detaljplaner

Hantera omradesbestammelser
Hantera omradesbestammelser
Hantera omradesbestimmelser
Hantera omradesbestdmmelser
Hantera omradesbestimmelser
Hantera omradesbestdmmelser

Hantera omradesbestimmelser
Hantera omradesbestammelser
Hantera omradesbestimmelser
Hantera omradesbestdmmelser
Hantera omradesbestimmelser
Hantera omradesbestdmmelser
Hantera omradesbestimmelser
Hantera omradesbestammelser

Hantera omradesbestdmmelser
Hantera omra ]

Administrativa handlingar
Avbrutna planer

Underlag fér planavgift

Métesanteckningar fran startmote

Planuppdrag och versioner

Inventeringar, dokumentation av

Planavtal

Utdrag ur 6versiktplan
Utredning

Yttre samrad
Samradsredogorelse

Planhandling, inkl plankarta
Verkstallighetsbeslut
Tjansteskrivelse, antagande
Foljebrev

Protokollsutdrag

Laga kraftbevis
Fastighetsforteckning
Séndlista

Undersokning om betydande
miljopaverkan

Hantera omradesbestammelser
Hantera omradesbestimmelser
Hantera omradesbestammelser
Hantera omradesbestimmelser
Hantera omradesbestammelser

Mark och exploatering
Mark och exploatering

Mark och exploatering

Mark och exploatering
Mark och exploatering

Mark och exploatering

Mark och exploatering

1de om antagande
Lansstyrelsens beslut
Overklagan
Tjansteanteckning, laga kraft
Foljebrev Laga kraft
Granskningsutlatande

Fastighetsforteckning
Markinnehav pa karta
Planer och program, t.ex.
markférvarvningsprogram
Geotekniska undersékningar

Gatukostnader, information rérande

uttag av

Fastighetsdeklarationer

Diarienummer
Diarienummer

Diarienummer
Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer

Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer

Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer

Fastighetbeteckning

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Fastighetbeteckning

Platina

Platina

Platina
Platina

Platina

Platina
Platina
Platina
Platina
Platina

Platina
Platina
Platina
Platina
Platina
Platina
Platina
Platina

Platina
Platina
Platina
Platina
Platina
Platina
Platina

Platina

Geosecma

Platina
Platina

Platina

Nej

Nej
Nej

K1

KO

Ko

KO
KO

KO

KO
KO
KO
KO
KO

KO
KO
KO
K1
KO
KO
K1
K1

KO
KO
KO
K1
Ko
K1
KO

K1

Ko

KO
KO

K1

K1

R2

R1

R1

R1
R1

R1

R1
R1
R1
R1
R1

R2
R1
R1
R1
R1
R2
R1
R1

R1
R1
R1
R1
R1
R1
R1

R1

R1

R1
R2

R1

R1

T1

T1

T1

T1
T1

T1

T1
T1
T1
T1
T1

T1
T1
T1
T1
T1
T1
T1
T1

T1
T1
T1
T1
T1
T1
T1

T1

T1

T1
T1

T1

T1

S1

S1

S1

S1
S1

S1

S1
S1
S1
S1
S1

s1
S1
S1
S1
S1
S1
S1
S1

S1
S1
S1
S1
S1
S1
S1

S1

S1

S1
S1

s1

S1

Vid inaktualitet

10ar

10ar

10ar
10ar

10ar

Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras

Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras

Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras

Revideras

Bevaras

Bevaras
Bevaras

Bevaras

Tidigast efter 2 ar.
Handlingar som enbart
visar hur planprocessen
genomforts, utskick,
kungorelser,
forteckningar over
foljebrev, underrattelser,
kallelser, enskilda
remissvar

Kan ha kulturhistoriskt
vérde

Bed6mning gors om de
darefter fortfarande &r
aktuella. Kan vara av
historiskt intresse och bor
da bevaras.

Originalhandling bevaras
aven pa papper i
centralarkivet

Avregistrerade och
avsalda fastigheter kan
gallras vid inaktualitet.



3.13

3.13

3.13

3.13

313

3.13

313

3.13

3.13

3.13
3.13
3.13
3.13
3.13
3.13
3.13
3.13

3.13.1

3131

3.13.1
3.13.1

3.13.1

3.13.2
3.13.2

3.13.2

3.1.3.2

3.1.3.2

3133

Mark och exploatering

Mark och exploatering
Mark och exploatering
Mark och exploatering
Mark och exploatering
Mark och exploatering
Mark och exploatering

Mark och exploatering

Mark och exploatering

Mark och exploatering
Mark och exploatering
Mark och exploatering
Mark och exploatering
Mark och exploatering
Mark och exploatering
Mark och exploatering

Mark och exploatering

Forvirva mark eller fastighet

Forvarva mark eller fastighet

Forvarva mark eller fastighet
Forvarva mark eller fastighet

Forvarva mark eller fastighet

Avyttra mark eller fastighet
Avyttra mark eller fastighet

Avyttra mark eller fastighet

Avyttra mark eller fastighet

Avyttra mark eller fastighet

Arrendera mark eller fastighet

Fastighetstaxering, beslut

Bemyndigande att foretrada
kommunen

Administration av tomtkd,
information

Planavtal

Principer fér markanvisning
Ansokan om bygglov

Beslut om bygglov

Ej utnyttjade pantbrev

Energideklarationer

Grannintyg
Plankostnadskalkyler
Gravationsbevis
Inskrivningsbevis
Lagfartsbevis

Tekniska beskrivningar
Samfilligheter,
samfallighetsféreningar

Ovrig information av betydelse fér

drende

Overlatelsehandling
Overenskommelse om
fastighetsreglering
Vardeutlatande

Ovrig information av betydelse fér

drende

Vérdeutlatande
Overenskommelse om
fastighetsreglering

Overlatelsehandling

Ovrig information av betydelse fér

drende

Fastighetbeteckning

Arendenummer
Arendenummer
Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer

Fastighetbeteckning

Fastighetbeteckning

Fastighetbeteckning
Arendenummer
Fastighetbeteckning
Fastighetbeteckning
Fastighetbeteckning
Fastighetbeteckning
Alfabetisk ordning

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer
Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Platina
Platina
Platina
Platina

Platina

Platina

Platina
Platina

Platina

Platina

Platina

Platina

Platina

K1

K1

K1

KO

KO

K1

K1

K1

KO

K1
KO
K1
K1
K1
KO
KO

K1

K1

K1
KO

K1

KO

K1

K1

K1

R1

R1

R1

R2

R1

R1

R1

R1

R1

R1
R1
R1
R1
R1
R1
R1

R1

R2

R2
R2

R1

R2

R2

R2

R1

T1

T1

T1

T1

T1

T1

T1

T1

T1

T1
T1
T1
T1
T1
T1
T1

T1

T1

T1
T1

T1

T1

T1

T1

T1

S1

S1

s1

s1

S1

s1

s1

S1

s1

s1
s1
s1
s1
s1
S1
s1

s1

S1

S1
S1

S1

S1

S1

s1

S1

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet

10ar

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

10ar

2ar

Vid inaktualitet
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Avregistrerade och
avsalda fastigheter kan
gallras vid inaktualitet.

Handlingar évergar allt
mer till digital hantering
som alternativ.

Gallras efter drendets
avslut.

Efter att avtalet vinner
laga kraft.

Galler dldre analoga
pantbrev som inte
dodats.

Nar ny deklaration
upprattats.

Bevaras endast nar det
finns inlimnade
synpunkter eller nar
berérd fastighet ska
séljas.

Bevaras dven analogt i
fastighetsakt. Exempelvis
kopeavtal, kopekontrakt,
kopebrev.

Bevaras dven analogt i
fastighetsakt. Exempelvis
kopeavtal, kopekontrakt,
kopebrev.



3133
3133
3133
3133

3.134

3134
3134

3134

3.1.3.6

3.1.3.6

3.1.3.6

3.1.3.6

3.1.3.6

3.1.3.6

3.1.3.6

3.13.7

3.13.7

3.13.7

3.1.3.7

3.1.3.7

3.13.8

3.1.3.8

3.1.3.8

3.1.3.8
3.13.8

3.13.8

3.13.8

3.1.3.8

3.1.4.1

3.14.1

Arrendera mark eller fastighet
Arrendera mark eller fastighet
Arrendera mark eller fastighet

Arrendera mark eller fastighet

Arrendera ut mark eller fastighet

Arrendera ut mark eller fastighet
Arrendera ut mark eller fastighet

Arrendera ut mark eller fastighet

Hantera nyttjanderitt, tomtritt, servitut

m.m.

Hantera nyttjanderatt, tomtratt, servitut

m.m.

Hantera nyttjanderatt, tomtratt, servitut

m.m.

Hantera nyttjanderatt, tomtratt, servitut

m.m.

Hantera nyttjanderatt, tomtratt, servitut

m.m.

Hantera nyttjanderatt, tomtratt, servitut

m.m.

Hantera nyttjanderatt, tomtratt, servitut

m.m.
Exploatera fastighet
Exploatera fastighet
Exploatera fastighet
Exploatera fastighet
Exploatera fastighet
Forvalta skogar

Forvalta skogar

Forvalta skogar

Forvalta skogar
Forvalta skogar

Forvalta skogar
Forvalta skogar
Forvalta skogar
Hantera fastighetsbildning

Hantera fastighetsbildning

Arrendeavtal

Nyttjanderattsavtal

Uppsagningar

Ovrig information av betydelse for
arende

Arrendeavtal

Uppsagningar

Ovrig information av betydelse for
drende

Nyttjanderattsavtal
Servitutsavtal
Ledningsrattsavtal
Tomtréattsavtal

Avtal om markupplatelser

Ovrig information av betydelse fér
drende

Exploateringsavtal
Markreservation

Exploateringskalkyler
Ovrig information av bestydelse for
drende

Skogsbruksplaner
Anmadlan om féryngring

Anmédlan om avverkning
Tillstand om féryngring

Tillstand om avverkning

Ovrig information av bestydelse for
arende

Arsbokslut skog

Lantmateriférrattningar

Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer
Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer
Fastighetbeteckning
Fastighetbeteckning
Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer
Arendenummer

Diarienummer

Fastighetbeteckning
Fastighetbeteckning

Fastighetbeteckning
Diarienummer

Diarienummer
Kronologisk ordning

Diarienummer

Platina
Platina
Platina

Platina

Platina
Platina

Platina

Platina

Platina

Platina

Platina

Platina

Platina

Platina

Platina

Platina

Platina

Nej
Nej

K1
K1
K1

K1

K1
K1

K1

K1

K1

K1

K1

K1

K1

K1

K1

KO

K1

KO
KO

KO
KO

Ko

Ko
Ko

K1

R2
R2
R2

R1

R2
R2

R2

R2

R2

R2

R2

R2

R1

R2

R1

R1

R1

R1
R1

R1
R1

R1

R1
R1

R1

T1
T1
T1

T1

T1
T1

T1

T1

T1

T1

T1

T1

T1

T1

T1

T1

T1

T1
T1

T1
T1

T1

T1
T1

T1

s1
S1
S1

S1

S1
s1

S1

s1

s1

s1

s1

s1

S1

S1

s1

s1

s1

S1
S1

S1
S1

S1

S1
S1

s1

Bevaras
Bevaras
Bevaras

Bevaras

Bevaras
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Vid inaktualitet
Vid inaktualitet

Vid inaktualitet
Bevaras

Bevaras

Bevaras
7 ar

Bevaras

Exempelvis
jordbruksarrende,
lagenhetsarrende,
anlaggningsarrende och
bostadsarrende.

Bevaras dven analogt i
fastighetsakt. Exempelvis
jordbruksarrende,
lagenhetsarrende,
anlaggningsarrende och
bostadsarrende.

Da exploateringen ar
genomford.

Byts ut nar planen
uppdaters. Forvaras hos
handlaggare

Forvaras hos handlaggare

Forvaras hos
handlaggare.

Bevaras dven analogt i
fastighetsakt.



3.14.1

3.14.1

3.15

Hantera fastighetsbildning
Hantera fastighetsbildning
Lov och tillsyn enligt PBL

Lov och tillsyn enligt PBL

Ansoékningshandlingar Diarienummer Platina Ja
Ovrig information av bestydelse for
drende Diarienummer Platina Ja

Processen hanteras i Bygg och
miljsnamnden Bracke Ange

K1

K1

R1

R1

T1

T1

S1

S1

Bevaras

Bevaras



Ange

kommun
Strukturenhet  Processnamn
3.2 Milj6- och samhillsskydd
3.2.2 Miljé- och hélsoskydd
3.2.24 Bedriva folkhalsoarbete
3.2.24 Bedriva folkhalsoarbete
3.2.24 Bedriva folkhalsoarbete
3.2.24 Bedriva folkhalsoarbete
3.2.24 Bedriva folkhalsoarbete
3.2.24 Bedriva folkhalsoarbete
3.2.24 Bedriva folkhalsoarbete
3.2.24 Bedriva folkhalsoarbete
3.2.24 Bedriva folkhalsoarbete
3.2.24 Bedriva folkhalsoarbete
3.2.2.8 Svara for hilsoskydd
3.2.2.8 Svara for halsoskydd
3.2.2.8 Svara for halsoskydd
Hantera tillstdnd och utdva tillsyn
3.2.2.11 enligt tobakslagen
3.23 Samhallsskydd och beredskap
3.23 Sambhallsskydd och beredskap
Hantera risk- och
3.23.1 sarbarhetsanalyser
Hantera risk- och
3.23.1 sarbarhetsanalyser
Hantera risk- och
3.23.1 sarbarhetsanalyser
Hantera risk- och
3.23.1 sarbarhetsanalyser
3.23.2 Hantera utbildning och 6vningar
3.23.2 Hantera utbildning och 6évningar
3.23.2 Hantera utbildning och 6vningar
3.23.4 Svara fér myndighetsrapportering
3.23.4 Svara fér myndighetsrapportering
3.23.5 Hantera forhojd beredskap

Handlingstyp Sortering

Miljo och hdlsoskyddsarbete hanteras hu

Resultat av folkhalsoundersokning Diarienummer
Avtal avseende lokalt folkhalsoarbete och Diarienummer
Uppféljning av folkhdlsoavtal Diarienummer
Utbildningar, sammanstélining Diarienummer
Ansokan om folkhalsomedel Diarienummer

Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer

Utbildningar
Handlingsplaner
Projektplaner

Verksamhetsplan Diarienummer

Rapporter fran livsmedelskontroll Diarienummer
Rapporter fran andra halsoskyddskontroll Diarienummer

Hanteras av Bygg och miljonamnden Brai

Handlingsplan fér hantering av extraordin Diarienummer

RSA, olika omraden Diarienummer

Djupanalyser Diarienummer

Underlag till RSA

Overenskommelse mellan Myndigheten fi Diarienummer

Ovnings och utbildningsplan Diarienummer

Aterrapportering gallande aktiviteter m.m Diarienummer

Forvaring/IT-syst Per: ifter K ialitet
Platina Nej KO
Platina Ja KO
Platina Ja KO
Platina Nej KO
Platina Nej KO
Platina Ja KO
Platina Nej KO
Platina Nej KO
Platina Nej KO
Platina Nej KO
Platina Nej KO
Platina Nej KO
Platina Nej K4
Platina Nej K4
Nej Ka
Platina Nej KO
Platina Nej KO
Platina Nej K4

Riktighet

R1
R1
R1

R1
R1

R1
R1
R1
R1

R1
R1

R1

R4

R4

R4

R1

R1

R4

Tillgénglighet

T1
T1
T1

T1
T1

T1
T1
T1
T1

T1
T1

T1

T4

T4

T4

T1

T1

T4

Sparbarhet

s1
s1
s1

s1
s1

s1

s1

s1

s1

s1
s1

s1

sS4

s4

s4

s1

s1

sS4

Bevaras/gallras

Bevaras
Bevaras
Bevaras

Bevaras
Bevaras

Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras

Bevaras
Bevaras

Revideras

Revideras
Revideras

Vid inaktualitet

Bevaras

Revideras

Leverans

Anmirkning kommunarkiv

Avser sammanstallning
Avtal efter upphandling hanteras i
251

Framgar i rsredovining
Statsbidrag hanteras i 2.4.3.1
Sammanfattning i Stratsys.
Egenproducerade utbildningar
bevaras

Ingar i kommunens
verksamhetsplanering, Stratsys

Revideras med tva ars intervaller.
Registreras i styrande dokument

OSL 18:13 Bevaras i sdkerhetsskap
OSL 18:13 RSA-sekretess. Forvaras i
sakerhetsskap.

Gallras ndr RSA dr genomford

Revideras med 3 ars intervaller

Revideras arligen

OSL 15:2 Forsvarssekretess. Forvaras
i sakerhetsskap.



3.235

3.235

3.23.6

3.2.36

3.236

3.236

3.23.7

3.237

3.23.8

3.238

3.238

3.2.3.9

3.239

3.239

3.239

3.24

Hantera forhojd beredskap
Hantera forhojd beredskap

Hantera drenden enligt lag om
totalférsvar
Hantera drenden enligt lag om
totalférsvar
Hantera drenden enligt lag om
totalférsvar
Hantera arenden enligt lag om
totalférsvar

Hantera beredskapslager
Hantera beredskapslager

Informera och ge rad till
allminheten
Informera och ge rad till
allménheten
Informera och ge rad till
allménheten

Brottsférebyggande arbete, BRA,
Trygghetsrad
Brottsforebyggande arbete, BRA,
Trygghetsrad

Brottsforebyggande arbete, BRA,
Trygghetsrad

Brottsforebyggande arbete, BRA,
Trygghetsrad

R&addningstjanst

Beskrivning av kommunens krigsorganisat Diarienummer

Beslut om krigsplacering av personal

Planer
Beslut

Arbetsdokument

Planer

Nationell krisberedskapsvecka

Kommunal lagesbild

Overenskommelse med polismyndighet
Trygghetsundersokning

Protokoll lokalt BRA

Raddningstjdnst bedrivs i Medelpads rad

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Platina
Platina

Platina

Platina

Platina

Platina

Kronologisk ordning WIS

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Platina

Platina

Platina

Nej

Nej

Nej

Nej

Nej

K4
K4

K4

K4

K4

K4

KO

KO

KO

KO

KO

R4
R4

R4

R4

R4

R4

R1

R1

R1

R1

R1

T4
T4

T4

T4

T4

T4

T1

T1

T1

T1

T1

s4
s4

s4

sS4

s4

sS4

s1

s1

s1

s1

s1

Bevaras
Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Vid inaktualitet

10ar

Bevaras

Bevaras

Bevaras

OSL 15:2 Forsvarssekretess
i sdkerhetsskap.

OSL 15:2 Forsvarssekretess
i sdkerhetsskap
OSL 15:2 Forsvarssekretess.
i sdkerhetsskap
OSL 15:2 Forsvarssekretess
i sdkerhetsskap

OSL 15:2 Forsvarssekretess.
i sdkerhetsskap

. Forvaras

. Forvaras

. Forvaras

. Forvaras

. Forvaras

Finns pa extern webb. Gallras vid

uppdatering



Ange kommun

Strukturenhet Processnamn

33

3.3.0

331

33.11

3.3.2

33.2

333

333

333

333

333

333

333

333

333

333

333

333

333

333

333

333

333

333

333

333

333

333

333

333

333
333

Infrastruktur
Ledning Styrning
Organisering

Gemensamma processer

Kund- och
abonnenthantering
Energi och virme
Energi och varme
Vatten och avlopp

Vatten och avlopp
Vatten och avlopp
Vatten och avlopp
Vatten och avlopp
Vatten och avlopp
Vatten och avlopp
Vatten och avlopp
Vatten och avlopp
Vatten och avlopp
Vatten och avlopp
Vatten och avlopp
Vatten och avlopp
Vatten och avlopp
Vatten och avlopp
Vatten och avlopp
Vatten och avlopp
Vatten och avlopp
Vatten och avlopp
Vatten och avlopp
Vatten och avlopp
Vatten och avlopp
Vatten och avlopp
Vatten och avlopp

Vatten och avlopp
Vatten och avlopp

Handlingstyp Sortering

Processen hanteras i Ange Energi AB

Anlaggningsdokumentation gallande drift
och underhall

Besiktningsprotokoll, slut- och
garantibesiktning, vatten
Besiktningsprotokoll, slut- och
garantibesiktning, aviopp

Driftjournaler for reningsverk och
vattenverk

Analysresultat

Miljorapporter, arsrapporter aviopp

Alfabetisk ordning
Alfabetisk ordning
Alfabetisk ordning

Alfabetisk ordning
Kronologisk ordning
Diarienummer

Ledningskartor

Ledningsavtal, tillstand att korsa med VA-
ledningar Fastighetbeteckning
Tillstdndsansékningar med beslut Diarienummer
Vatten- och avloppsutredningar Alfabetisk ordning
Underhéllsplan Alfabetisk ordning
Vattenmal. Avgjorda domar i
vattendomstol, som ror de egna
vattentakterna

Verksamhetsomrade for allméan vatten-
och avloppsrening
Skyddsbestammelser for vattentakt
Vattenskyddsomrade, information
Foreskrifter fran myndigheter

Fastighetbeteckning

Diarienummer
Diarienummer

Diarienummer
Kronologisk ordning

Vatten- och avloppsregister, kundregister

Nyanslutningar Fastighetbeteckning

Kundreklamationer
Skadeanmalningar, ersattningar

Kronologisk ordning

Avstangningshot, meddelande till kund
Skrivelser av betydelse mellan
fastighetsagare och VA-verket
Lacksokning rapporter
Mataravldsningar

Matarbyten, information

Forvaring/IT-system

Platina

Platina

Platina

Platina
Platina

EDP Future

Open ePlatform

EDP Future
EDP Future

Person-
uppgifter Konfidentialitet

K1

K1

KO

K1

K1

KO

K2

K1

KO

K1

K1

K1

KO

KO

KO

KO

K1

K1

K1

K1

K2

K1

K1

K1
K1

Tillgénglighet

T1

T1

T0

T1

Tl

T1

T2

T1

Tl

T1

Tl

T1

T1

Tl

T1

Tl

T1

T1

Tl

T1

T1

T1

Tl

T1
T1

Riktighet Spérbarhet Bevaras/gallras

R1

R1

RO

R1

R2

R1

R2

R1

R1

R1

R1

R1

R1

R1

R1

R1

R1

R1

R1

R2

R2

R1

R1

R2
R1

S1

S1

SO

S1

s1

S1

S2

S1

N

S1

s1

S1

S1

S1

S1

S1

S1

S1

s1

S1

S2

S1

S1

S1
S1

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras
Bevaras

Leverans
kommuna
Anmarkning rkiv

Bevaras pa gemensam katalog pa server
Bevaras pa gemensam katalog pa server
Bevaras i gemensam katalog pa server

Skannas till gemensam katalog pa server
Gemensam katalog
Miljérapporter, arsrapporter

ARC-Gis, inskannade kartor i gemensam katalog
Bevaras pa gemensam katalog pa server, kanske
diarieféra?

Bevaras i gemensam katalog pa server
Uppdateras I6pande

Beslutas av kommunfullméktige

Bevaras i gemensam katalog pa server
Bevaras i gemensam katalog pa server

Uppdateras kontinuerligt Hur sorteras, alfabetisk,
personnummer, fastighetsnummer, annat?
Ansokan, e-tjanst gallras. Information bevaras
gemensam server. Sortering?

Efter atgard. Omfattande drenden bor diarieféras
och bevaras. P4 gemensam server.

Bevaras i gemensam katalog pa server

Vid hot om avstangning bér myndigheten
informera Socialférvaltningen

Bevaras i gemensam katalog pa server
Efter atgérdat



333
333
333
333

333

333

333
333

333

333

334
334
334
334
334
334
334

334
334

334
334
334
334
334
334
334
334

334

334

334

334

334

334

334
334

334

334

334

334

Vatten och avlopp
Vatten och avlopp
Vatten och avlopp
Vatten och avlopp

Vatten och avlopp
Vatten och avlopp

Vatten och avlopp
Vatten och avlopp

Vatten och avlopp
Vatten och avlopp

Avfall och atervinning
Avfall och atervinning
Avfall och atervinning
Avfall och atervinning
Avfall och atervinning
Avfall och atervinning
Avfall och atervinning

Avfall och atervinning
Avfall och atervinning

Avfall och atervinning
Avfall och atervinning
Avfall och atervinning
Avfall och atervinning
Avfall och atervinning
Avfall och atervinning
Avfall och atervinning
Avfall och atervinning

Avfall och atervinning
Avfall och atervinning
Avfall och atervinning
Avfall och atervinning
Avfall och atervinning
Avfall och atervinning

Avfall och atervinning
Avfall och atervinning

Avfall och atervinning
Avfall och atervinning
Avfall och atervinning

Avfall och atervinning

Kontrollrapport vattenmétare
Rorinspektioner
Besiktningsprotokoll provtryckning
Ritningar

Projektering och projekthandlingar
Minnesanteckningar, protokoll fran olika
moten
Protokoll/minnesanteckningar frén
driftsmoten med entreprenader
Gravtillstand

VA-plan

VA-taxa

Ansokan och beviljade dispenser
Avfallsplan
Avfallsrapporter/miljérapporter
Avtal

Kundregister/abonnentregister
Anmélan om utebliven hamtning
Beslut om sluten tank, I6sningsmedel,
brandfarlig vara

Deponiplan

Dispenser fran sop- och latrinhdmtning
jamf med godkénd plan, dndra har
Renhdllningstaxa

Skadestand ersattning, information
Tillstdndsansékningar med beslut
Renhallningsordning

Arsstatistik, avfallsmangder
Bestallningar hamtningar med mera
Allmanna forfragningar om
avfallshantering

Plockanalyser

Ansokan och beslut om dispens delad
behallare, uppehall i hdmtning
Bestéllning/andring ny dgare

Driftsuppféljning, driftsdokumentation
Anmaélan om kompostering av matavfall,
beslut

Driftinstruktioner till anlaggningar
Statistik, nyckeltal

Uderlag till sammanstéliningar av
rapportering fran
samordningsentreprendr

Detaljplaner och bygglovsremisser

Tekniska specifikationer, information

Uppsdgning av hamtning och behandling

Diarienummer
Diarienummer
Fastighetbeteckning
Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer
Kundnummer

Kundnummer

Diarienummer
Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer
Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer
Kundnummer

Diarienummer

Kundnummer

Kundnummer

Diarienummer
Diarienummer

Taxa

Kundnummer

Platina

Platina

Platina
Platina
Platina
EDP Future
EDP Future

Platina
Platina

Platina

Platina
Platina

Platina

Platina
EDP Future

Platina

EDP Future

EDP Future

Pappersjournal

Platina
Platina

EDP Future

EDP Future

EDP Future

KO
KO
KO
K2
K1
K1

K1
K1

K1

KO

K1

KO

KO

K2

K2
K2

KO

KO
KO
K2

K1

K2

K2

K1

K2
KO

K1

K1

K2

T1
Tl
T1
Tl
Tl
Tl

Tl
T1

T1

T1

Tl

T1

Tl

T2

T2
T2

T1

T1
T1
T1

Tl

T1

T1

Tl

T2
T1

T1

Tl

Tl

R1
R1
R1
R2
R2
R1

R1
R1

R1

R1

R1

R1

R2

R2

R2
R1

R1

R1
R1
R1

R1

R1

R1

R1

R2
R1

R2

R2

R1

S1
s1
S1
S1
s1
S1

S1
S1

S1

S1

s1

S1

s1

S2

S2
S1

s1

S1
S1
S1

S1

S2

S2

s1

S2
S1

S1

S1

S2

Bevaras
Vid inaktualitet
Vid inaktualitet
Bevaras

Bevaras

2ar

Bevaras
lar

Bevaras

Bevaras

Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Vid inaktualitet
Bevaras

Bevaras
Bevaras

Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras

10ar

Vid inaktualitet
Bevaras

10ar

Vid inaktualitet

10ar

Vid inaktualitet
Vid inaktualitet

10ar

Vid inaktualitet

10ar

Bevaras i gemensam katalog pa server
Bevaras i gemensam katalog pa server
Gallras nar garantitiden gatt ut

Bevaras i gemensam katalog pa server
Inklusive projektkalkyler. Bevaras i gemensam
katalog pa server

Om de inte tillfor sakuppgift.

Som tillfor sakuppgift. Gemensam server

1 ar efter utfort arbete

Kommunens langsiktiga och stratiegiska VA-

planering. Hanteras i 1.2.2

Beslutas av kommunfullmé&ktige. Hanteras i 1.2.2

Bygg- och miljondmnden tar emot dem

Uppdateras kontinuerligt

Bygg- och milj6 hanterar
Bygg- och milj6 hanterar

Bygg- och milj6 hanterar

Beslut fattas i kommunfullméaktige
Entreprendr hanterar enligt avtal
Bygg- och milj6 hanterar

ingar i arsredovisning

Ingen information som dokumenteras
forvaras hos handlaggare

2 ar efter upphérande

Bygg- och milj6 hanterar

Forvaras sa lange anldggningen &r i drift
Sammanstallningar bevaras

Sammanstallningar bevaras
Bygg- och miljondmnden



334

334

334

3.3.6

3.3.6.1

3.3.6.2

3.3.6.2

3.3.7

337

337

337

337

337

337

3.3.8

338

338

338

338

338

338

338

338

338

3.3.8

338

338

Avfall och atervinning

Avfall och atervinning

Avfall och atervinning

Datanét

Anlagga tekniskt nat for
datakommunikation
Driva tekniskt nat for
datakommunikation
Driva tekniskt nat for
datakommunikation

Parkférvaltning
Parkforvaltning
Parkforvaltning
Parkforvaltning
Parkforvaltning

Parkforvaltning
Parkforvaltning

Gator, vagar och parkering

Gator, vagar och parkering

Gator, vagar och parkering

Gator, vagar och parkering

Gator, vagar och parkering

Gator, vagar och parkering

Gator, vagar och parkering

Gator, vagar och parkering

Gator, vagar och parkering

Gator, vagar och parkering

Gator, vagar och parkering

Gator, vagar och parkering

Gator, vagar och parkering

Klagomal av rutinartad karaktar
Andringsmeddelanden om dndrad
hamtning entreprendr

Rutinméssig korrrespondens med
entreprendrer inom avfall/renhalining

Hanteras av ServaNet AB

Hanteras av ServaNet AB

Avtal 6vriga, t. ex. skogar, allman
platsmark

Avtal om skétsel av gronytor, lekplatser,
skogar m.m.

Skotselplan naturreservat, kulturreservat
Planer och utredningar, t.ex. lekplats,
gronytor

Anlaggningshandlingar och ritningar
Besiktningsprotokoll

Avtal, av betydelse

Ansokan om bidrag tlll enskilda vagar
Beslut om enskilda vagar

Register 6ver enskilda vagar

Svar pa remisser fran olika myndigheter
Forandringar av vaghaliningsomrade
Andringar av vignummer, information
Lokala ordningsforeskrifter

Planer for gatubelysning, ombyggnader,
drift och underhall av vagar
Polisrapporter, trafikskador, med mera,
sammanstallning

Trafikmétningar, information,
sammanstallning

Utredningar och rapporter, gator och
vagar

Diarienummer

Anteckning

E-post

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer
Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Platina

EDP Future

Outlook

Platina

Platina

Platina

Platina
Platina

Platina

Platina

Platina

Incit Xpand

Platina

Platina

Platina

Platina

Platina

Platina

K1

K1

K1

K2
K1

K2

KO

KO

KO

KO

KO

KO

Tl

T1

T1

T1

T1

T1
T1

Tl

Tl

Tl

Tl

Tl

T1

T1

R1

R1

R1

R1

R1

R2
R1

R2

R1

R1

R1

R1

R1

R1

S1

S1

S1

S2
S1

S2

N

S1

s1

N

S1

S1

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Forvaras sa lange uppgifterna behovs for
uppféljning av avtal med utforare

Meddelande aviseras av entreprenor

Ovrig rutinméssig korrespondens gallras vid
inaktualitet

T.ex torghandel, gallras nér betalning &r klar.
Avtal med skogsforvaltare

Lansstyrelsens hantering

| dagsldget ingen aktivitet

T.ex lekparker,

Kommunstyrelsen hanterar
Kommunstyrelsen hanterar beslut

Finns, hos handlagare, nya fran trafikverket.
Kommunstyrelsen.

Traffikverket hanterar

Inget som hanteras i verksamhaten
Sammanstallning bevaras, hos handldggare

Ingar i arsredovisningen



338

338

338

338

338

338

338

338

338

338

338

338

338

338

338

338

3.3.838
3.3.8.8

Gator, vagar och parkering
Gator, vagar och parkering
Gator, vagar och parkering
Gator, vagar och parkering
Gator, vagar och parkering
Gator, vagar och parkering
Gator, vagar och parkering
Gator, vagar och parkering
Gator, vagar och parkering
Gator, vagar och parkering
Gator, vagar och parkering
Gator, vagar och parkering
Gator, vagar och parkering
Gator, vagar och parkering
Gator, vagar och parkering
Gator, vagar och parkering

Bidra till enskilda vagar
Bidra till enskilda vagar

Lokala trafikféreskrifter och trafikliggare

Upphévande av lokala trafikforeskrifter
Protokoll fran 6vertagandebesiktning av
vag

Besiktning av ibruktagande, besiktning av

jarnvagsspar

Entreprenadavtal av rutinkaraktar
Ansokan om markupplatelse
Upplatelse av allmén mark
Besiktningsprotokoll efter sprangning,
gravning

Ansokan om gravtillstand

Tillstdnd vid grévning, sprangning
Dispenser och tillstand
Parkeringstillstand for till exempel

rorelsehindrade, intyg

Overklaganden av parkeringstillstdnd

Anmalan och protokoll om flytt av fordon

till Transportstyrelsen
Beslut om flytt av fordon fran
Transportstyrelsen

Upphandlingar

Ansokan

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Person

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Platina

Platina

Platina

Platina

Platina

Platina

Platina

Parm

Open ePlatform

Open ePlatform

Platina

PRkort 2

Platina

Platina

Platina

Platina

KO

KO

K1

K2

K2

K1

K1

KO

K1

K1

K1

K2

K2

K2

K2

K1

Tl

Tl

Tl

T2

Tl

Tl

Tl

Tl

Tl

Tl

Tl

Tl

Tl

Tl

T1

T1

R1

R1

R1

R2

R2

R1

R1

R1

R1

R1

R1

R1

R1

R2

R2

R1

S1

S1

S1

52

S2

S1

S1

S1

S1

S1

S1

S1

S2

S2

52

S1

Bevaras

10ar

Bevaras

2ar

Vid inaktualitet

5ar

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Registreras dven hos Transportstyrelsen, STFS

databasen.
Registreras hos Transportstyrelsen, STFS
databasen

hos handlagg

2 ar efter avtalets utgang

till exempel torghandel

2 ar efter avtalets upphérnade

hos handldggare

&ldre tillstand i pdrm hos handlaggare
2 ar efter avtalets upphérande

tung transport

5 ar efter avslutat drende eller avslag

Se process 2.5.1



Ange kommun

Strukturenhet
34

3.4.0

34.1

3.4.2

3.4.2.0

3421
3421
3421

3421
3421
3421

3421
3.4.22
3422
3.4.23
3423
343

3.43.0
3431

3431
3432

3432
3433
3433
3434
3435
3.4.3.6

3436

3436

344
3.4.4.0
3441

3441

3441

3441

Processnamn

Naringsliv, arbete och integration
Ledning Styrning Organisering
Gemensamma processer

Framjande av ndringsliv och utveckling
Leda Styra Organisera

Framja naringslivsutveckling

Framja naringslivsutveckling

Framja naringslivsutveckling

Framja naringslivsutveckling
Framja naringslivsutveckling
Framja naringslivsutveckling

Framja naringslivsutveckling
Tillhandahalla mark och lokalet
Tillhandahalla mark och lokaler
Framja landsbygdsutveckling
Framja landsbygdsutveckling
Bostads- och lokalforsorjning
Leda Styra Organisera
Tillhandahélla lgenheter

Tillhandahalla lagenheter
Tillhandahalla andra lokaler

Tillhandahalla andra lokaler
Tillhandahalla tomtmark
Tillhandahalla tomtmark

Hantera och administrera hyresgaster
Hantera bostadsbestand

Hantera bostadsanpassning

Hantera bostadsanpassning

Hantera bostadsanpassning

Art knad och
Leda Styra Organisera

Framja arbete och sysselsattning

Framja arbete och sysselséttning

Framja arbete och sysselséttning

Framja arbete och sysselséttning

Personupp

Handlingstyp Sortering Forvaring/IT-system gifter
Naringslivsprogram Platina Nej
Anteckningar Ja
Inbjudningar Ja
Foretagsregister Ja
Egenproducerat material Nej
Redovisning av genomférda

aktiviteter Diarienummer Platina Nej

Prcessen drivs av Ange Fastighets
och Industri AB

Processen drivs av Ange Fastighets
och Industri AB

Delegationsbeslut Diarienummer Platina Ja
Bostadsanpassning handlaggs av
Bygg och miljonamnden Bracke

Ange

Beslutsunderlag/6verenskommels
er till Arbetsférmedlingen for
bidrag, inklusive handlingsplan

Personnummer Heroma Ja

Beslut fran Arbetsférmedlingen
avseende bidrag anstéllning
Ansokningar till
Arbetsformedlingen om
anstallningar
arbetsmarknadsatgérder

Personnummer Heroma Ja

Personnummer Heroma Ja

Konfidentialitet

KO
K1

KO
K1
KO

KO

K2

K2

K1

K1

Riktighet

R1
R1

RO
R1
R1

R1

R2

R1

R1

R1

Tillgédnglighet Sparbarhet Bevaras/gallras

T1
T1

T0
T1
T1

T1

T2

T1

T1

T1

s1
N

SO
S1
SO

s1

s1

S2

S1

S1

Bevaras
Vid inaktualitet

Vid inaktualitet
Vid inaktualitet
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Leverans

Anmdrkning kommunarkiv

Registrerasi1.2.2.1

Inbjudningar till egna arrangemang.
Ingdr i resovisning av genomforda
&tgarder

Uppdateras I6pande

Bevaras 1 arkivexemplar
Sammanstéllning, redovisas i
&rsredovisningen

Beslut om bostadsbidrag fattas av
kommunstyrelsen, delegerat till kso

Bostadsanpassning hanteras av Bygg
och miljsndmnden Bracke Ange

Gallas 5 ar efter avslut i
verksamhetssystem for arbetsmarknad,
AmeaWeb. Huvudhandling hos HR.

Gallas 5 ar efter avslut i
verksamhetssystem for arbetsmarknad,
AmeaWeb.Huvudhandling hos HR.

Gallas 5 ar efter avslut i
verksamhetssystem for arbetsmarknad,
AmeaWeb. Huvudhandling hos HR.



3441

3441

3441

3441

3441

3441

3441

3441

3441

3441

3441

3441

3441

3441

3441

3441

3441

3441
3441

3441

Framja arbete och sysselséttning

Framja arbete och sysselsattning

Framja arbete och sysselséttning

Framja arbete och sysselséttning

Framja arbete och sysselsattning

Framja arbete och sysselséttning

Framja arbete och sysselséattning

Framja arbete och sysselsattning

Framja arbete och sysselséttning

Framja arbete och sysselsattning

Framja arbete och sysselsattning

Framja arbete och sysselsattning

Framja arbete och sysselséttning
Framja arbete och sysselséttning
Framja arbete och sysselséttning
Framja arbete och sysselséttning
Framja arbete och sysselséttning

Framja arbete och sysselséttning
Framja arbete och sysselsattning

Framja arbete och sysselsattning

Avtal om anstilining Ange
kommun, tjanstledighet,
entledigande

Korrespondens med
arbetsférmedlingen kring
arbetsmarknadsatgédrder
Avisering om utbetalning fran
Arbetsformedlingen

Avtal med Samhall
Kundregister for servicegruppen
(6ver 75 ar, skriven i Ange

Personnummer

Diarienummer

Heroma

Ekonomisystem
Platina

kommun) Kundnummer Excel Platinadrende

Fakturaunderlag, mall for resp

kund Alfabetisk ordning Platinadrende

Servicegruppens tidrapporter for

debitering av tjanster och uppdrag Kronologisk ordning Papper

Praktikéverenskommelser, samlad

kraft Personnummer
Arbetsmarknadsatgérder via

Arbetsformedlingen, inte

anstallningar Personnummer

Samtycke inskrivning Samlad Kraft Personnummer

Inskrivningsformular Samlad Kraft

GDPR-information till deltagare Personnummer

Registrering, kartlaggning,
anteckningar, handlingsplan
Samlad kraft

Intyg fran praktik, med eller utan
omdéme

Personnummer

Statistik

Intresseanmalningar arbetsplatser,
feriepraktik

Intyg arbetsplatser arbetmiljo,
feriepraktik

Vérdnadshavares samtycke till

anstallning, feriepraktik Personnummer
Tidrapport ferieungdomar Personnummer
Intyg for utbetalning av 16n utan

skatteavdrag Personnummer

Platina

Platina

Open e-platform
Heroma

Heroma

Nej

Nej

K1

K1

K1

K1

K1

K1

K1

K2

K1

K2

K2

KO

K2

K2

KO

KO

KO

K1
K1

K1

R1

R1

R1

R1

R1

R1

R1

R1

R1

R2

R2

RO

R2

R2

RO

RO

RO

R1
R1

R1

T1

T1

Tl

T1

T1

T1

T1

T1

Tl

T2

T2

T0

T2

T2

TO

TO

TO

T1
T1

T1

S1

s1

s1

S1

s1

S1

s1

S2

S1

S2

S2

SO

S2

S2

N

N

S0

S1
s1

s1

Bevaras

Vid inaktualitet

7ar

Bevaras

vid inaktualitet

vid inaktualitet

Gallas 5 ar efter avslut i
verksamhetssystem for arbetsmarknad,
AmeaWeb.Huvudhandling hos HR.

Noteringar i AmeaWeb

7 ar i verksamhetssystem ekonomi

Hos arbetsledare annan férvaring

Hos arbetsledare annan férvaring

Parm hos handldggare och hos arbetsledare
Forvaras i aktskap/péarm. Forvaras i
deltagarens akt sa lande hen &r aktuell

hos Samlad kraft. Gallras 2 ar efter

avslut.

AmeaWeb

Férvaras hos handlaggare i aktskap.
SKickas vid behov till samverkande
myndigheter.

Sa ldnge deltagaren ar aktuell hos
Samlad kraft bevaras dessa i
deltagarens akt. Gallras 2 ar efter avslut.
Aktskap.

Sa lange deltagaren ar aktuell hos
Samlad kraft bevaras dessa i
deltagarens akt. Gallras 2 ar efter avslut.
Aktskép.

AmeaWeb/aktskap. Sa lange deltagaren
ar aktuell hos Samlad kraft bevaras
dessa i deltagarens akt. Gallras 2 ar
efter avslut (aktskap) 5 ar (AmeaWeb).

Till SKR. Sammanstaliningar dven i
Platina



3441

3441

3441

3441

3441

3441

3441

3441

3442

3.4.5

345

345

345

345

3451

3451

3451

3451

3451

3452

3453

3454

3454

Framja arbete och sysselsattning

Framja arbete och sysselséattning

Framja arbete och sysselséttning
Framja arbete och sysselséttning
Framja arbete och sysselséttning

Framja arbete och sysselséttning

Framja arbete och sysselsattning

Framja arbete och sysselsattning

Framja arbete och sysselsattning for unga

Integration

Integration

Integration

Integration
Integration

Bedriva flyktingmottagning

Bedriva flyktingmottagning

Bedriva flyktingmottagning
Bedriva flyktingmottagning

Bedriva flyktingmottagning

Genomfora dtgarder for integration

Organisera tolkservice
Bedriva SFI

Bedriva SFI

Korrespondens med ungdomar,
vardnadshavare och arbetsplatser,
feriepraktik

Avtal anstallning handledare
sommarorkester

Ansokan om tillstand
konsert/musikevenemang till
Polisen, sommarorkester
Tillstandsbevis fran Polisen,
sommarorkester
Bilanvandaravtal med checklista
for handledare

Enkat till ungdomar och
arbetsplatser, feriepraktik
Sammanstéllning svar enkat
ungdomar och arbetsplatser,
feriepraktik

Slutredovisning, statistik och
utvdrdering feriepraktik

Personnummer

Diarienummer
Diarienummer

Personnummer

Diarienummer

Som 3.4.4.1

Schablonersattningar
Ansokningar om statsbidrag,
registreras i 2.3.4.1 Hantera
statsbidrag Diarienummer
Beslut kommunens fordelningstal

géllande mottagning av nyanldnda Diarienummer
Anvisningar av nyanldnda fran

Migrationsverket Diarienummer

Beslut om kommunens
fordelningstal gallande mottagning
av nyanlanda Diarienummer
Ansokningar om statsbidrag, se
23.4.1

Schablonersattningar Arendenummer
Anvisningar av nyanldnda fran

Migrationsverket

Se 3.4.4.1 Framja arbete och

sysselsattning

Se 3.5.7.2 Kommunal
vuxenutbildning

Heroma

Platina

Platina

Heroma

Open ePlatform

Kronologisk ordning Platina

Platina

Ekonomisystem

Platina

Platina

Platina

Platina

Ekonomisystem

Nej

Nej

Nej

K1

K1

KO

KO

KO

KO

KO

KO

K1

K1

KO

K2

K1

K1

K2

R1

R1

RO

RO

RO

RO

RO

RO

R1

R1

RO

R1

R1

R1

R2

T1

T1

TO

TO

TO

TO

T0

T0

T1

T1

TO

T2

T1

Tl

T2

s1

s1

S0

S0

N

N

SO

SO

S1

s1

N

S2

S1

S1

S2

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

7ar

Bevaras

Registrerasi2.3.2.1

Enkaten via Open e-platform

Originalhandlingar skickas till
ekonomiavdelningen,
verksamhetssystem

Aven parm hos handliggare, gallras

efter 5 ar.

Parm hos handlaggare, gallras efter 5 ar.

Aven i parm hos handliggare.

Kopia i parm hos handléaggare, gallras

efter 5 ar.

Registreras i 2.3.4.1 Hanteras
statsbidrag. Kopia i pdrm hos
handlaggare, gallras efter 5 ar.
Originalhandlingarna skickas till
ekonomiavd/verksamhetssystem
Bevaras hos handlaggare, parm.
Diarief6ras?



Utbildning informationsséakerhetsklassning 2024

Strukturenhet
3.5

3.5.0

3.5.0.1

3.5.01

3.5.01
3.5.0.1
3.5.01
3.5.0.1
3.5.01
3.5.0.1
3.5.01
3.5.0.2
3.5.03

3.5.1
351
351
3.5.11
3511

3511
3511

3511

3511
3511

3511

3511
35.1.1

3.5.13

3513

3513

3513

3513

Processnamn

Utbildning

Ledning Styrning Organisering
Leda, styra, organisera utbildning

Leda, styra, organisera utbildning

Leda, styra, organisera utbildning
Leda, styra, organisera utbildning
Leda, styra, organisera utbildning
Leda, styra, organisera utbildning
Leda, styra, organisera utbildning
Leda, styra, organisera utbildning
Leda, styra, organisera utbildning
Styra

Organisera

Gemensamma processer
Gemensamma processer
Gemensamma processer

Hantera skolekonomiska fragor

Hantera skolekonomiska fragor
Hantera skolekonomiska fragor
Hantera skolekonomiska fragor

Hantera skolekonomiska fragor

Hantera skolekonomiska fragor
Hantera skolekonomiska fragor

Hantera skolekonomiska fragor
Hantera skolekonomiska fragor
Hantera skolekonomiska fragor

Hantera skolplikt, intagning och
placering

Hantera skolplikt, intagning och
placering

Hantera skolplikt, intagning och
placering

Hantera skolplikt, intagning och
placering

Hantera skolplikt, intagning och
placering

Handlingstyp

Systematiskat kvalitetsarbete

Rektorernas utvecklingséverenskommelser, kanske
Styrdokument

Lasarstider

Skolskjutsreglemente

Skolinspektionens kvalitetsgranskningar

Avtal

Tillsyn av fristdende skolor

Ansokan om anpassad gymnasieskolan
Ansokan om anpassad gymnasieskolan

Beslut om bidragsbelopp till friskolor
Avgifter forskola, fritidshem och musikskola
Interkommunal ersattningforskola till gymnasiet

Anmélan om tillbud eller olycksfall, elev

Sortering

Kronologisk ordning

Kronologisk ordning
Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer

Personnummer
Personnummer

Diarienummer
Diarienummer
Personnummer

Personnummer

Statsbidrag, ansokan, redovisning, beslut, eller registreras d Diarienummer

Ansokan om anpassad gymansieskola

Register 6ver barn som bor i kommunen men gar i skola

utanfér kommunen
Underlag till utbetalning
Register dver elever fran annan kommun

Checklista for skolplikt

Personnummer
Personnummer

Personnummer
Personnummer

Kronologisk ordning

Beslut om skolplikt, uppskjuten, forlangas, tidigarelaggas, L Personnummer

Beslut om att slutféra skolgangen trots att skolplikten har u Personnummer

Beslut om sarskild undervisning i hemmet eller pa annan pli Personnummer

Forvaring/IT-system

Stratsys

Stratsys
Platina
Platina
Platina
Platina
Platina
Platina

Prorenata
Prorenata

Platina
Platina
Edlevo

Kia
Incidentrapportering

Platina
Prorenata

UnitFour

UnitFour
UnitFour

KiR
Verksamhetssystem
Verksamhetssystem

Verksamhetssystem

Person-
uppgift

Konfiden-
tialitet

K2

K1
KO
KO
K1
K2
K2
K3

K2
K2

K2
K1
K2

K3

K3
K2

K2

K2
K2

K2

K2

K2

K2

Tillgéng-
lighet

T2

Tl
T1
Tl
T1
Tl
T3
T3

T2
T2

T2
T1
T2

T3

T3
T2

T2

T2
T2

T2

T2

T2

T2

Riktighet

R2

R1
R1
R1
R1
R1
R3
R3

R2
R2

R2
R1
R2

R3

R3
R2

R2

R2
R2

R2

R2

R2

R2

Sparbar-
het

S2

S1
s1
S1
s1
S1
S3
S3

S2
S2

S2
s1
s1

S3

S3
S2

S2

S2
S2

S2
S2
S2

S2

Bevaras/gallras

Bevaras

Gallras

Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras

Bevaras
Bevaras

Bevaras
Bevaras
2ar

Bevaras

Bevaras
Vid inaktualitet

Vid inaktualitet
Vid inaktualitet

Vid inaktualitet
Bevaras
Bevaras

Bevaras

Anmarkning

Innehaller olika uppféljningar
Vid inaktulaitet ingar som en
del i kvalitetsarbetet.
Revideras [6pande

Revideras [6pande

Kan innehalla personuppgifter

I elevakt

Registreras i 2.4.3.1 Hantera

statsbidrag. Sammanstallning

arligen diariefors. | dvrigt hos
Skolverket Mina sidor.

i elevakt
i elevakt

i elevakt

Leverans
kommun-
arkiv

Ja
Ja
Nej



3.5.14

3514
3514

3.5.15

3515

3515

3515

3.5.15
3.5.15

3.5.15
3.5.15
3.5.15
3515
3.5.15
3515
3.5.15

3.5.16
3516

3.5.16
3.5.16
3.5.16

3.5.1.7

3517

3517

3517

3.5.1.8
3.5.1.8.1

35181
35181
35181
35181
35181
35181
35181
35181
35181
35181
35181
35181
35181

Hantera laromedel

Hantera ldromedel
Hantera laromedel

Hantera skolskjutsar

Hantera skolskjutsar

Hantera skolskjutsar

Hantera skolskjutsar

Hantera skolskjutsar
Hantera skolskjutsar

Hantera skolskjutsar
Hantera skolskjutsar
Hantera skolskjutsar
Hantera skolskjutsar
Hantera skolskjutsar
Hantera skolskjutsar
Hantera skolskjutsar

Hantera inackorderingsstod
Hantera inackorderingsstod

Hantera inackorderingsstod
Hantera inackorderingsstod
Hantera inackorderingsstod

Tillhandahalla studie och
yrkesvégledning
Tillhandahalla studie och
yrkesvégledning
Tillhandahalla studie och
yrkesvégledning
Tillhandahalla studie och
yrkesvégledning

Tillhandahalla elevhilsa
Medicinska insatser

Medicinska insatser
Medicinska insatser
Medicinska insatser
Medicinska insatser
Medicinska insatser
Medicinska insatser
Medicinska insatser
Medicinska insatser
Medicinska insatser
Medicinska insatser
Medicinska insatser
Medicinska insatser
Medicinska insatser

Personnummer
Alfabetisk ordning

Anvandaravtal datorer och ldsplattor
Digitala laromedel

Ansokan om skolskjuts Personnummer
Elevférteckningar schema Personnummer
Skolskjutsregister Personnummer
Handlingar rérande skolkort Personnummer
Ansoékan véxelvis boende/sarskilda omsténdigheter Personnummer
Beslut om skolskjuts Personnummer

Diarienummer
Diarienummer

Overklagan beslut om skolskjuts
Intyg/utldtande till skolskjuts

Beslut skolskjuts, efter 6verklagan Arendenummer
Yttrande pa 6verklagan Diarienummer
Fakturor Personnummer

Beslut fran forvaltningsratten Diarienummer

Beslut Personnummer
Ansokan Personnummer
Overklagan med bilagor Personnummer
Utbetalningsunderlag Personnummer
Studieanpassad kursplan Personnummer
Individuell studieplan Personnummer
PRAO, kontrakt och omdémen Personnummer
Epikriser av barnhdlsovardsjournal fran regionen Personnummer
EMI-journalkopia - medgivande till bestallning Personnummer
EMI journal Personnummer
Specialkost i grundskola och gymnasiet Personnummer
Halsouppgift, grundskola och gymnasium Personnummer
Halsosamtal for skolelev Personnummer

Atgardsprogram vid medicinsk sjukdom och funktionshinde Personnummer
Remissvar Personnummer
Vaccination fér skolelev Personnummer
Utlatande fran ldkare, psykolog, logoped, arbetsterapeut, sj Personnummer

Anteckningar med information av vikt for eleven Personnummer
Epikris efter avslutad skolgang Personnummer
Avvikelser Personnummer

Parm
UnitFour

Open ePlatform
Centralarkivet
Open ePlatform

Open ePlatform
Open ePlatform

Open ePlatform
Platina

Platina

Platina

Platina
UnitFour
Platina

Open ePlatform

Open ePlatform
Open ePlatform
Open ePlatform

Verksamhetssystem
Verksamhetssystem

Parm

Prorenata
Prorenata
Prorenata
Prorenata
Prorenata
Prorenata
Prorenata
Prorenata
Prorenata
Prorenata
Prorenata
Prorenata
Prorenata

Ja

Ja

K2
K2

K2

K2

K2

K2
K2

K1
K1
K1
K1
K1
K2
K1

K1

K1
K1
K1

K1

K1

K1

K3
K3
K3
K3
K3
K3
K3
K3
K3
K3
K3
K3
K3

T2
T2

T2

T2

T2

T2
T2

T1
T1
T1
T1
T1
T2
T1

Tl

T1
T1
T1

Tl

Tl

Tl

T3
T3
T3
T3
T3
T3
T3
T3
T3
T3
T3
T3
T3

R2
R2

R2

R2

R2

R2
R2

R1
R1
R1
R1
R1
R2
R1

R1

R1
R1
R1

R1

R1

R1

R3
R3
R3
R3
R3
R3
R3
R3
R3
R3
R3
R3
R3

S2
S2

S2

S2

S2

S2
S2

s1
s1
s1
s1
s1
S2
s1

S1

s1
s1
s1

s1

s1

s1

S3
S3
S3
S3
S3
S3
S3
S3
S3
S3
S3
S3
S3

Vid inaktualitet
Vid inaktualitet

2ar

Vid inaktualitet

2ar

2ar
Bevaras

Vid inaktualitet
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras

10ar

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet
Bevaras
5ar

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras
Revideras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras

Gllaras efter avslutad skolgang
pa resp enhet

3 ar, sarsklid omstandighet,

annan kommun Leveras ej
Levereras
ej
Levereras
ej
Levereras
ej
férvaras pa enheten, 5ar
Levereras
ej
3ar
33
3ar
systematiska forvaring 5ar
SO T g e
Gallras efter avslutad skolgang.
systematisk forvaring 5ar
Forvaras hos handlaggare.
Elevakt
Elevakt
1 ar efter avslutad skolgang till
kommunarkivet 1lar
lar
1lar
lar
13
13
lar
1lar
lar
13
13

i parm, i elevjournal



35181
35181
3.5.1.81
3.5.1.8.2
3.5.1.8.2
3.5.1.8.2

3.5.1.8.2
3.5.1.8.2
3.5.1.8.2
3.5.1.8.2
3.5.1.8.2
3.5.1.8.2
3.5.1.8.3
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3.5.2.0

Medicinska insatser
Medicinska insatser
Medicinska insatser
Psykologiska insatser
Psykologiska insatser
Psykologiska insatser

Psykologiska insatser
Psykologiska insatser
Psykologiska insatser
Psykologiska insatser
Psykologiska insatser
Psykologiska insatser
Sociala insatser

Sociala insatser
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Sociala insatser

Sociala insatser
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Sociala insatser
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Specialpedagogiska insatser
Specialpedagogiska insatser
Specialpedagogiska insatser

Specialpedagogiska insatser
Specialpedagogiska insatser
Specialpedagogiska insatser

Forskola

Leda Styra Organisera
Leda Styra Organisera

Orosanmadlningar
Metodhandbok
Medgivande - samverkan och informationsutbyte

Psykologutlatande
Anteckningar med information av vikt for eleven

Testmaterial, radata

Remissvar

Skolpsykologjournaler med underlag
Medgivanden

Avvikelser

Orosanmadlningar

Orosanmalan till socialtjansten enl 14 kap 1 § SoL
Social bedémning anpassadskola
Social utredning

Incidentrapporter

Sammanstéllning av incidentrapporter
Korrespondens med vardnadshavare
SIP-protokoll

Samtyckesrapporter
Anteckningar av vikt for eleven
Utredning av skolfranvaro
Intyg

Pedagogisk kartlaggning

Pedagogoisk utredning

Atgardsprogram

Beslut om sarskilt stod

Uppdragsforfragan specialped stéd i skolan
Erbjuda lovskola, forteckning
Handlingsplan for sarskilt stod
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Bevaras
Revideras
lar
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Vid inaktualitet
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Bevaras
Bevaras
Bevaras
Vid inaktualitet

Vid inaktualitet
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i EMI journal, papper

Endast for leg psykolog, enl 17
kap 4 § OSL

bevaras i socialtjansten.

registreras i Draftit av skolan

Elevakt
Elevakt

Gallras efter avslutad skolgang
Elevakt
Bevaras i elevakt

Elevakt

bevaras i elevakt. Rektors
ansvar.

Bevaras i elevakt

Bevaras i elevakt

Bevaras i elevakt

Bevaras i elevakt
Bevaras i elevakt
Bevaras i elevakt

Bevaras i elevakt

Gallras efter avslutad
gymnasieskola

gallras har vi skrivit, inaktualitet

eller antal &r?

Rektors ansvar

overldmnas till mottagande
skola

sparas som langst 2 ar

forvaras pa enheten



3.5.2.0
3.5.2.0

3.5.2.0

3.5.2.0
3.5.2.0
3.5.2.0
3.5.2.0
3.5.2.0
3.5.2.0

3.5.21

3521

3521
3521
3521

3521
3521
3521
3521
3521
3521
3521
3521
3521
3521
3521
3521
3521
3521
3521
3521

3521
3521
3521
3521
3521

3521
3521
3521
3521
3521
3521
3521

3.5.3
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Leda Styra Organisera
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Leda Styra Organisera
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Driva forskola

Driva férskola

Driva férskola
Driva férskola
Driva férskola

Driva férskola
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Driva férskola
Driva férskola
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Driva férskola
Driva férskola
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Driva férskola
Driva férskola
Driva férskola
Driva férskola
Driva férskola

Driva férskola
Driva férskola
Driva férskola
Driva férskola
Driva férskola
Driva férskola
Driva férskola

Forskoleklass

Leda Styra Organisera
Leda Styra Organisera
Leda Styra Organisera
Leda Styra Organisera

Handlingplan for pedagogiskt ledarskap
Lokala dverenskommelser

Plan mot diskriminering och krdnkande behandling

Forskolerad
Projektansokningar, redovisningar
Kostatistik

Korrespondens uppgifter vdsentliga for barnet eller skolan

Delegering fran rektor

Dokumentation om pedagogisk inriktning och verksamhet, :

Ansokan om plats i forskola

Erbjudande om plats, forskola
Placeringsmeddelande
Svar pa placeringsmeddelande

Omfattningsandring
Placeringslistor

Uppsagning av plats
Inkomstuppgift for vardnadshavare

Kronologisk ordning
Kronologisk ordning
Kronologisk ordning

Kronologisk ordning
Kronologisk ordning
Kronologisk ordning
Kronologisk ordning
Kronologisk ordning

Personnummer

Personnummer
Kronologisk ordning
Kronologisk ordning

Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer

Overlamningsplan och éverféringsdokument férskola-férsk« Personnummer

Schema fér elev i férskola/pedagogisk barnomsorg

Narvarolista, dagjournal

Protokoll fran foéraldraméte eller foraldraradsmate

Personnummer
Personnummer
Kronologisk ordning

Ansokan och beslut om plats i férskola (8 kap 7 § skollagen) Personnummer
Ansokan och beslut om utokning av tid (8 kap 5 § skollagen; Personnummer

Orosanmalan till socialtjansten
Beslut rérande barn med sérskilda behov
Avstangning fran forskoleverksamhet

Personnummer
Personnummer
Personnummer

Beslut om mottagande av barn folkbokfért i annan kommur Personnummer

Inbjudningar och information till foraldrar
Individuell pedagogisk dokumentation

Kartldggning av barns sprakdomaner

Kronologisk ordning
Personnummer

Personnummer

Blankett samtycke till undantag fran sekretess (vid 6vergan; Personnummer

Dokumentation inskrivningssamtal nyanldnda barn
Blankett resa i bil, intyg av vardnadshavare

Blankett samtycke bilder

Blankett egenvard, ge barn/elever likemedel

Personnummer
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Klagomal /synpunkt fran vardnadshavare, inkommet centra Diarienummer
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Incidentrapporter och utredningar

Beslut om nedséttning/avskrivning av férskoleavgift

Blankett for utvecklingssamtal

Skydd av personuppgift i verksamhetssystem (blankett)

APT och planering
Verksamhetsplan
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Forvaras pa enheten
Férvaras pa enheten

Forvaras pa enheten

forvaras pa enheten
Diariefors

Barn/elevakt

e-tjanst
Levereras
ej

Levereras
ej

Overférs till elevakt

Férvaras pa enheten
Bevaras hos verksamheten
E-tjanst

E-tjanst

I elevakt

Fovaras pa enheten
Enheten

Enheten

overgangsdokumentation till

Forvaras pa enheten
Overférs till elevakt

Forvaras pa forskolan.
Hos huvudmannen

Férvaras pa enhet
Pa enhet
Pa enhet
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Leda Styra Organisera
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Leda Styra Organisera
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Leda Styra Organisera
Leda Styra Organisera
Leda Styra Organisera

Leda Styra Organisera
Leda Styra Organisera
Leda Styra Organisera

Driva forskoleklass
Driva forskoleklass
Driva férskoleklass
Driva forskoleklass
Driva férskoleklass
Driva forskoleklass

Grundskola

Leda Styra Organisera
Leda Styra Organisera
Leda Styra Organisera

Leda Styra Organisera
Leda Styra Organisera
Leda Styra Organisera
Leda Styra Organisera
Leda Styra Organisera
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Leda Styra Organisera
Leda Styra Organisera
Leda Styra Organisera

Leda Styra Organisera
Leda Styra Organisera
Leda Styra Organisera
Leda Styra Organisera
Leda Styra Organisera

Leda Styra Organisera
Leda Styra Organisera

Leda Styra Organisera

Leda Styra Organisera
Leda Styra Organisera
Leda Styra Organisera
Leda Styra Organisera
Leda Styra Organisera

Driva grundskola
Driva grundskola
Driva grundskola
Driva grundskola

Plan mot trakasserier och krankande behandling

Korrespondens uppgifter vasentliga for barnet eller skolan

Kostatistik

Projektansokningar, redovisningar
Foraldrasamverkan

Krisplan

Delegering fran rektor
Screeningplan, las och skriv

Barn och elevhilsoplan
Samverkansplan forskola, forskoleklass, dven fritids
Franvarotrappan

Ansokan och placering i forskolklass

Frénvaro

Anpassad kost

Omdomen och individuell utvecklingsplan, IlUP
Beddémningsstod

Verksamhetsplan, systematiskt kvalitetsarbete SKA
Plan mot diskriminering och krdnkande behandling

Lokala 6verenskommelser for skolenhetens arbete
APT arbetsplatstraff

Handlingstyp

Ordningsregler

Protokoll elevradsméten, skolrad/klassrad
Statistik, egenupprattad

Statistik till andra myndigheter

Rapporter ur verksamhetssystem av tillféllig betydelse

Projektansokningar, redovisningar

Foraldrasamverkan

Delegering fran rektor

Egenproducerade ldromedel

Undervisningsprojekt av sarskild eller lokal betydelse
Lararschema

Slutligt schema
Risk och konsekvensbeskrivningar

Overlamningsdokumentation

Information av tillféllig betydelse
Krisplan

Barn och elevhilsoplan
Screeningplan, Ids och skriv
Franvarotrappan

Klasslistor
Narvaro/franvaro
Ledighetsansokan, elever

Kronologisk ordning
Kronologisk ordning
Kronologisk ordning
Diarienummer

Kronologisk ordning
Kronologisk ordning
Kronologisk ordning
Kronologisk ordning

Personnummer
Kronologisk ordning
Personnummer

Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
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Kronologisk ordning
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Diarienummer
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Personnummer
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Personnummer

Alfabetisk ordning
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Prorenata

Haldor

Edlevo
Platina/Prorenata
Haldor

OneDrive
Heroma/OneDrive
Platina/Prorenata

Prorenata/OneDrive
OneDrive
Prorenata

Open ePlattform
Prorenata
Prorenata
Haldor

Platina

Stratsys
OneDrive

Parm

Teams

OneDrive
OneDrive
OneDrive
OneDrive

Forvaras oss andra
myndigheter
OneDrive

Platina

Parm
Heroma/OneDrive
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OneDrive

Edlevo

Skola24
OneDrive

Elevakten
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OneDrive
Prorenata
Prorenata

Edlevo
Elevakten
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R3
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S3
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Revideras
Revideras
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Revideras

Bevaras
Vid inaktualitet
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Pa enhet
Barn/elevakt

Barn/elevakt
Pa enhet
Barn/elevakt

E-tjanst

Barn/elevakt
Barn/elevakt
Barn/elevakt
Barn/elevakt

Forvaras pa enhet
minnesanteckningar

Bevaras pa skolan
Enhetsspecifik

Skolrad, bevaras pa skolan

Forvaras hos skolan, exempel
Forvaras hos skolam, exempel

finns digitalt och kan tas fram

Kopia hos avldmnande skola

uppdateras varje ar
forvaras centralt
forvaras centralt

blankett forvaras i elevakt

Levereras
ej
Levereras

Levereras
ej
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3.54.2
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3542

BiSES

3.55.1
3551
3.55.1
3551
3.55.1
3551
3.55.1
3551

3.5.6

Driva grundskola
Driva grundskola

Driva grundskola
Driva grundskola
Driva grundskola
Driva grundskola
Driva grundskola
Driva grundskola
Driva grundskola
Driva grundskola

Driva grundskola

Driva grundskola

Driva grundskola

Driva grundskola
Driva grundskola
Driva grundskola
Driva grundskola
Driva grundskola
Driva grundskola
Driva grundskola
Driva grundskola
Driva grundskola
Driva grundskola
Driva grundskola
Driva grundskola
Driva grundskola
Driva grundskola
Driva grundskola
Driva grundskola
Driva grundskola
Driva grundskola

Driva anpassad grundskola
Driva anpassad grundskola
Driva anpassad grundskola
Driva anpassad grundskola
Driva anpassad grundskola

Driva anpassad grundskola

Driva anpassad grundskola

Fritidshem

Driva fritidshem
Driva fritidshem
Driva fritidshem
Driva fritidshem
Driva fritidshem
Driva fritidshem
Driva fritidshem
Driva fritidshem

Gymnasieskola

Overenskommelse internetanvandning i skolan Alfabetisk ordning

Samtycke publicering foto, film, namn Personnummer
Elevakt Personnummer
Anmélan till Férsakringskassan, elever som vistats utomlanc Diarienummer

Sprakval Personnummer
Ansokan/uppséagning av modersmalsundervisning Personnummer

Forteckning elever som fatt modersmalsundervisning och st Personnummer

Korrespondens med uppgifter av tillfallig eller ringa betydel Kronologisk ordning

Anmélningar och utredningar om krankande behandling ~ Personnummer
Korrespondens med uppgifter véasentliga for elev eller skola Personnummer

Klassavcheckningar Personnummer
Nationella prov, svenska, svenska som andrasprak Personnummer
Ovriga nationella prov, elevlésningar Personnummer

Sammanstallning resultat fran nationella prov
1UP individuell utvecklingsplan &k 1-5
Kartlaggning nyanlanda elever

Slutbetyg, ak 9

Beslut om svenska som andrasprak
Betygskatalog ak 9

Omprovning av betyg, beslut och handlingar Alfabetisk ordning
Skriftlig bedémning (elev som saknar slutbetyg) Personnummer
Beslut om rétt till bedémning/undervisning enligt SVA:s bet Personnummer
Social utredning Personnummer
Beslut om placering i annan undervisningsgrupp eller vid an Personnummer

Personnummer
Personnummer

Alfabetisk ordning

Pedagogisk utredning Personnummer
Ansdkan och beslut om sarskilt stod Personnummer
Disciplinra atgéarder Alfabetisk ordning
Beslut om placering i arskurs enl SL 3 kap § 12 Personnummer
Beslut om tidigare skolstart SL 7 kap § 11, 11a, 11b Personnummer
Beslut om uppskjuten skolplikt, SL 7 kap §10 Personnummer

Beslut om uppflyttning av arskurs av elev enligt SF 4 kap § 4 Personnummer

Anmdlan, inskrivning i anpassad grundskola Personnummer
Beslut om inskrivning i anpassad grundskola Personnummer
Anmélan om utskrivning ur anpassad grundskola Personnummer
Beslut om avskrivning av drende Personnummer

Underlag till beslut om inskrivning i anpassad grundskola ~ Personnummer

Intyg eller betyg Personnummer
Ansokan om plats i fritidshem Personnummer
Placeringserbjudande Personnummer
Placeringsbeslut Personnummer
Inkomstuppgift Personnummer
Uppsagning av plats Personnummer

Narvarolista

Lista dietmat Personnummer

Kronologisk ordning

Kronologisk ordning
Kronologisk ordning

Kronologisk ordning

elevakten
elevakten

Parm

Platina

Parm

OneE plattform
OneE plattfrom
Elevakt
Prorenata
Elevakt

Prorenata

Centralarkivet

Parm

Centralarkivet
Elevakt
Elevakt
Centralarkivet
Prorenata
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Prorenata
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Prorenata
Proenata
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Open E Plattform
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K1
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T2
T2
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T2
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R1
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R2
R2
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R3
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R2
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R2
R2
R2
R2
R2
R2
R2
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R2
R3
R2
R2
R2
R2
R2
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R2
R2
R2
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R2
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R1
R1
R1
R2
R2
R1
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s1
s1

S2
S2
s1
s1
s1
Ny
S3
s1

S1

S2
S2

S2
S2
S2
S2
S2
S2
S2
S2
S2
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S2
S3
S2
S2
S2
S2
S2
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S2
S2
S2
S2

S2
S2

S1
s1
S1
S2
S2
s1
S3

Vid inaktualitet
Vid inaktualitet

Bevaras
Bevaras
Vid inaktualitet
Vid inaktualitet
Bevaras
Vid inaktualitet
Bevaras
Bevaras

Bevaras

Bevaras
5ar

Vid inaktualitet
Bevaras
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Bevaras
Bevaras
Bevaras
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Bevaras
Bevaras
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Vid inaktualitet
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elevakt
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Forvaring i Kia
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Leda Styra Organisera
Leda Styra Organisera
Leda Styra Organisera

Leda Styra Organisera
Leda Styra Organisera
Leda Styra Organisera
Leda Styra Organisera
Leda Styra Organisera
Leda Styra Organisera
Leda Styra Organisera
Leda Styra Organisera
Leda Styra Organisera
Leda Styra Organisera

Driva gymnasium
Driva gymnasium
Driva gymnasium
Driva gymnasium
Driva gymnasium

Driva gymnasium
Driva gymnasium

Driva gymnasium
Driva gymnasium
Driva gymnasium
Driva gymnasium
Driva gymnasium
Driva gymnasium
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Driva gymnasium
Driva gymnasium
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Driva gymnasium
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Driva gymnasium
Driva gymnasium
Driva gymnasium
Driva gymnasium
Driva gymnasium
Driva gymnasium
Driva gymnasium
Driva gymnasium
Driva gymnasium
Driva gymnasium
Driva gymnasium
Driva gymnasium
Driva gymnasium
Driva gymnasium
Driva gymnasium
Driva gymnasium
Driva gymnasium
Driva gymnasium
Driva gymnasium
Driva gymnasium

Arbetsplatstraff
Handlingsplan for pedagogiskt ledarskap

Lokala 6verenskommelser
Plan mot diskriminering och krankande behandling

Korrespondens uppgifter vasentliga for eleven eller skolan

Korrespondens av tillfalligt eller ringa varde
Projektansokningar, redovisningar

Statistik till andra myndigheter

Statistik, egenupprattad

Protokoll skolkonferenser, elevradsmaoten
Kursplaner, lokala

Delegering fran rektor

Antagningsfil, till elevregister
Klasslistor

Grupplistor, undervisningsgrupper
Skol- och elevkatalog

In- och utflyttningslista, byte av skola, byte av arskurs

Mottagande till introduktionsprogram

Avtal om dator

Ansbkan moderna sprak, modersmal, sv2, specialidrott

Ansokan om studievdgsbyte

Kronologisk ordning
Kronologisk ordning

Kronologisk ordning
Digitalt

Kronologisk ordning
Kronologisk ordning
Diarienummer
Kronologisk ordning
Kronologisk ordning
Kronologisk ordning
Kronologisk ordning
Kronologisk ordning

Kronologisk ordning
Kronologisk ordning
Kronologisk ordning
Kronologisk ordning
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer

Ansokan om specialutformat program, utokat program, red Personnummer

Ansokan om att gd om kurs

Ansokan om studieuppehall

Ansokan om byte av klass

Asokan om forlangd undervisning
Ansokan om kursbyte

Ansokan om individuellt val

Anmadlan om avgang

Individuella studieplaner

Nationellt prov, svenska/svenska som andra sprak
Nationellt prov, 6vriga @mnen

Skriftliga prov

Larares sammastallning av provresultat
Betygskatalog

Betygsunderlag saknas

Betygsunderlag

Utskrift SFI-betyg

Samlat betygsdokument

Slutbetyg

Omprovning av betyg

Anmélan till prévning

Betyg provning, géller ej inskrivna elever
Underlag SFI-betyg

Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Kronologisk ordning
Kronologisk ordning
Personnummer
Kronologisk ordning
Kronologisk ordning
Kronologisk ordning
Kronologisk ordning
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer

Betygsunderlag/katalog grundskolekurser i gymnasieskolan Personnummer

Slutbetyg grundskolan
Lokala kursplaner

Personnummer
Kronologisk ordning

Disciplinar atgérd, handling rérande avsténgning, forvisning Personnummer

Kvalitetsredovisning
Programforum, protokoll

Kronologisk ordning
Kronologisk ordning

Teams
OneDrive

Parm
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Edlevo/Teams
Edlevo/Teams
Platina

Edlevo

Edlevo

Parm?
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Bevaras
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Vid inaktualitet
Vid inaktualitet
Bevaras

Vid inaktualitet
Vid inaktualitet
2ar
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Vid inaktualitet
Bevaras

Vid inaktualitet
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Vid inaktualitet
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Vid inaktualitet
Bevaras
Bevaras
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Forvaras i skolan
Forvaras i skolan

Forvaras i skolan hos rektorer
Forvaras i skolan

Majlig att sammanstalla ur
Forvaras i skolan

Forvaras i skolan
Gallras efter avslutad skolgang

Forvaras skolexpedition
Forvaras skolexpedition
Gallras efter avslutad skolgang

Gallras efter avslutad skolgang

Inkl eleviésningar. Ovriga

ater till elev

Se betygskatalog

Se betygskatalog

Se betygskatalog
Uppdateras I6pande
Elevhélsan dokumenterar.

Bevaras i skolan



3.5.6.1 Driva gymnasium Klasskonferensprotokoll Kronologisk ordning ~ Teams Nej K1 T1 R1 S1 Vid inaktualitet Infors i elevakt
3.5.6.1 Driva gymnasium Ledighetsansokningar, elever Kronologisk ordning ~ Parm Nej K1 T1 R1 S1 Vid inaktualitet blankett
3.5.6.1 Driva gymnasium Register 6ver arbetsplatser for praktik och APU Kronologisk ordning ~ Parm Ja K2 T2 R2 S2 Vid inaktualitet
3.5.6.1 Driva gymnasium Beddmningar fran arbetplatser Kronologisk ordning ~ Parm Nej K1 T1 R1 S1 1ar
3.5.6.1 Driva gymnasium Stipendiekommitteers protokoll Kronologisk ordning ~ Parm Nej K1 T1 R1 S1 Bevaras Bevaras i skolan
3.5.6.1 Driva gymnasium Handling som redovisar villkor fér premie och stipendium  Kronologisk ordning ~ Parm Ja K1 T1 R1 S1 Bevaras Bevaras i skolan
3.5.6.1 Driva gymnasium Ersdttning mat, resor (praktik) Kronologisk ordning ~ Parm Nej K1 T1 R1 S1 lar
3.5.6.1 Driva gymnasium Nérvarorapport praktik, APU Kronologisk ordning  Edlevo Nej K2 T2 R2 S2 1ar
3.5.6.1 Driva gymnasium Utvérdering elev/handledare Kronologisk ordning ~ Parm Ja K2 T2 R2 S2 lar
3.5.6.1 Driva gymnasium Stipendieforteckning Kronologisk ordning ~ Parm Nej K1 T1 R1 S1 Bevaras Bevaras i skolan
3.5.6.1 Driva gymnasium Ansokningshandlingar for stipendier Kronologisk ordning ~ Parm Ja K2 T2 R2 S2 2ar
3.5.6.1 Driva gymnasium Ansokan studiehandledning Personnummer Parm Ja K2 T2 R2 S2 Vid inaktualitet Gallras efter avslutad skolgang
3.5.6.1 Driva gymnasium Anmélan till huvudmn, lika behandling Personnummer Prorenata Ja K2 T2 R2 S2 Bevaras Bevaras i skolan
3.5.6.1 Driva gymnasium Anmélan om krénkande behandling Personnummer Prorenata Ja K2 T2 R2 S2 Bevaras Bevaras i skolan
3.5.6.1 Driva gymnasium Kodplaner och 6vriga forklaringar rérande betygsuppfifter Personnummer Centralmyndigheten Ja K1 T1 R1 S1 Bevaras
3.5.6.1 Driva gymnasium Fotografier samlade for att belysa den egna verksamheten Kronologisk ordning ~ OneDrive Ja K1 T1 R1 S1 Bevaras Bevaras i skolan
3.5.6.1 Driva gymnasium Gymnasiearbete Kronologisk ordning  Edlevo Ja K1 T1 R1 S1 Vid inaktualitet
3.5.6.1 Driva gymnasium VFU avtal Kronologisk ordning ~ Parm Ja K2 T2 R2 S2 Vid inaktualitet utbildning
3.5.6.1 Driva gymnasium Sprakvalsblankett Kronologisk ordning  Edlevo Ja K1 T1 R1 S1 Vid inaktualitet
3.5.6.1 Driva gymnasium Skydd av personuppgifter i verksamhetssystem, blankett ~ Kronologisk ordning ~ Parm Ja K3 T3 R3 S3 Vid inaktualitet
3.5.6.1 Driva gymnasium Klagomal/synpunkt fran vardnadshavare, inkommet central Diarienummer Platina Nej K1 T1 R1 S1 Bevaras Elevakt
3.5.6.1 Driva gymnasium Praktik och placering Kronologisk ordning ~ Parm Ja K1 T1 R1 S1 Bevaras Bevaras i skolan, till elevakt?
3.5.6.1 Driva gymnasium Handling rérande undervisningsprojekt av sarskild eller loke Parm Nej K1 T1 R1 S1 Bevaras 10 ar
3.5.6.1 Driva gymnasium Handling rérande friluftsdagar och utflykter Kronologisk ordning ~ Parm Nej K1 T1 R1 S1 Vid inaktualitet Forvaras i rektorsexpeditionen
3.5.7 Kommunal vuxenutbildning
3.5.7.0 Leda Styra Organisera
3.5.7.0 Leda Styra Organisera Plan mot diskriminering och krankande behandling Kronologisk ordning  Elevakt? Nej K2 T2 R2 S2 Bevaras Férvaras pa enheten
3.5.7.0 Leda Styra Organisera Arbetsplatstraff Kronologisk ordning ~ Parm Nej K1 T1 R1 S1 2ar Forvaras pa enheten
3.5.7.0 Leda Styra Organisera Lokala 6verenskommelser Kronologisk ordning ~ Parm Nej K1 T1 R1 S1 Bevaras Férvaras pa enheten
3.5.7.0 Leda Styra Organisera Handlingplan pedagogiskt ledarskap Kronologisk ordning  Stratsys Nej K2 T2 R2 S2 2ar Forvaras pa enheten
Edlevo/berérd Majligt att sammanstélla ur
3.5.7.0 Leda Styra Organisera Statistik till andra myndigheter Alfabetisk ordning myndigheten Nej K1 T2 R2 S2 Vid inaktualitet verksamhetssystem. Bevaras
3.5.7.0 Leda Styra Organisera Korrespondens uppgifter vasentliga for eleven eller skolan Datum Open ePlatform Nej K1 T1 R1 S1 Bevaras Elevakt
3.5.7.0 Leda Styra Organisera Projektansokningar, redovisningar Diarienummer Platina Nej K2 T2 R2 S2 Bevaras
3.5.7.0 Leda Styra Organisera Statistik, egenupprattad Alfabetisk ordning OneDrive Nej K2 T2 R2 S2 Vid inaktualitet
3.5.7.0 Leda Styra Organisera Delegering fran rektor Kronologisk ordning ~ Parm Nej K1 T1 R1 S1 Vid inaktualitet
3.5.7.1 Driva vuxenutbildning
3571 Driva vuxenutbildning Grupplistor, undervisningsgrupper Alfabetisk ordning OneDrive Nej K1 T1 R1 S1 Vid inaktualitet Studieplan hos OneDrive
3.5.7.1 Driva vuxenutbildning Ansokningar Personnummer Open ePlatform Ja K1 T1 R1 S1 Vid inaktualitet
3571 Driva vuxenutbildning Antagningsfil, till elevregister Personnummer Open ePlatform Ja K1 T1 R1 S1 Vid inaktualitet TA BORT!
3.5.7.1 Driva vuxenutbildning Avtal elevdatorer, anvandaravtal Kronologisk ordning ~ Parm Ja K2 T2 R2 S2 Vid inaktualitet
3571 Driva vuxenutbildning Bestallning av konto for larplattform Personnummer Edlevo Ja K2 T2 R2 S2 Vid inaktualitet
3.5.7.1 Driva vuxenutbildning Larares sammastallning av provresultat Kronologisk ordning ~ Parm Ja K2 T2 R2 S2 Vid inaktualitet
amnen gallras 5 ar efter
3.5.7.1 Driva vuxenutbildning Nationellt prov, svenska/svenska som andra sprak Kronologisk ordning  Centralarkivet Ja K2 T2 R2 S2 Bevaras provtillfallet
3571 Driva vuxenutbildning Skriftliga prov Kronologisk ordning ~ Parm Ja K2 T2 R2 S2 Vid inaktualitet
3.5.7.1 Driva vuxenutbildning Anmélan om avbrott Alfabetisk ordning Parm Ja K1 T1 R1 S1 Vid inaktualitet
3571 Driva vuxenutbildning Nationellt prov, 6vriga @mnen Kronologisk ordning  Arivskap Ja K2 T2 R2 S2 5ar
Levaras pa CieLe UL aninas
3.5.7.1 Driva vuxenutbildning Omprovning av betyg Alfabetisk ordning Edlevo Ja K2 T2 R2 S2 Bevaras ned till arkivet efter 5 ar
3571 Driva vuxenutbildning Betygsunderlag Alfabetisk ordning OneDrive Ja K2 T2 R2 S2 Vid inaktualitet
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3.5.7.1
3571

3571
3571

3571
3571

3571

3571

3372

3.5.7.2
3.5.7.2
3.5.7.2
35.7.2
3.5.7.2
3.5.7.2
3.5.7.2
3.5.7.2
3.5.7.2
35.7.2
3.5.7.2
3.5.7.2

35.7.2
3.5.7.2

3.5.7.2
3.5.7.2

3.5.11
3.5.11.0

3.5.11.0

3.5.11.0
3.5.11.0
3.5.11.0
3.5.11.0
3.5.11.1
35111
35111
3.5.11.1
35111
3.5.11.1

Driva vuxenutbildning

Driva vuxenutbildning
Driva vuxenutbildning

Driva vuxenutbildning
Driva vuxenutbildning

Driva vuxenutbildning

Driva vuxenutbildning

Driva vuxenutbildning
Driva vuxenutbildning

Driva vuxenutbildning

Driva vuxenutbildning

Driva Komvux som anpassad utbildning
pa grundliggande och gymnasie niva

Betygskatalog

Betygsunderlag saknas
Slutbetyg

Samlat betygsdokument
Bedomningar fran arbetplatser

Intyg fran genomférd individuell kurs och orienteringskurs
Utvérdering elev/handledare

Individuella studieplaner
Anmadlan om tillbud eller olycksfall, elev

Personnummer

Alfabetisk ordning
Alfabetisk ordning

Alfabetisk ordning
Kronologisk ordning

Alfabetisk ordning
Alfabetisk ordning

Personnummer
Ta bort!

Disciplinar atgard, handling rérande avstangning, forvisning Kronologisk ordning

Rapporter SCB, UHR, CSN

Driva komvux som anpassad utbildning Ansékningar

Driva anpassad gymnasieskola
Driva anpassad gymnasieskola
Driva anpassad gymnasieskola
Driva anpassad gymnasieskola
Driva anpassad gymnasieskola
Driva anpassad gymnasieskola
Driva anpassad gymnasieskola

Driva anpassad gymnasieskola
Driva anpassad gymnasieskola
Driva anpassad gymnasieskola
Driva anpassad gymnasieskola

Driva anpassad gymnasieskola
Driva anpassad gymnasieskola

Driva anpassad gymnasieskola
Driva anpassad gymnasieskola

Kommunal kulturskola/musikskola

Leda Styra Organisera

Leda Styra Organisera

Leda Styra Organisera

Leda Styra Organisera

Leda Styra Organisera

Leda Styra Organisera

Bedriva kulturskola/musikskola
Bedriva kulturskola/musikskola
Bedriva kulturskola/musikskola
Bedriva kulturskola/musikskola
Bedriva kulturskola/musikskola
Bedriva kulturskola/musikskola

Ansokan om studievagsbyte
Bestallning av konto for larplattform
Grupplistor, undervisningsgrupper
Anmadlan om avgang

Skriftliga prov

Kvalitetsredovisning

Larares sammastallning av provresultat
Betygsunderlag

Betygsunderlag saknas
Betygskatalog

Omprdvning av betyg

Samlat betygsdokument
Slutbetyg och examen

Intyg fran genomford individuell kurs och orienteringskurs
Individuella studieplaner

Malbeskrivningar

Administrativa planer

Lokal arbetsplan

Risk och konsekvensbeskrivningar
Programlicenser

Intyg

Antagna elever/Elevforteckning
Schema

Ansokan

underlag for debitering och avgifter

Personnummer

Datum
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Kronologisk ordning
Kronologisk ordning
Kronologisk ordning
Kronologisk ordning
Kronologisk ordning
Alfabetisk ordning
Alfabetisk ordning

Alfabetisk ordning
Alfabetisk ordning

Alfabetisk ordning
Alfabetisk ordning

Kronologisk ordning

Kronologisk ordning
Kronologisk ordning
Kronologisk ordning
Kronologisk ordning

Personnummer
Alfabetisk ordning
Kronologisk ordning
Personnummer
Personnummer

Centralarkivet

Centralarkivet
Centralarkivet

Centralarkivet

Edlevo
OneDrive

Edlevo

Centralarkivet

Berord
myndighet/Edlevo

Open ePlatform
Edlevo

Edlevo

Edlevo

Edlevo

Parm

Parm

Parm
Parm/elevakten
Pirm/elevakten
Edlevo
Pirm/elevakten

Edllevo
Edlevo

Edlevo
Edlevo

Stratsys

Teams
Teams
Teams
Teams

Study Along
Study Along
Study Along
Study Along
Study Along

Nej
Nej

Nej
Nej

Ja

Nej

Nej

Nej
Nej
Nej
Nej

K2
K2

K2

K2
K1

K1
K2

K1
K2

K2

K1

K2
K2
K2
K2
K2
K2
K2
K2
K2
K2
K2
K2

K2
K2

K2
K1

K1

K1
K1
K2
K2

K1
K2
K2
K2
K2

T2
T2

T2

T2
T1

T1
T2

T1
T2

T2

Tl

T2
T2
T2
T2
T2
T2
T2
T2
T2
T2
T2
T2

T2
T2

T2
T1

Tl

T1
T1
T2
T2

T1
T2
T2
T2
T2

R2
R2

R2

R2
R1

R1
R2

R1
R2

R2

R1

R2
R2
R2
R2
R2
R2
R2
R2
R2
R2
R2
R2

R2
R2

R2
R1

R1

R1
R1
R2
R2

R1
R2
R2
R2
R2

S2
S2

S2

S2
s1

s1
S2

s1
S2

S2

S1

S2
S2
S2
S2
S2
S2
S2
S2
S2
S2
S2
S2

S2
S2

S2
s1

S1

s1
s1
S2
S2

s1
S2
S2
S2
S2

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras
1ar

Bevaras
lar

Vid inaktualitet
Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet
Vid inaktualitet
Vid inaktualitet
Vid inaktualitet
Vid inaktualitet
Vid inaktualitet
Bevaras
Vid inaktualitet
Vid inaktualitet
Bevaras
Bevaras
Bevaras

Bevaras
Bevaras

Bevaras
Vid inaktualitet

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet
Vid inaktualitet
Vid inaktualitet
Vid inaktualitet

5ar
Vid inaktualitet
5ar
5ar
Vid inaktualitet

ned till arkivet efter 5 ar

ned till arkivet efter 5 ar
Bevaras pa enheten och skickas

ned till arkivet efter 5 ar
pevaras pa enneten ocn skickas

ned till arkivet efter 5 ar
Fovaras pa enheten

Forvaras pa enheten, till arkivet
efter 5 ar.

Forvaras pa enheten

Dessa ligger kvar i systemet sa
lange eleven sjélv inte ber om
att fa bli raderad

DEVala> pa SHIELEN, SRILRAS Ui
arkivet efter 5 ar.
Mojligt att sammanstélla ur

verksamhetssystem. Bevaras
hos myndigheten.

Bevaras pa enheten och skickas

Bevaras _pé enheten och skickas
ned till arkivet efter 5 ar
Bevaras pa enheten och skickas
ned till a'rkivet efter 5 ar. nytt
ned till arkivet efter 5 ar

ned till arkivet efter 5 ar

LSUIIIEE1 ULI Sty uuRUITTIS L
arbetsgruppen finns i Teams
Levande arbetsdokuemnt i
Teams

APT protokoll och dylikt



3.5.11.1
35111
3.5.11.1
3.5.11.1

Bedriva kulturskola/musikskola
Bedriva kulturskola/musikskola
Bedriva kulturskola/musikskola
Bedriva kulturskola/musikskola

Avtal om instrumentlan Personnummer
Register notutlaning Kronologisk ordning
Instrument-inventarium Alfabetisk ordning
Informationsmaterial, annat material som belyser den egna Kronologisk ordning

Study Along
Study Along
Study Along
OneDrive

Ja
Ja
Nej
Nej

K2
K1
K1
K1

T2
T1
T1
T1

R2
R1
R1
R1

S2
s1
s1
s1

Vid inaktualitet
5ar

10ar

Bevaras

Férvaras pa enhet.



Ange kommun

Strukturen Processnamn

3.6
3.6.1
3.6.1.1
3.6.1.2
3.6.1.3

3.6.13

3.6.13
3.6.13

3.6.13
3.6.13
3.6.13
3.6.13
3.6.13
3.6.13
3.6.13
3.6.13

3.6.13
3.6.13

3.6.2
3.6.2.1

3.6.2.1

3.6.2.1
3.6.2.1
3.6.2.1

3.6.2.1

3.6.2.1
3.6.2.1

3.6.2.1

3.6.2.1

Kultur, Fritid, Turism

Gemensamma processer

Hantera offentlig scen

Bedriva programverksamhet

Hantera foreningsbidrag och stipendier

Hantera féreningsbidrag och stipendier

Hantera foreningsbidrag och stipendier
Hantera féreningsbidrag och stipendier

Hantera féreningsbidrag och stipendier
Hantera féreningsbidrag och stipendier
Hantera féreningsbidrag och stipendier
Hantera féreningsbidrag och stipendier
Hantera féreningsbidrag och stipendier
Hantera féreningsbidrag och stipendier
Hantera foreningsbidrag och stipendier
Hantera féreningsbidrag och stipendier

Hantera féreningsbidrag och stipendier
Hantera foreningsbidrag och stipendier

Biblioteksverksamhet
Driva biblioteksverksamhet

Driva biblioteksverksamhet

Driva biblioteksverksamhet
Driva biblioteksverksamhet
Driva biblioteksverksamhet

Driva biblioteksverksamhet

Driva biblioteksverksamhet
Driva biblioteksverksamhet

Driva biblioteksverksamhet

Driva biblioteksverksamhet

Handlingstyp

Ansdkan om féreningsbidrag fran kommunen

Underlag till anskan
Forteckningar éver i kommunen verkande féreningar.

Beslut om féreningsbidrag fran kommunen
Ansokan om bygdeavgiftsmedel

Prioritering av ansokningar om bygdeavgiftsmedel
Beslut om bygdeavgiftsmedel fran ldnsstyrelsen
Ansokan om bidrag studieférbund

Beslut om bidrag studieférbund

Ansdkan om anlaggningsbidrag

Beslut om anlaggningsbidrag

Ansdkan om kulturstipendium/stipendium
Beslut Kulturstipendium/stipendium/100-arsgava

Register av lantagare

Register av 1an/person
Forteckning over tidskrifter och dagstidningar
Forteckning dver databaser

Bestandsregister med all media som lanas ut

Verksamhetsstatistik
Informationsblad

Dokumentation 6ver program och arrangemang

Ersattning till uppdragstagare

Bevaras/gallras

5ar
vid inaktualitet

Bevaras
5ar
5ar
Bevaras
5ar
Bevaras
5ar
Bevaras

5ar
Bevaras

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet
Vid inaktualitet
Vid inaktualitet

Revideras

Bevaras
Vid inaktualitet

Vid inaktualitet

lar

Sortering

Arendenummer

Arendenummer

Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer

Diarienummer
Diarienummer

Kronologisk ordning
Kronologisk ordning

Kronologisk ordning

Kronologisk ordning

Kronologisk ordning

Forvaring/IT-system

Open ePlatform

Open ePlatform
Interbook

Platina
Platina
Platina

Platina
Platina
Platina
Platina

Platina
Platina

Personuppgifter

Nej
Nej

Nej

Nej
Nej

Nej

Nej

Konfidentialitet

K1

K1
KO

KO
KO
KO
KO
KO
KO
KO
KO

KO
KO

K1

K1
KO
KO

KO

KO
KO

KO

KO

Riktighet Tillganglighet

R1

R1
R1

R1
R1
R1
R1
R1
R1
R1
R1

RO
RO

R1

R1
RO
RO

RO

RO
RO

RO

RO

T1

T1
T1

T1
T0
T0
T0
T0
T0
T0
T0

T0
T0

T1

T1
T0
T0

T0

T0
T0

T0

T0

Sparbarhet Anmérkning

s1

s1
S0

S0
S0
S0
S0
S0
S0
S0
S0

S0
S0

s1

s1
S0
S0

S0

SO
S0

N

S0

Leverans
kommunarkiv

Sammanstéllning av
ansékningar och
beviljade bidrag
diariefors

Avser
verksamhetsplan och
arsredovisning.
Foreningsregister
Sammanstéllning av
ansékningar och
beviljade bidrag

Antal ansékningar
och
sammanbstéllning av
beslut diarieférs.

Gallras efter 5 ars
inaktivitet, eller vid
oénskemal, samt vid
dodsfall.

Gallras vid
aterlamnande, men
lanehistorik kan
bevaras om
lantagaren begart
detta.

Gallras vid
uppdatering
Rapporteras arligen
till Kungliga
Biblioteket (KB),
enligt lag. Dar finns
dven dldre statistik
att hamta.

T.ex. forfattarbesok
och poesikvillar.
Unit 4. Faktura
raderas efter 1 &r



3.6.3 Hantering av historiska arv
3.6.4 Hantering av fysiskt kulturarv
3.6.5 Hantering av konst
3.6.5 Hantering av konst Forteckning 6ver kommunens konst Bevaras
3.6.6 Teaterverksamhet
3.6.7 Allmén fritidsverksamhet
3.6.8 Drift av sport- och fritidsanldggningar
3.6.8.1 Driva badanlaggning
3.6.8.1 Driva badanlaggning Skotselavtal utomhusbad Bevaras Diarienummer
3.6.8.1 Driva badanlaggning Vattenprover utebad Vid inaktualitet  Kronologisk ordning
3.6.8.1 Driva badanldggning Vattenprover badhus 2ar Kronologisk ordning
3.6.8.1 Driva badanlaggning Simskoleanmalan Vid inaktualitet  Alfabetisk ordning
3.6.8.1 Driva badanldggning Naérvaroforteckning simskola Vid inaktualitet
3.6.8.1 Driva badanlaggning Redovisning simundervisning Vid inaktualitet
3.6.8.1 Driva badanlaggning Olycksfallstillbud gaster 3ar
3.6.8.1 Driva badanlaggning Dokumentation, varme, vatten, ventilation Vid inaktualitet
3.6.8.1 Driva badanlaggning Livraddningsprov, HLR personal 2ar
3.6.8.1 Driva badanldggning Bokningar 2ar
3.6.8.2 Driva idrot gym vid badh
3.6.8.2 Driva idrottsanlaggning, gym vid badhuset Avtal med foreningar Bevaras Diarienummer
3.6.8.2 Driva idrottsanlaggning, gym vid badhuset Dokumentation, drift, underh&ll Vid inaktualitet
3.6.8.2 Driva idrottsanlaggning, gym vid badhuset Medlemsregister Vid inaktualitet
3.6.8.2 Driva idrottsanlaggning, gym vid badhuset Certifiering, gym Bevaras Diarienummer
3.6.8.3 Driva fritidsanlaggning
3.6.8.4  Driva fritidsgard
3.6.8.4 Driva fritidsgard Deltagare i aktiviteter Vid inaktualitet
3.6.8.4 Driva fritidsgard Sammanstallning aktiviteter, deltagare 2ar
3.6.8.4 Driva fritidsgard Tillbudsrapporter, olycksfall Vid inaktualitet
Driva fritidsgard Statistik 2ar
3.6.8.5 Driva lekplats
3.6.8.6 Svara for rekreationsomrade
3.6.9 Framjande av turism
3.6.9.1 Framja turism
3.6.9.1 Framja turism Verksamhetsplaner Bevaras Diarienummer
3.6.9.1 Framja turism Protokoll och handlingar vid samverkan Bevaras Diarienummer
3.6.9.1 Framja turism Statisitk, sammanstallningar Bevaras Diarienummer
3.6.9.1 Framja turism Avtal Bevaras Diarienummer
3.6.9.1 Framja turism Deltagarlistor aktiviteter Vid inaktualitet
3.6.9.1 Framja turism Redovisningar till naturvardsverket (naturum) Bevaras Diarienummer

Platina

Platina

Platina

Platina
Platina

Platina
Platina

Platina

Nej
Nej

K1

KO
KO

KO

K1

KO

K1

KO

KO

KO

K1
KO

K1
KO

KO
KO

K1
KO

KO
KO

KO
KO
KO
KO

R1

R1
R1

R1

RO

RO

R1

R1

R1

R1

R1
R1

R1
R1

RO
RO

R1
RO

RO
R1

RO
R1
RO
R1

T1

T1
T1

T1

T0

T0

T1

T1

T1

T1

T1
T1

T1
T1

T0
T0

T1
T0

T0
T1

T0
T1
T0
T1

s1

S0
S0

S0

SO

S0

s1

S0

s1

S0

S0
S0

S0
SO

S0
S0

s1
N

S0
S0

S0
s1
SO
S0

Férvaras hos
kulturenheten

Férvaras hos enheten
Fovaras pa enheten

Férvaras hos enheten

Férvaras hos enheten
Foljer barnens
skolgang

Finns i dagbok pa
enheten

Férvaras hos enheten
Gallras efter avslutad
tjanst

Férvaras hos enheten

Sammanstallining/sta
tistik bevaras i
dagbok.

Antal deltagare,
statistik. Férvaras pa
enheten

Forvaras pa enheten

Kan ocksa inga i
verksamhetsberattels
e, eller liknande



Ange kommun

Strukturenhet
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3.7.0

3.7.0

3.7.0

3.7.0

3.7.0

3.7.0

3.7.0

3.7.0

3.7.0

3.7.0

3.7.0
3.7.0

3.7.02

3.7.02
3.7.02

3.7.02
3.7.03
3.7.03
3.7.03
3.7.03

3.7.04
3.7.04

3.7.05

3.7.05

3.7.05

371

3.7.11

3.7.1.2

3.7.12

3.7.12

Processnamn

Vérd och omsorg

Ledning Styrning Organisering
Ledning Styrning Organisering
Ledning Styrning Organisering
Ledning Styrning Organisering
Ledning Styrning Organisering
Ledning Styrning Organisering
Ledning Styrning Organisering

Ledning Styrning Organisering

Ledning Styrning Organisering

Ledning Styrning Organisering

Ledning Styrning Organisering
Ledning Styrning Organisering

Hantera anmalan enligt Lex Sara

Hantera anmalan enligt Lex Sara
Hantera anmalan enligt Lex Sara

Hantera anmalan enligt Lex Sara

Handlingstyp

Anmélningar, rapporter, bilagor m.m. med
bilagor samt férhandsbedémning

Avslag eller begransningar pa begéranden om
utldmning av drenden som omfattas av
sekretess

Delegationsbeslut, ej socialtjanst

Av verksamheten uppréttade handledningar,
riktlinjer, rutiner m.m.

Awvikelser, fel, brist, inklusive handléggning

Rapport, ej verkstéllda beslut
Synpunkter och klagomal, drenden och
sammanstéllning

Statistik och sammanstéliningar med unik
information fran egna verksamheten

Delegationslistor, redovisning av tagna
delegationsbeslut

Handlingar av tillfallig eller ringa betydelse
Inspektionsrapporter

Anmélan om allvarligt missférhéllande, LSS,
SoL

Utredning Lex Sarah

Beslut fran Inspektionen for vard och omsorg
(Ivo)

Hantera anmalan enligt Lex Maria
Hantera anmalan enligt Lex Maria
Hantera anmalan enligt Lex Maria
Hantera anmalan enligt Lex Maria

Anmélan enligt Lex Maria
Utredning enligt Lex Maria
Beslut enligt Lex Maria

Hantera 6vriga anmaélningar
Hantera 6vriga anmélningar Hanteras i resp process
Hantera vardekonomiska fragor

Taxor och 6vriga styrdokument i 1.2.2.1 eller

Hantera vardekonomiska fragor 1321
Avtal, typ samverkan med regionen kring
Hantera vardekonomiska fragor hjalpmedel

Gemensamma processer
Hantera gemensamma resurser

Utreda och besluta om bistand/insats
Sol dldreomsorg

Utreda och besluta om bistand/insats
Sol &ldreomsorg

Utreda och besluta om bistand/insats
Sol &ldreomsorg

Personakt, inkl journal

Ans6kan om bistand, inkl bilagor

Sortering

Diarienummer
Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Kronologisk ordning

Diarienummer

Diarienummer
Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer

Diarienummer

Personnummer

Personnummer

Forvaring/IT-system

Platina
Platina

Platina
Platina

Platina

Platina

Platina

Platina
Platina

Platina

Platina
Platina
Platina

Platina

Lifecare

Lifecare

Personupp Konfident
ialitet

gifter

Nej

Nej

Nej

K2

K2

K1

KO

K3

KO

KO

KO

K3

K3
K2

K3
K3

K3

K3
K3
K3

K1

K3

K3

Riktighet

R2
R2
R2
R2
R3
R1

R1

R1

R3

R3
R2

R3
R3

R3

R3
R3
R3

R1

R3

R3

Tillgénglig Sparbarhe

het

T2

T2

T2

T2

T3

T1

T1

T1

T3

T3
T2

T3
T3

T3

T3
T3
T3

T1

T3

T3

t

S2

S2

S2

s1

S2

s1

s1

s1

S2

S2
S2

S3
S3

S3

S3
S3
S3

s1

S3

S3

Bevaras/gallras

Bevaras
Bevaras

Vid inaktualitet
5ar
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet
Bevaras

Bevaras
Bevaras

Bevaras

Bevaras
Bevaras
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Leverans
kommunarkiv

Anmérkning

Forvaras hos resp verksamhet, i parm.
Begdran om allmén handling registreras inte,
bara avslag

Revideras I6pande

Life Care avvikelsemodul?

Delges till IVO, kommunfullméktige och
revisorerna

Sammanstélining redovisas arligen

| diariefért arende

Handléggarnas redovisning av tagna beslut

pa delegation till nAmnden. Kan gallras efter
att dverklagnadetiden/anslagstiden for det

Innehaller nedanstaende

Sekretess

Kan forekomma

Kan forekomma

Kan forekomma
Kan forekomma

Kan forekomma

Kan forekomma

Kan forekomma
Kan forekomma

Ja

Kan forekomma



3.7.12

3.7.12

3.7.12

3.7.12

3.7.12

3.7.12

3.7.12

3.7.12

3.7.12

3.7.12

3.7.12

3.7.12

3.7.12

3.7.12

3.7.12

3.7.12

3.7.12

3.7.12

3.7.1.2

3.7.12

3.7.12

3.7.12

3.7.1.2

3.7.13

3.7.13

3.7.13

3.7.13

Utreda och besluta om bistand/insats
Sol &ldreomsorg
Utreda och besluta om bistand/insats
Sol &ldreomsorg
Utreda och besluta om bistand/insats
Sol &ldreomsorg
Utreda och besluta om bistand/insats
Sol &ldreomsorg
Utreda och besluta om bistand/insats
Sol &ldreomsorg
Utreda och besluta om bistand/insats
Sol &ldreomsorg
Utreda och besluta om bistand/insats
Sol &ldreomsorg

Utreda och besluta om bistand/insats
Sol &ldreomsorg
Utreda och besluta om bistand/insats
Sol &ldreomsorg
Utreda och besluta om bistand/insats
Sol &ldreomsorg
Utreda och besluta om bistand/insats
Sol &ldreomsorg
Utreda och besluta om bistand/insats
Sol &ldreomsorg
Utreda och besluta om bistand/insats
Sol &ldreomsorg
Utreda och besluta om bistand/insats
Sol &ldreomsorg

Utreda och besluta om bistand/insats
Sol &ldreomsorg
Utreda och besluta om bistand/insats
Sol &ldreomsorg

Utreda och besluta om bistand/insats
Sol &ldreomsorg
Utreda och besluta om bistand/insats
Sol &ldreomsorg
Utreda och besluta om bistand/insats
Sol &ldreomsorg
Utreda och besluta om bistand/insats
Sol &ldreomsorg
Utreda och besluta om bistand/insats
Sol &ldreomsorg
Utreda och besluta om bistand/insats
Sol &ldreomsorg
Utreda och besluta om bistand/insats
Sol &ldreomsorg

Gora dédsboanmailan och handldgga
begravningshjilp

Gora dédsboanmélan och handlidgga
begravningshjélp
Gora dédsboanmélan och handlidgga
begravningshjélp
Gora dédsboanmélan och handlidgga
begravningshjélp

Utredning i enskilt drende

Utredning fran annan kommun

Forordnade juridisk foretradare

Begaran om uppgift fran myndighet
Medicinska underlag, intyg och utlatanden
fran hélso- och sjukvarden

Underlag, intyg och utlatanden fran andra
myndigheter

Korrespondens och handlingar av betydelse i

drendet

Korrespondens och handlingar av tillféllig
betydelse eller rutinméssig karaktar

Anmalan om behov

Beslut att inte inleda utredning
Beslut och beslutsmeddelande
Overklagande med bilaga

Yttrande till &klagare, tingsratt
Beslut/domar i férvaltningsdomstol

Inkommande, utgaende och uppréttade
handlingar av betydelse fér uppféljningen

Kallelser, pdminnelser m.m.

Inkommande, utgaende och uppréttade
handlingar avtillfallig eller ringa betydelse for
uppféljningen

Fullmakt/samtycke, atertagande av
fullmakt/samtycke

Uppfoljningsdokument

Avgiftsbeslut

Underlag for faststéllande av avgift
Atertagen ansokan

Begéran om utldmnande av allmén handling
och uppgift

Ansékan om dédsboanmélan
Utredning med underlag

Dédsfallsintyg med slaktutredning

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Kronologisk ordning

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Platina

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

Bevaras Inkomna handlingar under utredningen
Bevaras

Bevaras

Bevaras till ex. dverférmyndarndmnden

Bevaras

Bevaras t.ex. férsakringskassan, arbetsférmedlingen

Bevaras

Vid inaktualitet
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras

Bevaras Begdran kan gallras, avslag bevaras

Lifecare. Ansékan om bistand till
5&r begravningskostnad i ansdkan om ek bistand. Levereras ej

5&r Levereras ej

5&r Fran Skatteverket Levereras ej

Kan forekomma

Kan forekomma

Kan forekomma

Ja

Kan forekomma

Kan forekomma

Kan forekomma

Kan forekomma

Kan forekomma

Kan forekomma

Kan forekomma

Ja



3.7.13

3.7.13

3.7.13

3.7.13

3.7.13

3.7.13

3.7.13

3.7.13

3.7.13

3.7.13

3.7.14

3.7.14

3.7.14

3.7.1.4

3.7.14

3.7.1.4

3.7.1.4

3.7.14

3.7.14

3.7.1.4

3.7.14

3.7.14

3.7.14

3.7.1.4

3.7.1.4

3.7.14

3.7.14

Gora dédsboanmélan och handlidgga
begravningshjélp

Gora dédsboanmélan och handldgga
begravningshjélp

Gora dédsboanmélan och handlidgga
begravningshjélp

Gora dédsboanmélan och handlidgga
begravningshjélp

Gora dédsboanmélan och handlidgga
begravningshjélp

Gora dédsboanmélan och handlidgga
begravningshjélp

Gora dédsboanmélan och handldgga
begravningshjélp

Gora dédsboanmélan och handlidgga
begravningshjélp

Gora dédsboanmélan och handlidgga
begravningshjélp

Gora dédsboanmélan och handlidgga
begravningshjélp

Utreda och fatta beslut om insatser LSS
Utreda och fatta beslut om insatser LSS
Utreda och fatta beslut om insatser LSS
Utreda och fatta beslut om insatser LSS

Utreda och fatta beslut om insatser LSS

Utreda och fatta beslut om insatser LSS

Utreda och fatta beslut om insatser LSS
Utreda och fatta beslut om insatser LSS
Utreda och fatta beslut om insatser LSS
Utreda och fatta beslut om insatser LSS
Utreda och fatta beslut om insatser LSS
Utreda och fatta beslut om insatser LSS
Utreda och fatta beslut om insatser LSS

Utreda och fatta beslut om insatser LSS

Utreda och fatta beslut om insatser LSS

Utreda och fatta beslut om insatser LSS

Utreda och fatta beslut om insatser LSS

Slaktutredning fran Riksarkivet, vid behov
Ekonomisk redovisning

Kopia pa bouppteckning vid behov

Mottagnings- utldmningskvitto pa eventuellt

omhandertagna kontanter, bankmedel och
véardesaker

Fullmakter

Provisorisk dédsboférvaltning
Korrespondens
Bouppteckningsintyg

Kopia pa dédsboanmélan

Statistik

Ansékan om insatser, med bilagor

Journalanteckningar

Medicinska underlag, intyg och utlatanden
fran hélso- och sjukvarden

Underlag, intyg och utlatanden fran andra
myndigheter

Beslut

Overklagande fran enskild eller namnden med

bilagor, inklusive domar fran
forvaltningsdomstol

Yttrande till férvaltningsdomstol
Beslut/domar i férvaltningsdomstol

Forordnade juridisk foretradare
Anmélan om behov av god man eller
forvaltare

Kallelser, pdminnelser m.m.
Fullmakt/samtycke, atertagande av
fullmakt/samtycke

Uppfoljningsdokument

Samordnad individuell plan (SIP), Individuell
plan (IP) och andra planer uppréttade med
den enskilde

Korrespondens och handlingar av betydelse i

drendet

Korrespondens och handlingar av tillfllig
betydelse eller rutinméssig karaktar

Kronologisk ordning

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

KO

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

RO

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T0

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S0

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

5ar Vid oskiftat dodsbo

Vid inaktualitet Lamnas till dédsbodeldgare

5&r Original till Skatteverket

Bevaras

Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras

Bevaras

Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Vid inaktualitet
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Levereras ej

Levereras ej

Levereras ej

Levereras ej

Levereras ej

Levereras ej

Levereras ej

Levereras ej

Levereras ej

Ja



3.7.14

3.7.2

3.7.20

3.7.20

3.7.20

3.7.20

3.7.20

3.7.20

3.7.2.0

3.7.2.0

3.7.20

3.7.20

3.7.20

3.7.20

3.7.20

3.7.20

3.7.20

3.7.2.0

3.7.20

3.7.2.0

Utreda och fatta beslut om insatser LSS

Individ- och familjeomsorger

Ta emot ans6kningar, anmilningar.
Utreda och fatta beslut om insatser
rérande vuxna

Ta emot ans6kningar, anmélningar.
Utreda och fatta beslut om insatser
rérande vuxna

Ta emot ans6kningar, anmélningar.
Utreda och fatta beslut om insatser
rérande vuxna

Ta emot ans6kningar, anmélningar.
Utreda och fatta beslut om insatser
rérande vuxna

Ta emot ans6kningar, anmélningar.
Utreda och fatta beslut om insatser
rérande vuxna

Ta emot ans6kningar, anmélningar.
Utreda och fatta beslut om insatser
rérande vuxna

Ta emot ans6kningar, anmélningar.
Utreda och fatta beslut om insatser
rérande vuxna

Ta emot ans6kningar, anmélningar.
Utreda och fatta beslut om insatser
rérande vuxna

Ta emot ans6kningar, anmélningar.
Utreda och fatta beslut om insatser
rérande vuxna

Ta emot ans6kningar, anmélningar.
Utreda och fatta beslut om insatser
rérande vuxna

Ta emot ans6kningar, anmélningar.
Utreda och fatta beslut om insatser
rérande vuxna

Ta emot ans6kningar, anmélningar.
Utreda och fatta beslut om insatser
rérande vuxna

Ta emot ans6kningar, anmélningar.
Utreda och fatta beslut om insatser
rérande vuxna

Ta emot ans6kningar, anmélningar.
Utreda och fatta beslut om insatser
rérande vuxna

Ta emot ans6kningar, anmélningar.
Utreda och fatta beslut om insatser
rérande vuxna

Ta emot ans6kningar, anmélningar.
Utreda och fatta beslut om insatser
rérande vuxna

Ta emot ans6kningar, anmélningar.
Utreda och fatta beslut om insatser
rérande vuxna

Ta emot ans6kningar, anmélningar.
Utreda och fatta beslut om insatser
rérande vuxna

Begéran om utldmnande av allmén handling
och uppgift

Personakt, inkl journal

Ansékan om bistand, stodinsats i ndgon form

Anmélan om férhandsbedémning som leder

till utredning

Utredningsplan

Utredning

Kartlaggning (formular)
Framstallning om Gverflyttning av drende,
mottagande av drende fran annan kommun

Tidbokning for servicesamtal

Forordnande juridisk foretradare

Registerkontroller som utgor underlag for
beslut

Registerkontroller som endast har tillfallig
betydelse

Beslut och beslutsunderlag

Handlingar rérande ansvarsférbindelse
Polisrapporter om brott eller misstanke som
inte ligger till grund for atgard av
socialtjgnsten

Fullmakter
Meddelanden rérande el- och hyresskulder,

avhysningar, bostadsstoérningar

Beslut om skyddat boende

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

Vid inaktualitet Avslag pa begdran bevaras.

Bevaras Innehaller nedanstaende

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet t.ex ASI

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Finns aktuellt &rende sa forvaras i personakt i
24r LifeCare, annars i parm och gallras efter 2 ar.
Bevaras

Kan forekomma



3.7.20

3.7.20

3.7.20

3.7.20

3.7.20

3.7.20

3.7.20

3.7.2.0

3.7.20

3.7.20

3.7.2.0

3.7.20

3.7.20

3.7.20

3.7.20

3.7.21

3.7.22

3.7.22

3.7.22

3.7.22

3.7.22

3.7.2.2

Ta emot ans6kningar, anmélningar.
Utreda och fatta beslut om insatser
rérande vuxna
Ta emot ans6kningar, anmélningar.
Utreda och fatta beslut om insatser
rérande vuxna

Ta emot ans6kningar, anmélningar.
Utreda och fatta beslut om insatser
rérande vuxna

Ta emot ans6kningar, anmélningar.
Utreda och fatta beslut om insatser
rérande vuxna

Ta emot ans6kningar, anmélningar.
Utreda och fatta beslut om insatser
rérande vuxna

Ta emot ans6kningar, anmélningar.
Utreda och fatta beslut om insatser
rérande vuxna

Ta emot ans6kningar, anmélningar.
Utreda och fatta beslut om insatser
rérande vuxna

Ta emot ans6kningar, anmélningar.
Utreda och fatta beslut om insatser
rérande vuxna

Ta emot ans6kningar, anmélningar.
Utreda och fatta beslut om insatser
rérande vuxna

Ta emot ans6kningar, anmélningar.
Utreda och fatta beslut om insatser
rérande vuxna

Ta emot ans6kningar, anmélningar.
Utreda och fatta beslut om insatser
rérande vuxna

Ta emot ans6kningar, anmélningar.
Utreda och fatta beslut om insatser
rérande vuxna

Ta emot ans6kningar, anmélningar.
Utreda och fatta beslut om insatser
rérande vuxna

Ta emot ans6kningar, anmélningar.
Utreda och fatta beslut om insatser
rérande vuxna

Ta emot ans6kningar, anmélningar.
Utreda och fatta beslut om insatser
rérande vuxna

Bedriva 6ppen individ- och
familjeomsorg

Lamna ekonomiskt bistand
Lamna ekonomiskt bistand

Lamna ekonomiskt bistand

Lamna ekonomiskt bistand

Lamna ekonomiskt bistand

Lamna ekonomiskt bistand

Anmélan LVM

Beslut om 6ppenvardsinsats

Overenskommelse om servicesamtal

Ordférandebeslut om LVM

Politiskt beslut och protokollsutdrag

Beslutforslag med bilagor till politiskt beslut

Hem for vard och boende, HVB. Journaler och
bilagor

Behandlingsplaner

Beslut om avgift fér stéd- och hjélpinsatser av
behandlingskaraktar

Understélining till férvaltnignsratten enligt
lagen om vard av missbrukare

Ansokan till forvaltnignsratten enligt LVM

Forvaltningsréttens beslut

Handlingar rérande 6verklagande samt domar
fran férvaltningsdomstol

Polis, anmalningar fran

Polishandréckning

Personakt, inkl journal

Ansékan

Meddelande fran hyresvérd, elbolag,
kronofogdemyndighet, etc.

Underréttelse till klient med anledning av
meddelanden om skulder, uppségning,
avhysning

Information fran annan, egna enheten eller
annan myndighet

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Diarienummer

Diarienummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

Bevaras

Bevaras
Service innebdr att ingen akt 6ppnas, endast
handléggares minnesanteckningar som

dokumenteras och makuleras nér service
Vid inaktualitet upphér

Bevaras

Bevaras

Kopior som beslutsunderlag till politikerna

Vid inaktualitet gallras direkt efter beslut.

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

LifeCare om akt finns, annars i parm.
2ar makuleras efter 2 ar.

Bevaras

Stdmma av med Svall

Bevaras Innehaller nedanstaende
Bevaras

Forvaras i Life Care om akt finns, annars i
Vid inaktualitet péarm som gallras efter 2 ar
Forvaras i Life Care om akt finns, annars i
Vid inaktualitet péarm som gallras efter 2 ar

Bevaras



3.7.22

3.7.2.2

3.7.22

3.7.22

3.7.2.2

3.7.2.2
3.7.2.2
3.7.22

3.7.2.2

3.7.2.2

3.7.22

3.7.22

3.7.22

3.7.22

3.7.22

3.7.2.2

3.7.22

3.7.22

3.7.2.2

3.7.22
3.7.22

3.7.2.2
3.7.22

3.7.22
3.7.22
3.7.22
3.7.22
3.7.22
3.7.22

3.7.2.2

Lamna ekonomiskt bistand

Lamna ekonomiskt bistand

Lamna ekonomiskt bistand

Lamna ekonomiskt bistand

Lamna ekonomiskt bistand

Lamna ekonomiskt bistand
Lamna ekonomiskt bistand
Lamna ekonomiskt bistand

Lamna ekonomiskt bistand

Lamna ekonomiskt bistand

Lamna ekonomiskt bistand

Lamna ekonomiskt bistand

Lamna ekonomiskt bistand

Lamna ekonomiskt bistand

Lamna ekonomiskt bistand

Lamna ekonomiskt bistand

Lamna ekonomiskt bistand

Lamna ekonomiskt bistand

Lamna ekonomiskt bistand

Lamna ekonomiskt bistand
Lamna ekonomiskt bistand

Lamna ekonomiskt bistand
Lamna ekonomiskt bistand

Lamna ekonomiskt bistand
Lamna ekonomiskt bistand
Lamna ekonomiskt bistand
Lamna ekonomiskt bistand
Lamna ekonomiskt bistand
Lamna ekonomiskt bistand

Lamna ekonomiskt bistand

Kartlaggning (formular)

Registerkontroll som utgér underlag till beslut
Registerkontroll som endast har tillfallig

betydelse

Underlag (kvitton, fakturor, kostnadsférslag,
hyresavier, avbetalningskontrakt m.m

Hyreskontrakt

Inkomstuppgifter
Normberékningar
Fastighetsbilagor

Behandlings- och kostnadsférslag for
tandvard, yttrande fértroendetandlakare

Medicinskt underlag

(arbetsférmaebedémning, sjukintyg m.m.)
Information till och fran andra enheter eller

andra myndigheter

Beslutsmeddelande fran annan myndighet
Ovrigt underlag samt korrespondens av

betydelse fér utredningen

Klientens originalhandlingar av betydelse for
utredningen, aterlamnas efter skanning eller

journalféring

Redovisning av barns tillgdngar

Pension, sjukpenning utbetalning
Personutredning, utdrag ur socialregistret

(fran Kriminalvérden)

Besvara forfragan Kriminalvarden

(6verférmyndarndgmnden)

Inkommande, utgaende och uppréttade
handlingar av betydelse fér uppféljningen
Inkommande, utgaende och uppréttade
handlingar av tillfallig eller ringa betydelse for

uppfdljningen

Né&rvaro- och aktivitetsrapporter

Polisrapport om brott eller misstanke om brott
Kallelser, till méte med handléggare
Begéran om utbetalning av kommande social

forman

Beslutsunderlag, beslutsférslag

Beslut ekonomiskt bistand
Beslut, protokollsutdrag
Aterkrav ekonomiskt bistind
Beslut om eftergift

Forfragan om hyresgaranti, ifylld av hyresvérd

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer
Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer
Personnummer

Personnummer
Personnummer

Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare
Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare
Lifecare

Lifecare
Lifecare

Lifecare
Lifecare
Lifecare
Lifecare
Lifecare
Lifecare

K3

K3

K3

K3

K3

K3
K3
K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3
K3

K3
K3

K3
K3
K3
K3
K3
K3

K3

R3

R3

R3

R3

R3

R3
R3
R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3
R3

R3
R3

R3
R3
R3
R3
R3
R3

R3

T3

T3

T3

T3

T3

T3
T3
T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3
T3

T3
T3

T3
T3
T3
T3
T3
T3

T3

S3

S3

S3

S3

S3

S3
S3
S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3
S3

S3
S3

S3
S3
S3
S3
S3
S3

S3

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet
Bevaras
Bevaras

2ar

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet
Vid inaktualitet

Vid inaktualitet
Vid inaktualitet

Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras

Kan gallras vid bifall till hela eller delar av
ansokan eller efter besvérstidens utgang.

Kan gallras vid bifall till hela eller delar av
ansokan eller efter besvérstidens utgéng

Kan gallras vid bifall till hela eller delar av
ansokan eller efter besvérstidens utgang.
De fyra senaste sparas

De fyra senaste ekonomiska berédkningarna
ska sparas.

De fyra senaste ekonomiska berédkningarna
sparas

De fyra senaste ekonomiska berékningarna
ska sparas

Gallras om de inte ligger till grund fér beslut
om insats inom socialtjansten. Forvaras i
personakt som sadan finns eller uppréttas
annars parm och gallras vid inaktualitet

Beslut som klienten skrivit under

Ja

Kan forekomma

Ja

Ja



3.7.22

3.7.22
3.7.22

3.7.2.2

3.7.22
3.7.22
3.7.22

3.7.2.2
3.7.22
3.7.2.2

3.7.22

3.7.22
3.7.22
3.7.22
3.7.22

3.7.22

3.7.22
3.7.22
3.7.22

3.7.22
3.7.23
3.7.24
3.7.25

3.7.25
3.7.2.6
3.7.2.6
3.7.2.6
3.7.2.6
3.7.2.6
3.7.2.6

3.7.2.6

3.7.2.6
3.7.2.6

3.7.2.6
3.7.2.6

3.7.2.6
3.7.2.6
3.7.2.6
3.7.2.6
3.7.2.6

Lamna ekonomiskt bistand

Lamna ekonomiskt bistand
Lamna ekonomiskt bistand

Lamna ekonomiskt bistand

Lamna ekonomiskt bistand
Lamna ekonomiskt bistand
Lamna ekonomiskt bistand

Lamna ekonomiskt bistand
Lamna ekonomiskt bistand
Lamna ekonomiskt bistand

Lamna ekonomiskt bistand

Lamna ekonomiskt bistand
Lamna ekonomiskt bistand
Lamna ekonomiskt bistand
Lamna ekonomiskt bistand

Lamna ekonomiskt bistand

Lamna ekonomiskt bistand
Lamna ekonomiskt bistand
Lamna ekonomiskt bistand

Lamna ekonomiskt bistand
Placera vuxna/familjer i HVB
Anskaffa sociala bostader
Bedriva familjeradgivning

Bedriva familjeradgivning

Familjebehandlande insatser
Familjebehandlande insatser
Familjebehandlande insatser
Familjebehandlande insatser
Familjebehandlande insatser
Familjebehandlande insatser

Familjebehandlande insatser

Familjebehandlande insatser
Familjebehandlande insatser

Familjebehandlande insatser
Familjebehandlande insatser

Familjebehandlande insatser
Familjebehandlande insatser
Familjebehandlande insatser
Familjebehandlande insatser
Familjebehandlande insatser

Beslut om hyresgaranti

Andrahandskontrakt

Nyckelkvittens

Ansokan till forsékringskassan om erséttning
for utbetald forman

Forsakringskassans beslut om erséttning for
utbetald formén

Forordnande juridisk foretradare

Kallelse till namnd eller ratt

Handlingar rérande 6verklagande av &rende,
inklusive domar fran Férvaltningsdomstol
Overklagande med bilaga

Yttrande i samband med 6verklagan
Fullmakt/samtycke, atertagande av
fullmakt/samtycke

Fora talan i forvaltningsratten angdende
eftergift

Dom i ekonomiskt bistand
Genomfdrandeplanering
Overenskommelser

Samordnad individuell plan (SIP), Individuell
plan (IP) och andra samordnade planer
Framstallning om mottagandeav arende till
annan kommun, samt mottagande av drende
frén annan kommun

Kommunicering enl 11 kap 8§ SoL

Avtal om regressratt

Begéran om utldmnande av allmén handling
och uppgift

Familjeradgivning erbjuds via Sundsvalls
kommun

Personakt, inkl journal

Uppdrag till utférare

Genomférandeplan

Journalanteckning

Forordnande juridisk foretradare
Korrespondens av vikt fér genomférandet av
insats/aktivitet

Aterkoppling till socialsekreterare/namnd,
rapport

SIP-protokoll

Material som upprattas, anvands under
genomférandet av insatsen (t.ex. scheman,
ovningar)

Strukturerade bedémningsinstrument

Information fran socialsekreterare/namnd,
t.ex. umgéngesplanering)

Handlingar av vikt fér uppféljning
Internaktualisering

Samtycken

Utlatanden, intyg

Personnummer
Personnummer

Personnummer

Personnummer
Personnummer
Personnummer

Personnummer
Personnummer
Personnummer

Personnummer

Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer

Personnummer

Personnummer
Personnummer
Personnummer

Personnummer

Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer

Personnummer

Personnummer
Personnummer

Personnummer
Personnummer

Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer

Lifecare
Lifecare

Lifecare

Lifecare
Lifecare
Lifecare

Lifecare
Lifecare
Lifecare

Lifecare

Lifecare
Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare
Lifecare
Lifecare

Platina

Lifecare
Lifecare
Lifecare
Lifecare
Lifecare

Lifecare

Lifecare
Lifecare

Lifecare
Lifecare

Lifecare
Lifecare
Lifecare
Lifecare
Lifecare

K3

K3
K3

K3

K3
K3
K3

K3
K3
K3

K3

K3
K3
K3
K3

K3

K3
K3
K3

K3
K3
K3

K3

K3
K3
K3
K3
K3

K3

K3
K3

K3
K3

K3
K3
K3
K3
K3

R3

R3
R3

R3

R3
R3
R3

R3
R3
R3

R3

R3
R3
R3
R3

R3

R3
R3
R3

R3
R3
R3

R3

R3
R3
R3
R3
R3

R3

R3
R3

R3
R3

R3
R3
R3
R3
R3

T3

T3
T3

T3

T3
T3
T3

T3
T3
T3

T3

T3
T3
T3
T3

T3

T3
T3
T3

T3
T3
T3

T3

T3
T3
T3
T3
T3

T3

T3
T3

T3
T3

T3
T3
T3
T3
T3

S3

S3
S3

S3

S3
S3
S3

S3
S3
S3

S3

S3
S3
S3
S3

S3

S3
S3
S3

S3
S3
S3

S3

S3
S3
S3
S3
S3

S3

S3
S3

S3
S3

S3
S3
S3
S3
S3

2ar
2ar

Bevaras

Bevaras
Bevaras
Bevaras

Bevaras
Bevaras
Bevaras

Bevaras

Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras

Bevaras

Bevaras
Bevaras
Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras

Bevaras

Bevaras
Bevaras

Vid inaktualitet
Bevaras

Bevaras
Bevaras
Vid inaktualitet
Bevaras
Bevaras

Gallras forutsatt att hyresskuld eller
besiktningsanmarkning inte kvarstar. Andrat
enl mail frén Inger L 231109

Andrat enl mail fran Inger L 231109

Avslag om utldmnande diarieférs

Kan forekomma



3.7.2.6

3.7.2.22
3.7.2.22
3.7.2.22
3.7.2.22
3.7.2.22
3.7.2.22
3.7.2.22

3.7.2.22

3.7.2.22

373

3.7.3.0
3.73.0
3.73.0

3.73.0

3.73.0
3.73.0

3.73.0
3.73.0

3.73.0

3.73.0

3.73.0

3.73.0
3.73.0
3.73.0
3.73.0
3.73.0
3.73.0
3.73.0
3.73.0

3.73.0
3.73.0
3.7.3.0
3.73.0
3.73.0
3.73.0
3.73.0

3.73.0

Familjebehandlande insatser

Formedling av egna medel
Férmedling av egna medel
Férmedling av egna medel
Férmedling av egna medel
Férmedling av egna medel
Férmedling av egna medel
Férmedling av egna medel

Férmedling av egna medel

Férmedling av egna medel

Insatser for barn och ungdomar
Insatser for barn och ungdomar
Insatser fér barn och ungdomar
Insatser fér barn och ungdomar

Insatser fér barn och ungdomar

Insatser fér barn och ungdomar
Insatser fér barn och ungdomar

Insatser fér barn och ungdomar
Insatser fér barn och ungdomar

Insatser fér barn och ungdomar

Insatser fér barn och ungdomar
Insatser fér barn och ungdomar

Insatser fér barn och ungdomar
Insatser fér barn och ungdomar
Insatser fér barn och ungdomar
Insatser fér barn och ungdomar
Insatser fér barn och ungdomar
Insatser fér barn och ungdomar
Insatser fér barn och ungdomar
Insatser fér barn och ungdomar

Insatser fér barn och ungdomar
Insatser fér barn och ungdomar
Insatser fér barn och ungdomar
Insatser fér barn och ungdomar
Insatser fér barn och ungdomar
Insatser fér barn och ungdomar

Insatser fér barn och ungdomar

Insatser fér barn och ungdomar

Framstéllning om mottagande av arende till
annan kommun, mottagande av &rende fran
annan kommun

Personakt, inkl journal
Ansoékan

Fullmakt

Arbetsplan

Fakturor
Overenskommelser

Inkommande, utgaende och uppréttade
handlingar av betydelse fér uppféljningen
Inkommande, utgaende och uppréttade
handlingar av tillfallig eller ringa betydelse for
uppfdljningen

Utredning

Ansdkan om bistand/insats

Anmélan som hor till eller ger upphov till
drende

Anmélan som hor till eller ger upphov till
drende

Intyg av vikt fér utredningen

Anmélan som inte ger upphov till ett drende
Kartlaggning, formular

Registerkontroller som utgor underlag for
beslut

Polisrapporter om brott eller misstanke om
brott som inte ligger till grund fér beslut om
insats inom socialtjansten
Registerkontroller som endast har tillfallig
betydelse

Kalleser till méten med socialsekreterare
Polisrapporter

Beslutsforslag

Beslut om placering i HVB

Beslut om ansokan om vard enligt LVU
Beslut om kontaktfamilj/kontaktperson
Beslut om 6ppenvardsinsats

Beslut om familjehem

Understélining till forvaltningsratten enligt
Lvu

Ansokan till forvaltningsratten enligt LVU
Beslut att LVU ska upphéra
Mottagningsbevis

Delgivningskvitto

Fullmakt/samtycke, atertagande av fullmakt,
samtycke

Avtal, hem fér vard och boende, HVB

Inkommande, utgaende, uppréttade
handlingar av tillfallig eller ringa betydelse

Personnummer

Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer
Personnummer

Personnummer

Personnummer
Personnummer

Personnummer
Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer

Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer

Personnummer

Personnummer

Lifecare

Lifecare
Lifecare
Lifecare
Lifecare
Lifecare
Lifecare

Lifecare

Lifecare
Lifecare

Lifecare

Lifecare
Lifecare

Lifecare
Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare
Lifecare
Lifecare
Lifecare
Lifecare
Lifecare
Lifecare

Lifecare

Lifecare
Lifecare
Lifecare
Lifecare

Lifecare
Lifecare

K3

K3
K3
K3
K3
K3
K3

K3

K3

K3
K3

K3

K3
K3

K3
K3

K3

K3

K3

K3
K3
K3
K3
K3
K3
K3
K3

K3
K3
K3
K3
K3
K3
K3

K3

R3

R3
R3
R3
R3
R3
R3

R3

R3

R3
R3

R3

R3
R3

R3
R3

R3

R3

R3

R3
R3
R3
R3
R3
R3
R3
R3

R3
R3
R3
R3
R3
R3
R3

R3

T3

T3
T3
T3
T3
T3
T3

T3

T3

T3
T3

T3

T3
T3

T3
T3

T3

T3

T3

T3
T3
T3
T3
T3
T3
T3
T3

T3
T3
T3
T3
T3
T3
T3

T3

S3

S3
S3
S3
S3
S3
S3

S3

S3

S3
S3

S3

S3
S3

S3
S3

S3

S3

S3

S3
S3
S3
S3
S3
S3
S3
S3

S3
S3
S3
S3
S3
S3
S3

S3

Bevaras

Bevaras
Bevaras
104r
104r

7 ar
Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras
Bevaras

Bevaras

Bevaras
Bevaras

Vid inaktualitet
Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras

Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet



Handlingar i 6verklagande fran enslikd eller
namnden med bilgor, samt domar fran

3.7.3.0 Insatser fér barn och ungdomar forvaltningsdomstol Personnummer Lifecare Ja K3 R3 T3 S3 Bevaras
Inkommande, utgaende, uppréttade
3.7.3.0 Insatser fér barn och ungdomar handlingar av betydelse for drendet Personnummer Lifecare Ja K3 R3 T3 S3 Bevaras
3.7.3.0 Insatser fér barn och ungdomar Kallelse till domstol Personnummer Lifecare Ja K3 R3 T3 S3 Vid inaktualitet
3.7.3.0 Insatser fér barn och ungdomar Efterlysningar Personnummer Lifecare Ja K3 R3 T3 S3 Bevaras
3.7.3.0 Insatser fér barn och ungdomar Polishandrackning 43 § LVU Personnummer Lifecare Ja K3 R3 T3 S3 Bevaras
3.7.3.0 Insatser fér barn och ungdomar Journaler HVB-hem, SIS-hem Personnummer Lifecare Ja K3 R3 T3 S3 Bevaras
3.7.3.0 Insatser fér barn och ungdomar Behandlingsplaner/vardplaner Personnummer Lifecare Ja K3 R3 T3 S3 Bevaras
Fullmakt att féretrada namnden i
domstolsférhandlingar eller kontakter med
3.7.3.0 Insatser fér barn och ungdomar domstol Personnummer Lifecare Ja K3 R3 T3 S3 Vid inaktualitet
Framstéllning om mottagande av arende till
annan kommun samt mottagande av drende
3.7.3.0 Insatser fér barn och ungdomar fran annan kommun Personnummer Lifecare Ja K3 R3 T3 S3 Bevaras
Statens institutionsstyrelse, meddelande om
3.7.3.0 Insatser fér barn och ungdomar utskrivning Personnummer Lifecare Ja K3 R3 T3 S3 Bevaras
Samordnad individuell plan (SIP), Individuell
3.7.3.0 Insatser fér barn och ungdomar plan (IP) och andra samordnade planer Personnummer Lifecare Ja K3 R3 T3 S3 Bevaras
Statens institutionsstyrelse,
3.7.3.0 Insatser fér barn och ungdomar placeringsmeddelande Personnummer Lifecare Ja K3 R3 T3 S3 Bevaras
3.7.3.0 Insatser fér barn och ungdomar Begéran om yttrande Personnummer Lifecare Ja K3 R3 T3 S3 Vid inaktualitet
3.7.3.0 Insatser fér barn och ungdomar Arbetsplaner/handlingsplaner Personnummer Lifecare Ja K3 R3 T3 S3 Bevaras
3.7.3.0 Insatser fér barn och ungdomar Avtal t.ex kontaktperson Personnummer Lifecare Ja K3 R3 T3 S3 Bevaras
3.7.3.0 Insatser fér barn och ungdomar Ansvarsforbindelse fér kostnader Personnummer Lifecare Ja K3 R3 T3 S3 1ar LUL
Anmalan inkl underrattelse till
3.7.3.0 Insatser fér barn och ungdomar Myndighetsnamnden 6§ LuL Personnummer Lifecare Ja K3 R3 T3 S3 Bevaras LUL
3.7.3.0 Insatser fér barn och ungdomar Ansdkan om stamning (fran aklagare) Personnummer Lifecare Ja K3 R3 T3 S3 Vid inaktualitet LUL
3.7.3.0 Insatser fér barn och ungdomar Forhor (vittne/malsédgande) Personnummer Lifecare Ja K3 R3 T3 S3 Bevaras LUL, enbart den akten berér
3.7.3.0 Insatser fér barn och ungdomar Forundersokningsprotokoll fran Polisen Personnummer Lifecare Ja K3 R3 T3 S3 Vid inaktualitet LUL
Forfragan om vilken vard som ordnas fran
3.7.3.0 Insatser fér barn och ungdomar aklagarmyndigheten Personnummer Lifecare Ja K3 R3 T3 S3 Bevaras LUL
3.7.3.0 Insatser fér barn och ungdomar Dom/domstolsbevis Personnummer Lifecare Ja K3 R3 T3 S3 Bevaras LUL
3.7.3.0 Insatser fér barn och ungdomar Fullmakter Personnummer Lifecare Ja K3 R3 T3 S3 Vid inaktualitet LUL
3.7.3.0 Insatser fér barn och ungdomar Beslagsprotokoll fran Polisen Personnummer Lifecare Ja K3 R3 T3 S3 Vid inaktualitet LUL
Meddelande om atalsunderlatelse/att atal ska
3.7.3.0 Insatser fér barn och ungdomar véckas Personnummer Lifecare Ja K3 R3 T3 S3 Bevaras LUL
3.7.3.0 Insatser fér barn och ungdomar Journalanteckning Personnummer Lifecare Ja K3 R3 T3 S3 Bevaras LUL
3.7.3.0 Insatser fér barn och ungdomar Lékarintyg Personnummer Lifecare Ja K3 R3 T3 S3 Bevaras LUL
3.7.3.0 Insatser fér barn och ungdomar Meddelande om &verklagande fran Tingsrdtt  Personnummer Lifecare Ja K3 R3 T3 S3 Bevaras LUL
3.7.3.0 Insatser fér barn och ungdomar Kallelse till namnd/ratt Personnummer Lifecare Ja K3 R3 T3 S3 Vid inaktualitet LUL
3.7.3.0 Insatser fér barn och ungdomar Handlingar rérande rattshjélp Personnummer Lifecare Ja K3 R3 T3 S3 Vid inaktualitet LUL
Polisrapporter om brott eller misstanke om
3.7.3.0 Insatser fér barn och ungdomar brott Personnummer Lifecare Ja K3 R3 T3 S3 Bevaras LUL
3.7.3.0 Insatser fér barn och ungdomar Personblad 3 (fran Polisen) Personnummer Lifecare Ja K3 R3 T3 S3 Vid inaktualitet LUL
3.7.3.0 Insatser fér barn och ungdomar Mottagningsbevis Personnummer Lifecare Ja K3 R3 T3 S3 24r LUL
3.7.3.0 Insatser fér barn och ungdomar Protokoll fran aklagarvasendet Personnummer Lifecare Ja K3 R3 T3 S3 Bevaras LUL
Begéran om utdrag ur socialregistret (fran
3.7.3.0 Insatser fér barn och ungdomar Kriminalvarden) Personnummer Lifecare Ja K3 R3 T3 S3 Bevaras LUL
3.7.3.0 Insatser fér barn och ungdomar Yttrande till polis/aklagarmyndighet/TR Personnummer Lifecare Ja K3 R3 T3 S3 Bevaras LUL
Utreda enskilt hem fér vard och fostran, Ange deltar i gemensam
familjehem, kontaktfamilj, familjehemsorganisation i ldnet (GFO) dar
3.7.31 kontaktperson utredningarna huvudsakligen genomférs
Utreda enskilt hem for vard och fostran,
familjehem, kontaktfamilj, Ansékan om att bli familjehem, kontaktfamilj,
3.73.1 kontaktperson kontaktperson Personnummer Lifecare Ja K3 R3 T3 S3 Bevaras Ej antagna gallras vid inaktualitet



3.73.1

3.73.1

3.73.1

3.73.1

3.73.1

3.73.1

3.73.1

3.73.1

3731

3.73.1

3731

3.73.1

3.73.1

3731

3731

3731

3731

3.73.1

3.73.1

3.73.1

Utreda enskilt hem for vard och fostran,
familjehem, kontaktfamilj,
kontaktperson

Utreda enskilt hem for vard och fostran,
familjehem, kontaktfamilj,
kontaktperson

Utreda enskilt hem for vard och fostran,
familjehem, kontaktfamilj,
kontaktperson

Utreda enskilt hem for vard och fostran,
familjehem, kontaktfamilj,
kontaktperson

Utreda enskilt hem for vard och fostran,
familjehem, kontaktfamilj,
kontaktperson

Utreda enskilt hem for vard och fostran,
familjehem, kontaktfamilj,
kontaktperson

Utreda enskilt hem for vard och fostran,
familjehem, kontaktfamilj,
kontaktperson

Utreda enskilt hem for vard och fostran,
familjehem, kontaktfamilj,
kontaktperson

Utreda enskilt hem for vard och fostran,
familjehem, kontaktfamilj,
kontaktperson

Utreda enskilt hem for vard och fostran,
familjehem, kontaktfamilj,
kontaktperson

Utreda enskilt hem for vard och fostran,
familjehem, kontaktfamilj,
kontaktperson

Utreda enskilt hem for vard och fostran,
familjehem, kontaktfamilj,
kontaktperson

Utreda enskilt hem for vard och fostran,
familjehem, kontaktfamilj,
kontaktperson

Utreda enskilt hem for vard och fostran,
familjehem, kontaktfamilj,
kontaktperson

Utreda enskilt hem for vard och fostran,
familjehem, kontaktfamilj,
kontaktperson

Utreda enskilt hem for vard och fostran,
familjehem, kontaktfamilj,
kontaktperson

Utreda enskilt hem for vard och fostran,
familjehem, kontaktfamilj,
kontaktperson

Utreda enskilt hem for vard och fostran,
familjehem, kontaktfamilj,
kontaktperson

Utreda enskilt hem for vard och fostran,
familjehem, kontaktfamilj,
kontaktperson

Utreda enskilt hem for vard och fostran,
familjehem, kontaktfamilj,
kontaktperson

Utredning av familjehem, kontaktperson,
kontaktfamilj.

Ansékan om att bli familjehem, kontaktfamilj,
kontaktperson, Ej antagna.

Utredningar, familjehemspresentation
(grundutredning) och matchningsutredning for
resp barn

Kartlaggning, formular

Registerkontroller, underlag for beslut

Registerkontroller, tillféllig betydelse

Intyg

Beslut om medgivande fér uppdrag

Avslagsbeslut

Beslut om uppdrag

Anmélan mot familjehem, utredning, beslut

Beslut om férbud att ta emot barn i hemmet

Underlag for extra omkostnader

Ekonomiuppgifter rérande erséttning

Overenskommelser

Korrespondens med familjehemmet

Anteckning om att avsluta drendet

Inkommande, utgaende, uppréttade

handlingar av betydelse fér uppféljningen

Inkommande, utgaende, uppréttade

handlingar av tillfallig eller ringa betydelse for
uppféljningen

Avtal, erséttning efter vardnadsoverflytt

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras



3.73.2
3.733
3733
3733

3733
3733

3733
3733

3733
3733
3733
3733

3733

3733

3733
3733

3733

3733
3733

3733

3733

3733

3733

3733

3733

3733

3733

3733

3734

3.74

3.74.2

3.74.2

3.7.4.2

3.7.4.2

3.7.4.2

Bedriva 6ppen barn- och ungdomsvard

Placera barn och ungdomar
Placera barn och ungdomar
Placera barn och ungdomar
Placera barn och ungdomar
Placera barn och ungdomar

Placera barn och ungdomar
Placera barn och ungdomar

Placera barn och ungdomar
Placera barn och ungdomar
Placera barn och ungdomar
Placera barn och ungdomar

Placera barn och ungdomar

Placera barn och ungdomar

Placera barn och ungdomar
Placera barn och ungdomar

Placera barn och ungdomar
Placera barn och ungdomar
Placera barn och ungdomar

Placera barn och ungdomar
Placera barn och ungdomar

Placera barn och ungdomar

Placera barn och ungdomar
Placera barn och ungdomar

Placera barn och ungdomar
Placera barn och ungdomar
Placera barn och ungdomar
Placera barn och ungdomar
Placera barn 6ver nationsgranserna

Insatser for vuxna missbrukare
Svara fér 6ppna insatser for vuxna
missbrukare

Svara fér 6ppna insatser fér vuxna
missbrukare

Svara fér 6ppna insatser for vuxna
missbrukare

Svara fér 6ppna insatser fér vuxna
missbrukare

Svara fér 6ppna insatser for vuxna
missbrukare

Personakt, inkl journal

Vardplan

Genomférandeplan

Omprévning eller 6vervagande Sol/LVU
Polisrapporter, msstanke om brott som inte
ligger till grund fér beslut om instaser inom
socialtjgnsten

Avtal, familiehem, HVB, jourhem

Handlingar kopplat till uppdragsersattningar
(férsdkringskassan, andra myndigheter)
Rapportering av uppdrag

Anteckningar, uppféljningsméten
Forteckning 6ver barn som placerats
Inkommande, utgaende, uppréttade
handlingar av betydelse for uppfdljning
Inkommande, utgaende, uppréttade
handlingar av tillfallig eller ringa betydelse for
uppfdljning

Statens institutionsstyrelse (SIS),
placeringsmeddelande

Avtal, erséttning efter vardnadsoverflytt
Fullmakt/samtycke samt dtertagande av
fullmakt/samtycke

Beslut att avsluta vardinsats
Dokumentation fran utférare

Framstéllning om mottagande av arende till
annan kommun, mottagande av &rende fran
annan kommun

SIS, meddelande om utskrivning
Registerkontroller som utgor underlag for
beslut

Registerkontroller som har endast tillfallig
betydelse

Forordnade juridisk foretradare

Samordnad individuell plan (SIP), INdividuell
plan (IP) och andra samordnade insatser
Overenskommelser

Kallelse till moten
Utredningar

Personakt, inkl journal
Remiss till sjukvarden
Behandlingsplan

Remissvar fran sjukvarden

Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer

Personnummer
Personnummer

Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer
Personnummer

Personnummer

Personnummer
Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Lifecare
Lifecare
Lifecare
Lifecare

Lifecare
Lifecare

Lifecare
Lifecare
Lifecare
Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare
Parm

Lifecare

Lifecare
Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare
Lifecare
Lifecare
Lifecare
Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

K3
K3
K3
K3

K3
K3

K3
K3
K3
K3

K3

K3

K3
K3

K3

K3
K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3
K3
K3
K3
K3

K3

K3

K3

K3

R3
R3
R3
R3

R3
R3

R3
R3
R3
R3

R3

R3

R3
R3

R3

R3
R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3
R3
R3
R3
R3

R3

R3

R3

R3

T3
T3
T3
T3

T3
T3

T3
T3
T3
T3

T3

T3

T3
T3

T3

T3
T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3
T3
T3
T3
T3

T3

T3

T3

T3

S3
S3
S3
S3

S3
S3

S3
S3
S3
S3

S3

S3

S3
S3

S3

S3
S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3
S3
S3
S3
S3

S3

S3

S3

S3

Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras

Vid inaktualitet

3&r Bevaras 3 &r efter avtalets utgang

Bevaras
Bevaras
Bevaras
Vid inaktualitet

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras
Bevaras Hur lange sparas detta?

Bevaras

Bevaras
Bevaras

Bevaras
Bevaras
Bevaras
Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras
Bevaras
Vid inaktualitet
Bevaras
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras



3.74.2

3.74.2

3.74.2

3.74.2

3742

3.7.4.2

3.74.2

3.74.2

3.74.2

3742

3742

3.7.4.2

3.7.4.2

3742

3.7.4.2

3742

3.7.4.2

3742

3.7.4.2

3.743

3743

3743

3743

3743

3743

3743

3743

3743

3743

Svara fér 6ppna insatser for vuxna
missbrukare
Svara fér 6ppna insatser fér vuxna
missbrukare
Svara fér 6ppna insatser for vuxna
missbrukare
Svara fér 6ppna insatser fér vuxna
missbrukare
Svara fér 6ppna insatser fér vuxna
missbrukare
Svara fér 6ppna insatser fér vuxna
missbrukare
Svara fér 6ppna insatser for vuxna
missbrukare
Svara fér 6ppna insatser for vuxna
missbrukare
Svara fér 6ppna insatser for vuxna
missbrukare

Svara fér 6ppna insatser fér vuxna
missbrukare
Svara fér 6ppna insatser for vuxna
missbrukare
Svara fér 6ppna insatser fér vuxna
missbrukare
Svara fér 6ppna insatser fér vuxna
missbrukare
Svara fér 6ppna insatser fér vuxna
missbrukare
Svara fér 6ppna insatser for vuxna
missbrukare
Svara fér 6ppna insatser fér vuxna
missbrukare
Svara fér 6ppna insatser for vuxna
missbrukare
Svara fér 6ppna insatser fér vuxna
missbrukare
Svara fér 6ppna insatser fér vuxna
missbrukare

Ge institutionsvard at vuxna
missbrukare

Ge institutionsvérd at vuxna missbrukare
Ge institutionsvérd at vuxna missbrukare
Ge institutionsvérd at vuxna missbrukare
Ge institutionsvérd at vuxna missbrukare
Ge institutionsvérd at vuxna missbrukare
Ge institutionsvérd at vuxna missbrukare
Ge institutionsvérd at vuxna missbrukare
Ge institutionsvérd at vuxna missbrukare

Ge institutionsvérd at vuxna missbrukare

Uppdrag till utférare
Forordnande juridisk foretradare

Genomférandeplan

Korrespondens av tillféllig eller ringa
betydellse fér uppféljning

Korrespondens av vikt fér genomférande av
insats/aktivitet

Journalanteckningar
SIP-protokoll
Strukturerade bedémningsinstrument

Material som upprattas, anvéands, lamnas ut
under genomférandet av insatsen

Information fran socialsekreterare/beslutande

namnd, t.ex. umgangesplanering

Journalanteckningar

Protokoll, minnesanteckningar fran husméten
Aterkoppling till socialsekreterare/beslutande

namnd

Beslut om att avsluta insats/
journalanteckning

Internaktualisering

Utlatanden, intyg

Faktureringsunderlag, kopplat mot klient

Avtal, 6verenskommelser, kvittenser

Skriftliga samtycken

Personakt, inkl journal
Behandlingsplan
Ans6kan om plats pa SIS-institution

Placeringsavtal

Hem fér vard och boende, HVB journaler med

bilagor

Rapporter fran utférare under pagaende
behandling

Slutrapport fran utféraren

Meddelande fran SIS att varden upphért

Beslut om att avsluta vardinsats

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Kronologisk ordning

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

Lifecare

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

T.ex. scheman, metodstéd, Gvningar,
handlingsplan

Férvaras hos enheten
T.ex. manadsrapport, sammanfattning,
maluppfyllelse

se hanteringsanvisningar fér ekonomiska
processer

Kan forekomma

Ja

Ja

Kan forekomma



3743

3743

3.75

3.75.1

3.75.1

3.75.1

3751

3.75.1

3751

3.75.1

3751

3751

3751

3751

3.75.1

3751

3751

3751

3751

3751

3.75.1

3.75.1

3751

3751

3751

3751

3751

3751

3.75.2
3.75.2

Ge institutionsvard at vuxna missbrukare Polis, anmélningar fran

Ge institutionsvard at vuxna missbrukare Polishandréckning

Insatser for dldre och funktionshindrade

Bedriva 6ppen omsorg och hemtjanst
Bedriva 6ppen omsorg och hemtjénst
Bedriva 6ppen omsorg och hemtjénst
Bedriva 6ppen omsorg och hemtjénst
Bedriva 6ppen omsorg och hemtjénst
Bedriva 6ppen omsorg och hemtjénst
Bedriva 6ppen omsorg och hemtjénst
Bedriva 6ppen omsorg och hemtjénst
Bedriva 6ppen omsorg och hemtjénst
Bedriva 6ppen omsorg och hemtjénst
Bedriva 6ppen omsorg och hemtjénst
Bedriva 6ppen omsorg och hemtjénst
Bedriva 6ppen omsorg och hemtjénst
Bedriva 6ppen omsorg och hemtjénst
Bedriva 6ppen omsorg och hemtjénst
Bedriva 6ppen omsorg och hemtjénst
Bedriva 6ppen omsorg och hemtjénst
Bedriva 6ppen omsorg och hemtjénst
Bedriva 6ppen omsorg och hemtjénst
Bedriva 6ppen omsorg och hemtjénst
Bedriva 6ppen omsorg och hemtjénst
Bedriva 6ppen omsorg och hemtjénst
Bedriva 6ppen omsorg och hemtjénst
Bedriva 6ppen omsorg och hemtjénst
Bedriva 6ppen omsorg och hemtjénst

Anordna sérskilt boende
Anordna sarskilt boende

Personnummer Lifecare

Personnummer Lifecare

Registeruppgift om innehavare av
trygghetstelefon

Genomférandeplan
Larmrapporter med register
Larmloggar Personnummer
Register 6ver brukares nycklar
Nyckelkvittenser
Journalanteckning Personnummer Lifecare
Utférande - anteckningar enligt SoL
Ansdkan till sarskilt boende, beslut Personnummer Lifecare
Anmélan fér vardplanering, fardigbehandlade
Fullmakter Personnummer Lifecare
Skriftvaxling av betydelse fér brukaren Personnummer Lifecare
Skriftvaxling av tillféllig eller ringa betydelse
Anmélningar som inte tillhor ett drende eller
ger upphov till ett drende

Kvittenser kontantkép och bankuttag
Tandvardskort

Beslut om hemtjénst, kopia Personnummer Lifecare
Avgiftsbeslut, senaste, kopia

Nérvarorapporter

Deltagarlistor

Deltagarstatistik dagverksamhet

Aktivetesutbud dagverksamhet

Vilfardsteknik (lakemedelsautomat,

distansvardssystem) Personnummer Evondos

Vélfardsteknik (Trygghetskamera) Personnummer Tunstall/TES

Matsedlar

Nej

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

KO

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

RO

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T0

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S0

Bevaras

Bevaras

5ar

Vid inaktualitet

Vid inaktualitet

2ar

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

5ar

lar

Vid inaktualitet

Bevaras

Vid inaktualitet

2ar

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Finns i TES-systemet
Uppgift om larrm noteras i TES-
verksamhetssystem

Finns i TES-systemet

Finns i TES-systemet
Galler hemtjénstbrukare
ProCapita socialakt Kan férekomma
Finns i TES-systemet
bevaras hos enheten Kan forekomma
Férvaras hos enheten

Férvaras hos enheten

Registreras i 3.7.1.2 Utreda och besluta om

bistand/insats

Forvaras i enhetens personakt. Registreras

och bevaras i3.7.2.1.

Underlag for debitering

Ajourhalls

Gallringrutin ej faststalld

Gallringrutin ej faststalld, loggar i TES-system



3.75.2
3.75.2

3.75.2

3.75.2
3.75.2
3.75.2
3.75.2
3.75.2

3.75.2

3.75.2
3.75.2

3.75.2
3.75.2
3.75.2
3.75.2
3.75.2
3.75.2
3.75.2
3.75.2
3.75.2
3.75.2

3.75.2

3.753

3.753

3.753

3.753

3.753

3.753
3753

3.753

3.753

3.753

3.753

3.753

3.753

3.753

3.753

3.753

3.753

Anordna sérskilt boende
Anordna sérskilt boende

Anordna sérskilt boende

Anordna sérskilt boende
Anordna sarskilt boende
Anordna sarskilt boende
Anordna sérskilt boende
Anordna sérskilt boende

Anordna sérskilt boende

Anordna sérskilt boende
Anordna sarskilt boende

Anordna sarskilt boende
Anordna sarskilt boende
Anordna sérskilt boende
Anordna sérskilt boende
Anordna sérskilt boende
Anordna sarskilt boende
Anordna sarskilt boende
Anordna sarskilt boende
Anordna sérskilt boende
Anordna sérskilt boende

Anordna sérskilt boende
Svara for LSS
Svara for LSS
Svara for LSS
Svara for LSS

Svara for LSS

Svara for LSS
Svara for LSS

Svara for LSS
Svara for LSS
Svara for LSS
Svara for LSS
Svara for LSS

Svara for LSS

Svara for LSS

Svara for LSS

Svara for LSS

Svara for LSS

Sammanstéllning av enkétsvar
Forteckning 6ver sarskilda boenden

Protokoll métesanteckningar fran méten med
enhetschef for de sarskilda boendena (APT)
Protokoll/métesanteckningar fran boenderad
(samrad med de boende och/eller deras
narstaende)

Hyreskontrakt

Besiktningsprotokoll

Boenderegister Personnummer
Nyckelkvittenser

Insatser och uppféljningar hos brukare Personnummer
Register 6ver innehavare av trygghetslarm

Larmrapporter med register

Nérvaro- och franvarorapporter Personnummer
Intyg, andra an lakarintyg Personnummer
Kontaktmannaskap Personnummer
Varddagsuppgifter Personnummer
Journalanteckning Personnummer
Awvikelsehantering Personnummer
Fullmakter och férbindelser Personnummer

Brukarenkater, enkater till ndrstdende
Vardtyngdsmatningar, underlag
Egenkontroll livsmedelshygien Diarienummer

Vélfardsteknik (Trygghetskamera) Personnummer

Genomférandeplan, insatser
Journalanteckning
Levnadsberittelse

Alfabetisk ordning
Alfabetisk ordning

Nérvaro och franvarorapporter Personnummer
Meddelanden om utskrivning fran sjukhus

eller liknande

Awvikelserapport Personnummer

Avtal med brukare, till ex. personlig assistans ~ Personnummer

Hyreskontrakt, besiktningsprotokoll for
bostader som tillhandahalls av kommunen
Nyckelkvittenser

Uppségning av avtal

Redovisning av beondes privata medel
Utbetalning av habiliteringsersattning

Kronologisk ordning
Personnummer
Register 6ver innehavare av trygghetslarm

Larmrapporter med register

Egenkontroll livsmedelshygien, rapporter enl

egenkontrollprogram

Boendeenkiter/enkater till ndrstdende

Lifecare

Lifecare

Lifecare
Lifecare
Lifecare
Lifecare
Lifecare
Lifecare
Platina
Tunstall/TES
Lifecare

Lifecare
Lifecare

Lifecare

Lifecare

Nej
Nej

Nej

Nej

KO
KO

K1

K3
K3
KO
K3
K2

K3

K3
K3

K3
K3
K3
K3
K3
K3
K3
K3
K3
KO

K3

K3

K3

K3

K3

K3
K3

K3
K3
K3
K3
K3
K3

K3

K3

KO

KO

RO
RO

R1

R3
R3
RO
R3
R2

R3

R3
R3

R3
R3
R3
R3
R3
R3
R3
R3
R3
RO

R3

R3

R3

R3

R3

R3
R3

R3
R3
R3
R3
R3
R3

R3

R3

RO

RO

T0
T0

T1

T3
T3
T0
T3
T2

T3

T3
T3

T3
T3
T3
T3
T3
T3
T3
T3
T3
T0

T3

T3

T3

T3

T3

T3
T3

T3
T3
T3
T3
T3
T3

T3

T3

T0

T0

S0
S0

S1

S3
S3
S0
S3
S2

S3

S3
S3

S3
S3
S3
S3
S3
S3
S3
S3
S3
S0

S3

S3

S3

S3

S3

S3
S3

S3
S3
S3
S3
S3
S3

S3

S3

S0

S0

Bevaras

2ar
Bevaras
5ar
Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet
Vid inaktualitet

Vid inaktualitet
Bevaras

Vid inaktualitet
Bevaras
Bevaras

5ar

Vid inaktualitet
Vid inaktualitet
Vid inaktualitet
2ar

Bevaras
Bevaras
Bevaras

2ar

Vid inaktualitet
Vid inaktualitet

Bevaras

Vid inaktualitet

Till exempel besiktning av utrustning

Insatser och uppféljningar dokumenteras i
verksamhetssystemen

Forvaras i TES

Forvaras i TES

Prator/LifeCare, t.ex sjukhusvistelse eller
frénvaro

t. ex intyg for god man, fardtjénst

forvaras pa enheten

N&r sammanstéllningen gjorts
N&r sammanstéllningen gjorts

Gallringrutin ej faststalld, loggar i TES-system

Forvaras hos enheten. Underlag for
debitering.

Efter det att kontraktet har upphért att gélla,
forutsatt att hyresskuld eller
besiktningsanmérkning inte kvarstar.

Efter att hyresavtalet upphért

Férvaras hos enheten

Enligt preskriptionslagen (1981:130)

Ajourhalls

Forvaras hos enheten. Uppgift om larmet
noteras i personakt eller annat system for
uppféljning.

Gallras efter sammanstélining.
Sammanstélining bevaras, diarieférs



3.753

3.753

3.75.4

3.75.4
3.7.55
3.75.5

3.76

3.7.6.1
3.76.1
3.76.1

3.76.1
3.76.1

3.7.7

3.7.71
3.7.7.1
3.7.7.1
3.7.7.1
3.7.7.1
3.7.7.1

3.7.7.1
3.7.7.1

3.7.7.1
3.7.7.1
3.7.7.1
3.7.7.1
3.7.7.1
3.7.7.1
3.7.7.1
3.7.7.1

3.7.7.1

3.7.7.1

3.7.7.1

3.7.7.1

3.7.7.1

3.7.7.1

3.7.7.1
3.7.7.1

3.7.7.1
3.7.7.1

Svara for LSS

Svara for LSS
Utféra bostadsanpassning

Bedriva 6ppen omsorg och hemtjénst
Ge stdd till anhoriga
Ge stod till anhériga

Hemsjukvard

Bedriva hemsjukvard
Bedriva hemsjukvard
Bedriva hemsjukvard

Bedriva hemsjukvard
Bedriva hemsjukvard

Familjeratt

Bedriva familjeratt
Bedriva familjeratt
Bedriva familjeratt
Bedriva familjeratt
Bedriva familjeratt
Bedriva familjeratt

Bedriva familjeratt
Bedriva familjeratt

Bedriva familjeratt
Bedriva familjeratt
Bedriva familjeratt
Bedriva familjeratt
Bedriva familjeratt
Bedriva familjeratt
Bedriva familjeratt
Bedriva familjeratt

Bedriva familjeratt
Bedriva familjeratt
Bedriva familjeratt
Bedriva familjeratt
Bedriva familjeratt
Bedriva familjeratt

Bedriva familjeratt
Bedriva familjeratt

Bedriva familjeratt
Bedriva familjeratt

Korrespondens av vikt med
brukare/narstaende/stillféretradare/ombud

Korrespondens av tillfélligt eller ringa vérde
med
brukare/narstaende/stillféretradare/ombud

Vélfardsteknik (Trygghetskamera)

Informationsmaterial om verksamheten

Patientjournal

Ordinationshantering

Hélso- och sjukvardens adressregister, policy
och tillampningsdokument

Signeringslista

Adoptionsutredning, genomférd
Adoptionsutredning, ej genomférd
Handling rérande barnets ursprung
Utredning

Protokollsutdrag
Korrespondens/handling av betydelse i
drendet

Beslut

Korrespondens/handling av tillfllig betydelse
Avtal om vardnad, boende, umgénge
Uppfoljningsrapport

Underlag till avtal

Anmélan om faderskap

Domstolshandling

DNA-analys

Erkdnnande om faderskap
Faderskapsutredning, underrattelse om inom
aktenskapet i utalndet fodda barn

Forfragan fran Tingsratten dér upplysningar
inte lamnas

Faderskapsutredning

Faderskapsutredning, ej fullfoljd
Korrespondens av tillféllig/rutinméssig
karaktar

Forfragan fran Tingsratten, dar upplysningar
lamnas

Arendeblad/journalblad

Korrespondens av betydelse
Samarbetssamtal med Tingsratten om hjalp
med vardnad, umgénge, boende
(redovisningsskyldighet till Tingsratten)
Stamningar

Personnummer

Personnummer

Personnummer
Personnummer

Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer

Personnummer
Personnummer

Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer
Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer

Personnummer
Personnummer

Personnummer
Personnummer

Lifecare

Tunstall/TES

Lifecare
Lifecare
Lifecare
Lifecare
Lifecare

Lifecare
Lifecare

Lifecare
Lifecare
Lifecare
Lifecare
Lifecare
Lifecare
Lifecare
Lifecare

Lifecare
Lifecare
Lifecare
Lifecare
Lifecare
Lifecare

Lifecare
Lifecare

Lifecare
Lifecare

Ja

Nej

K3

K3

K3

K3

KO

K3
K3

K3
K3

K3
K3
K3
K3
K3

K3
K3

K3
K3
K3
K3
K3
K3
K3
K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3

K3
K3

K2
K2

R3

R3

R3

R3

RO

R3
R3

R3
R3

R3
R3
R3
R3
R3

R3
R3

R3
R3
R3
R3
R3
R3
R3
R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3

R3
R3

R2
R2

T3

T3

T3

T3

T0

T3
T3

T3
T3

T3
T3
T3
T3
T3

T3
T3

T3
T3
T3
T3
T3
T3
T3
T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3

T3
T3

T2
T2

S3

S3

S3

S3

S0

S3
S3

S3
S3

S3
S3
S3
S3
S3

S3
S3

S3
S3
S3
S3
S3
S3
S3
S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3

S3
S3

S2
S2

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras
104r

Vid inaktualitet
5ar

Bevaras
5ar

Bevaras
Bevaras
Bevaras

Bevaras
Bevaras

Vid inaktualitet
Vid inaktualitet
Bevaras
Vid inaktualitet
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras

Vid inaktualitet
Vid inaktualitet
Bevaras
Bevaras

Vid inaktualitet
5ar

Vid inaktualitet
Bevaras

5ar
Bevaras

Gallringrutin ej faststalld, loggar i TES-system

Procapita HSL

Procapita HSL

Uppdateras lopande KHS-mapparna pa
intranatet??

Gallras nér barnet fyllt 18 ar

Gallras nér barnet fyllt 18 ar

Gallras nér faderskapet registrerats av
Skatteverket

gallras efter 3 manader

Gallras nér barnet fyllt 18 ar



3.7.7.1

3.7.7.2
3.7.7.2
3.7.7.2
3.7.7.2

3.7.8
3.7.8.1
3.7.8.1

Bedriva familjeratt

Hantera namnérenden
Hantera namnédrenden
Hantera namnédrenden
Hantera namnédrenden

Stad till brottsoffer
Stédja brottsoffer
Stédja brottsutévare

Utredning om vardnad, umgéange, boende,
umgange (pa uppdrag av Tingsrétten)

Begéran om yttrande, original
Dom, kopia
Utredning, kopia

Personnummer

Personnummer
Personnummer
Personnummer

Personummer
Personummer
Personummer

Lifecare

K2

K3
K3
K3

K3
K3
K3

R2

R3
R3
R3

R3
R3
R3

T2

T3
T3
T3

T3
T3
T3

S2

S3
S3
S3

S3
S3
S3

Bevaras
Bevaras
Bevaras

Bevaras
Bevaras
Bevaras
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