i\nge kommun

Regler for Direktupphandling
Version 2017

Regler vid direktupphandling vid

0- 5000

5000 — 25 000 kr

25 000 — LOU: s griins for direktupphandling

* En leverantor tillfragas under
forutsittning att vara/tjdnst och
pris bedoms konkurrenskraftig

* Forfragan och anbud kan vara
muntlig.

Minst tva leverantdrer tillfragas
* Forfragan kan vara muntlig

* Offert bor vara skriftlig, t ex
med e-post

e Skriftlig bestillning tex e-post

¢ Blankett Mall infor direktupphandling 6ver
ett prisbasbelopp fylls 1 och skickas till

Ekonomienheten for granskning. (blankett finns pa
Insidan).

* Ekonomienheten annonserar underlaget pa
kommunens hemsida.

* Underlaget skickas till minst tre (om det finns)
tankbara leverantdrer som en anbudsforfrgan.,
tex via e-post

* Anbudssvar ska vara skriftliga, per e-post ar
tillrackligt

*  Skriftlig sammanstéllning av inkomna anbud
ska upprittas.

» Skriftlig bestéllning ska skickas, e-post ar
tillrackligt

» Skriftligt ordererkdnnande bor inhdmtas

¢ Upphandlingen dokumenteras pa Blankett
Dokumentation direktupphandling

» Arendet ska diarieforas pa den egna
forvaltningen




