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Riktlinje Riktlinjer ska ge konkret stod for hur arbetsuppgifterna ska utforas. De beskriver
ramarna och riktningen for omradet. Riktlinjer ska vara sa detaljerade att vara
medarbetare ska kiinna sig trygg i sitt agerande, men utan att detaljstyra
ageranden.

Exempel pa riktlinje: Riktlinjer for styrdokument.
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Regel

Omfattar Kommunen
Dokumentansvarig ~ Kommunchef
Faststilld av Kommunstyrelsen
Faststilld nir 2021-04-13, §55
Reviderad XXXXXXX
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1 Inledning

I Kommunfullméktiges arbetsordning faststéller kommunfullméktige, utifrén kommunallagen, de
grundldggande regler for motioner, motionshantering och beredning. Arbetsordningen ger dven
kommunstyrelsen ritt att avgora hur drenden som fullmiktige ska behandla ska beredas.

Detta styrdokument fastslar hur motioner i Ange kommun hanteras, bereds och vilka forslag till beslut
som kan ges. Syftet med styrdokumentet &r att stirka transparensen, réttssdkerheten och rutiner vid
hantering av motioner for Ange kommun och dess invénare. Hir framgér dven hur en motion bér se ut,
vilket motionéren ska ta hansyn till, och dels hur motionen hanteras, vilket kommunens
tjdnstepersoner ska folja.

Styrdokumentet ska ses som ett komplement och forklaring om hur Kommunfullméaktiges
arbetsordning dversitts till handlande.

2 Utformning av motion

Motioner ska vara inkomna i skriftligt format av en eller flera ledamoter eller tjdnstgdrande ersittare.
En motion bor vara insiand i Word-format eller annat liknande filformat, s som RTF, for att underlitta
beredningsprocessen.

Skriv gérna i motionen datum dé motionen insédndes.

2.1.1 Rubrik

Rubriken bor vara kort och tydlig, och ge en réttvis bild av vad motionen handlar om. Eftersom
rubriken ar det forsta allménheten moter ndr motionen 1aggs till protokollet &r det valdigt viktigt att
motionen dr begrinsad till vad rubriken antyder.

Rubrikens formulering har stor betydelse for vilka dndringsyrkanden som fér goras av forslaget till
beslut och ddrmed nér beredningstvénget av ett drende inte ldngre kan anses vara uppfylit.

2.1.2 Forslag till beslut

Motionen ska presentera forslag till beslut i att-satser. Att-satserna bor vara korta och tydliga.

Exempel pa formulering:

Undertecknad foresldr kommunfullmiktige besluta att

1.

2.

3. .

Varje att-sats ska representera ett eget beslut och ska kunna sta for sig sjilv. En bra regel ar att du ska
kunna forsta vad konsekvensen av forslaget blir enbart utifran att-satsen.

Undvik att 1 att-satsen hdnvisa till annan information.

2.1.3 Bakgrund

Hiér beskrivs motionen, vad bakgrunden ar och motivering till att motiondren vécker fragan. Finns det
fakta eller forhallanden som dr av vikt for motionen bor det framgéa under denna rubrik i forsta hand.
Undvik sé langt det 4r mdjligt att hdnvisa vidare till andra kéllor for fakta och forhallanden, da
allménheten kanske inte har samma mojlighet att ta del av det och ddrmed forstd motionen.

2.1.4 Avsandare

Varje motion ska tecknas av minst en ledamot eller tjanstgorande erséttare.
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3 Beredning av motion

Innan kommunfullméktige kan besluta om en motion ska den beredas. Motionens forslag till beslut
racker ddrmed inte, utan det ska dven finnas ett eller flera forslag till beslut frdn nagon ndmnd eller
kommunstyrelsen.

Praktiskt innebér det att en motion som inkommit forst skickas till en handldaggare hos en berérd
namnd for beredning. Handldggaren utreder motionen i syfte att se vilken konsekvens motionen kan
forvintas ha pa kommunen, och utifrén det formulera ett forslag till beslut till kommunstyrelsen.
Handléggaren ska som regel kontakta motionéren innan drendet bereds av kommunstyrelsen.

Handldggaren ska dopa om motionens drende i de fall motionens rubrik inte aterspeglar innehallet i
motionen eller motionens forslag till beslut.

Kommunstyrelsen i sin tur faststéller ett forslag till beslut for kommunfullméktige.

3.1 Motionaren
Motionéren ansvarar sjilv for att folja motionen i beredningen. Motionéren kan inte dndra sin motion
under beredningen.

Motioniren kan 4terkalla motionen. Aterkallande av motionen gors i skrift till kommunen eller
kommunfullméktiges presidium.

3.2 Kommunstyrelsen

Kommunstyrelsen ska yttra sig om alla motioner som kommunfullméktige ska ta stéllning till.
Kommunstyrelsen gor det via beslut dér styrelsen faststéller ett forslag till beslut &t
kommunfullméktige.

3.3 Namnder

Om en motion berdr verksamheten hos en eller flera andra nimnder/bolag &n kommunstyrelsen ska de
normalt ges mojlighet att besluta om yttrande. Det 4&r kommunstyrelsen som ansvarar for att motionen
remitteras till berdrd ndmnd, innan kommunstyrelsen overldmnar drendet till kommunfullméktige.

3.4 Aterremittering

Om kommunstyrelsen eller kommunfullmiktige finner att beredningen av en motion har allvarliga
brister eller forbisett viktiga aspekter bor drendet aterremitteras. Det betyder att drendet inte faststélls
eller lamnas vidare i den politiska processen, utan drendet sénds tillbaka till forvaltningen for
komplettering. Om sa sker ska kommunstyrelsen eller kommunfullméktige &ven i protokollet beskriva
orsaken till aterremitteringen.

4 Svar pa motion

Kommunstyrelsen ska besluta om forslag till beslut i drendet, innan det 1dmnas vidare. En handlaggare
ska lamna forslag till beslut i alla fall da forslaget inte ar rent politiskt. I dom fallen ska handldggaren i
drendet motivera varfor forslag inte presenteras.

En handlaggare, ndmnd och kommunstyrelsen kan skriva fram f6ljande forslag till beslut:

Bifalla motionen Kommunfullméktige godkénner vad motiondren yrkar
och beslutar att motionen ska verkstillas.
Avsla motionen Kommunfullméktige avvisar vad motiondren yrkar och

beslutar att ingen atgérd vidtas. Ett avslag ska alltid
motiveras.
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Anse motionen besvarad Kommunfullméktige konstaterar att vad motionédren
yrkar, genom tidigare beslut, forfattning eller praxis,
redan har beslutats/verkstillts och att ingen atgird
dérmed vidtas.

Bifalla/avslé/besvara enskilda | Forslaget till beslut kan vara olika for olika att-satser.
att-satser Forslaget kan ddrmed vara att bifalla en att-sats och avsla
en annan att-sats.

Om s ér fallet ska orsaken motiveras tydligt.

Tillagg av att-satser eller Detta far goras enbart nir det dr nodvéndigt {or att
andring av befintlig att-satser forslaget ska kunna genomforas eller verkstillas.
Undantag for detta &r om motionéren inte 1 att-sats
formulerat finansieringskélla for motionen. I de fallen ska
handldggaren foresla finansiering via en egen att-sats.

En handlidggare eller kommunstyrelsen far aldrig fastsla forslag till beslut pé ett sétt att motionens
andemening motverkas.

Kommunfullméktige far aldrig fastsla ett motyrkande om &rendet inte ldngre kan anses vara bered av
kommunstyrelsen.

4.1 Svarstid

I kommunallagen framgér att en motion bor beredas sa att kommunfullméiktige kan fatta beslut inom
ett ar fran det att motionen vickts. Motiondren bor dock fé svar pa sitt forslag medan fragan ar aktuell,
vilket betyder att motionen bor utredas sé att kommunfullméktige kan besvara motionen inom 6—8
ménader.

Kommunstyrelsen ska tvd ganger varje ar redovisa de motioner som inte har beretts fardigt inom ett &r.
Redovisningen ska goras pa fullmiktiges ordinarie sammantraden i april och oktober. Om beredningen
inte kan avslutas inom ett ar, ska detta och vad som har kommit fram vid beredningen anmélas till
kommunfullmaiktige i april eller oktober. Kommunfullméktige far d& avskriva motionen fran vidare
handlaggning.
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