Ange
komm
un
Strukture
nhet

1

11

1.1.0
111
1111
1111
1111
1111
1111
1111
1111

1111
1111
1111
1112
1.1.1.2
1112
1113
1113
1.1.13

1113

1114
1114

1.1.1.4
1.1.15
1.1.15
1.1.1.6
1.1.16
1.1.2

1121
1.1.2.1
1121
1.1.21

1.1.21
1121

Processnamn

Ledning

Ledning

Ledning, styrning, organisering
Kommunfullméktige
Hantera fullmaktigeprocess
Hantera fullméktigeprocess
Hantera fullméktigeprocess
Hantera fullméktigeprocess
Hantera fullméktigeprocess
Hantera fullméktigeprocess
Hantera fullméktigeprocess

Hantera fullméktigeprocess
Hantera fullméktigeprocess

Hantera fullméktigeprocess

Hantera kommunrevision
Hantera kommunrevision
Hantera kommunrevision

Hantera val till styrelse och namnder

Hantera val till styrelse och namnder
Hantera val till styrelse och namnder
Hantera val till styrelse och namnder

Hantera fortroendevalda
Hantera fortroendevalda

Hantera fortroendevalda
Hantera stdd till politiska partier
Hantera stod till politiska partier

Hantera sérskilda beredningar, kf
Hantera sérskilda beredningar,
kommunfullméktiges presidium

Kommunstyrelse
Hantera styrelseprocess
Hantera styrelseprocess

Hantera styrelseprocess
Hantera styrelseprocess
Hantera styrelseprocess
Hantera styrelseprocess

Handlingstyp

Sammantréadesplan
Kallelse/dagordning
Kungorelse
Voteringslista

Motion

Interpellation
Allménhetens fragor vid
fullmaktigemotet
Protokoll justerat

Protokollsanslag

Revisionsrapporter
Svar pa revisionsrapport

Avsagelse fran
fortroendeuppdrag
Nomineringar fran partier
Valberedningens protokoll

Fortroendemannaregister
Beslut om valda fran
lansstyrelsen

Ansokan och redovisning av
partistod

Protokoll/Minnesanteckningar

Sammantradesplan
Minnesanteckningar fran
presidieméten
Voteringslista

Skriftlig reservation, bilaga
Kallelse

Sortering

Diarienummer
Diarienummer

Diarienummer
Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer
Diarienummer

Diarienummer
Diarienummer

Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer

Férvaring/IT-system

Platina
Platina
MeetingsPlus
Platina
Platina
Platina

Platina
Platina

MeetingsPlus

Platina
Platina

Platina
Platina
Platina

Troman

Platina

Platina

Platina

Platina

Platina
Platina
Platina
Platina

Per Konfidentialitet
KO
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Ja K3
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Riktighet Tillgénglighet Sparbarhet Bevaras/gallras
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R3
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R1

R1
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R2
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R1
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T1
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T3

T3
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T2

T1

T1

T1
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T1
T2
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T1

S0
s1
S1
S2
S1
s1

s1

S1

S3

S1
s1

s1

S1

s1

S1

S1

S1

S1

S0

S1
s1
S1
s1

Revideras
2ar

2ar
Bevaras
Bevaras
Bevaras

2ar

Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras
Bevaras

Bevaras
Bevaras
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras
Bevaras
Bevaras
2ar

Anmadrkning

Finns i protokoll arsvis
Finns i motesportalen
Finns i métesportalen
Ingér i protokollet.

Ingér i protokollet

Digital forvaring
Anslagstavla Meetings Plus,
gallras efter 22 dagar.
www.ange.se

Troman

Beslut i protokoll.

Ingér i protokollet.
Ingar &ven i protokollet
Finns i motesportalen

Leverans
kommunarkiv

Levereras ej
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1131
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114

1141
1.1.4.2
1142
1.1.4.2

1.1.4.3
1144
1.1.4.5

1.1.4.6
1146

115
115

1.1.6

1161
1.1.6.2
1.1.6.3

1.1.6.3

Hantera styrelseprocess
Hantera styrelseprocess

Hantera styrelseprocess
Hantera styrelseprocess

Hantera sérskilda beredningar, ks

Hantera sérskilda beredningar, ks

Namnder

Hantera namndprocess
Hantera namndprocess
Hantera namndprocess
Hantera ndamndprocess

Hantera namndprocess
Hantera ndamndprocess
Hantera namndprocess
Hantera ndamndprocess

Hantera namndprocess

Verksamhetsledning
Overligga och besluta

Planera och félja upp verksamhet

Planera och félja upp verksamhet
Planera och félja upp verksamhet

Utveckla verksamhet

Bedriva systematiskt kvalitetsarbete

Tillhandahalla juridisk expertis

Driva civilrédttsliga processer
Driva civilrattsliga processer

Myndighetsredovisning
Myndighetsredovisning

Omvirldsprocess
Hantera policy och varumérke
Kommunicera och samverka

Traffa 6verenskommelser

Traffa 6verenskommelser

Protokoll, justerat
Delegationsbeslut

Anslag
Styrdokument fran
kommunstyrelse till utskott

Protokoll/minnesanteckningar

Sammantréadesplan
Uppropslista
Kallelse

Delegationsbeslut,
Myndighetsnamnd
personarenden
Delegationsbeslut, vriga
namnder

Skriftlig reservation
Protokoll

Anslag

Verksamhetsplaner
Kvalitetsrapporter

Overklaganden

Myndighetsredovisningar

Avtal och 6verenskommelser
med omvarldskontakter

Diarienummer
Diarienummer

Platina
Platina

Kronologisk ordning MeetingsPlus

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer

Personnummer

Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer

Platina

Platina

Platina
Platina
Platina

LifeCare

Platina
Platina
Platina

Kronologisk ordning MeetingsPlus

Diarienummer
Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Platina
Platina

Platina

Platina

Platina

Nej

Nej

K2
KO

KO

KO

KO

KO
KO
KO

K2

K1
KO
K2

KO

KO
K1

K2

K1

K3

R2
R1

R3

R1

R1

R1
R1
R1

R2

R1
RO
R2

R1

R1
R1

R2

R1

R3

T2
T1

T3

T1

T1

T1
T1
T1

T2

T1
T0
T1

T1

T1
T1

T2

T1

T3

S2
s1

SO

S0

S0
S0
SO

S2

s1
s1
S2

S0

s1
S1

s1

S1

S1

Bevaras
Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Bevaras
Bevaras
2ar

Bevaras

Bevaras
Bevaras
Bevaras

Vid inaktualitet

Bevaras
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Diarieférs i samlingsarende
per ar. Vanligen &r protokollen
betydande skyddsniva (2),

Gallras nar 6verklagandetid
gatt ut, 22 dagar.
www.ange.se, métesportalen
Till ex arbetsordning for
utskott

Vilka beredningar &r det?
Presidieméten, trygghetsrad
m.m internkontrollanterna
etc.

Deltagare ingar i protokollet
Finns i motesportalen

Redovisas till
myndighetsnamnden, lista.
sekretess, hog skyddsniva

Redovisas till ndmnd
Ingar i protokollet

Gallras nar 6verklagandetid

gatt ut. www.ange.se,
métesportalen

Ex Boverket, SKR. SCB, m.fl
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1221
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1.2.21
1221
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1222

1.2.2.2

1.2.2.3
1223
1.2.23
1223
1.2.23
1223

123

1231

1231

1.23.2
1.2.3.2

Delta i gemensamma projekt

Delta i gemensamma projekt
Driva gemensamma projekt
Bedriva vdnortssamarbete

Besvara externa remisser

Besvara externa remisser
Besvara externa remisser

Styrning

ing av styrdok fran
regering och riksdag

Hantering av styrdokument fran
fullmaktige och k ledning

Uppritta och félja upp policys och mal
Uppratta och félja upp policys och mél

Uppratta och félja upp policys och mél
Uppratta och félja upp policys och ma
Uppriétta och félja upp policys och ma

Upprétta och ajourféra reglementen och
arbetsordningar

Uppratta och ajourfora reglementen och
arbetsordningar
Uppratta och ajourfora reglementen och
arbetsordningar

Uppratta och ajourfora reglementen och
arbetsordningar

Hantera koncernstyrning
Hantera koncernstyrning
Hantera koncernstyrning
Hantera koncernstyrning
Hantera koncernstyrning
Hantera koncernstyrning

Na@mndens styrning och kontroll
Upprétta och félja upp namndens
styrdokument

Uppratta och félja upp ndmndens
styrdokument

Bedriva internkontroll
Bedriva internkontroll

Projekthandlingar

Remisser fran andra myndigheter

Svar pa remisser

Mal, Plan, Policy, Riktlinjer,
Regler

Oversiktsplan
Ordningsféreskrifter
Taxor och avgifter

Arbetsordning for
kommunfullméktige,
kommunstyrelse, utskott
Reglemente fér kommunens
revisorer

Reglementen for
kommunstyrelsen och
namnderna

Bolagsordning
Agardirektiv
Arbetordning
Kallelse arsstamma
Protokoll arsstimma

Delegationsordning

Internkontroll uppféljning

Diarienummer

Diarienummer
Diarienummer

Diarienummer
Diarienummer

Diarienummer
Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer

Diarienummer

Diarienummer

Platina

Platina
Platina

Platina
Platina

Platina
Platina

Platina

Platina

Platina

Platina
Platina
Platina
Platina
Platina

Platina

Platina

Nej
Nej

Nej

KO

KO
KO

KO
KO

KO
KO

KO

KO

KO

KO
KO
KO
KO
KO

KO

KO

R1

R1
R1

R1
R1

R1
R1

R2

R2

R2

R2
R2
R2
R2
R2

R2

R2

T1

T1
T1

T1
T1

T1
T1

T2

T2

T2

T2
T2
T2
T2
T2

T2

T2

S1

S1
s1

s1
s1

S1
s1

s1

s1

S1

s1
S1
s1
S1
s1

s1

S1

Deltagare bestammer vilka

handlingar. Kan dven

registreras i karnverksamhet.

EU-projekt foljer instruktioner
10 &r for projektet.

Bevaras

Hanteras i process 3.1.2.1
Bevaras Hantera 6versiktsplaner
Bevaras
Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras
Bevaras
Bevaras
Vid inaktualitet
Bevaras

Bevaras

Bevaras
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1.23.3
1234

1234

1.24

1241
1.2.4.2
1242
1.2.42
1242
1.2.42
1242
1.2.42
1242

1242

1242
1.2.4.2

13
131

14
1.4.1
1411
1411
1411
1411
1411
1411
1411
14.1.2

1412
1.4.1.2

1.4.1.2

1.4.1.2

1.4.1.2

1.4.1.2

Bedriva internkontroll

Hantera resultat av revision
Hantera resultat av extern tillsyn

Hantera resultat av extern tillsyn

Mal och resursplanering/Mal och budget
Finansiera verksamhet

Hantera mal och resursplan

Hantera mél och resursplan

Hantera mél och resursplan

Hantera mél och resursplan

Hantera mél och resursplan

Hantera mél och resursplan

Hantera mél och resursplan

Hantera mél och resursplan

Hantera mél och resursplan

Hantera mél och resursplan
Hantera mél och resursplan

Organisering
Organisering

Demokrati och insyn

Hantering av allmadnna handlingar
Tillhandahélla allménna handlingar
Tillhandahalla allménna handlingat
Tillhandahalla allmanna handlingar
Tillhandahélla allm&nna handlingat
Tillhandahalla allménna handlingat
Tillhandahélla allm&nna handlingat
Tillhandahélla allm&nna handlingar

Hantera ordning for personuppgifter

Hantera ordning for personuppgifter
Hantera ordning fér personuppgifter

Hantera ordning fér personuppgifter

Hantera ordning fér personuppgifter

Hantera ordning fér personuppgifter

Hantera ordning fér personuppgifter

Internkontrollplan och riskanalys

Tillsyn fran andra myndigheter,
samt svar

Budgethandlingar
Planeringsforutsattningar

Mal, prioriteringar, Budget (for KS och KF,

Tertialrapport

Delarsrapport

Arsredovisning

Ekonomiska mé&nadsrapporter
Arsredovisningar bolag och
kommunalférbund
Verksamhetsplan, med
ekonomiska ramar
Kompletteringsbudget

Begdran om allmén handling
Begdran om allméan handling med
sekretess

Beslut om avslag

Overklagande

Beslut fran rattsinstans
Korrespondens av ringa/tillféllig
betydelse

Forteckningar 6ver
personuppgiftregister
Begdran om registerutdrag
Besvara begédran om
registerutdrag

Samtycke till publicering av
personuppgift

Anmélan om
personuppgiftsincident till
Integritetsskyddsmyndigheten

Anmadlan om dataskyddsombud
till Integritetsskyddsmyndigheten

Diarienummer Platina Nej
Diarienummer Platina Nej
Kronologisk ordning Stratsys Nej
Diarienummer Platina Nej
Diarienummer Platina Nej
Diarienummer Platina Nej
Diarienummer Platina Nej
Diarienummer Platina Nej
Diarienummer Platina Nej
Diarienummer Platina Nej
Diarienummer Platina Nej
Diarienummer Platina Nej

Kronologisk ordning

Kronologisk ordning

Diarienummer
Diarienummer
Diarienummer

Kronologisk ordning

Alfabetisk ordning
Arendenummer

Arendenummer

Arendenummer

Diarienummer

Diarienummer

Ja
Ja
Platina
Platina Ja
Platina Ja
Ja

Draftit Férteckning GD Nej

Open ePlatform Ja
Open ePlatform Ja
Open ePlatform Ja
Platina Nej
Platina Ja

KO

K1

K2
KO
KO
KO
KO
KO
KO

KO

KO
KO

K1
K3
K1
K2
K2

K2

K2
K2

K1

K1

K1

K1

R2

R2

R2
R1
R1
R1
R1
R2
R1

R2

R2
R1

R1
R3
R1
R2
R2

R2

R2
R2

R1

R1

R1

R1

T2

T2

T2
T1
T1
T1
T1
T2
T1

T2

T2
T1

T1
T3
T1
T2
T2

T2

T2
T2

T1

T1

T1

T1

S1

s1

s1
S0
SO
S0
SO
s1
SO

s1

s1
S0

S1
S2
s1
S2
S2

S2

s1
S1

S1

S1

S1

S1

Bevaras

Bevaras

Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Bevaras
Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras
Bevaras

Vid inaktualitet
Vid inaktualitet
Bevaras
Bevaras

Bevaras

Vid inaktualitet

Revideras
1ar

lar

Vid inaktualitet

Bevaras

Bevaras

Registreras i den process som
verksamheten tillhor.

E-post, papper, reklam m.m

Levereras ej

Levereras ej
Levereras ej

Levereras ej

Levereras ej



14.2
1421

1421
1421

1421

143
1.43.1

1431

14.3.2

1432

1433

Offentlig dialog
Hantera allmadnhetens sypunkter

Hantera allmadnhetens sypunkter
Hantera allmanhetens sypunkter

Hantera allmanhetens sypunkter

Val
Hantera allménna val

Hantera allmanna val
Hantera EU-val
Hantera EU-val

Hantera folkomrostningar

Synpunkt/klagomal inkommen
Svar pa synpunkt
Sammanstéllning till
kommunstyrelsen

Se befintlig
dokumenthanteringsplan for
Valndmnden Valndmnden
hanteras i 1.1.3.1 Hantera
namndprocess

Enligt instruktioner fran
Valmyndigheten

Diarienummer
Diarienummer

Diarienummer

Platina
Platina

Platina

K2
K1

K1

R1
R1

R1

T1
T1

T1

S1
s1

s1

Bevaras
Bevaras

Bevaras



