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* Allménheten har ritt att {4 ta del av allmén handling i myndighetens
lokaler utan avgift.

* Den som sé Onskar har ritt att pd begiran fa en kopia, utskrift eller
avskrift av allmén handling mot erliggande av avgift enligt
bestimmelserna i1 avgiftsforordningen.

* Myndigheten ér inte skyldig att 1dmna ut kopia av allmén handling
annat dn i pappersform om det inte foljer av lag.

1 Vilka lagar och forordningar ar tillampliga?

Utldmnande av kopia av allmin handling med stod av offentlighetsprincipen
regleras i olika forfattningar. Hit hor bl.a. tryckfrihetsforordningen
(1949:105), Offentlighet- och sekretesslag (2009:400), forvaltningslagen
(1986:223) och personuppgiftslagen (1998:204). Personuppgiftslagen
kommer att erséttas av en dvergripande lag och forordning om dataskydd.

2 Avgift for kopior av allmanna handlingar

Ange kommun har ritt att ta utavgifter for kopia, utskrift eller avskrift av
allmén handling. Kommunfullméktige beslutar om taxan som géller
samtliga nimnder och heldgda bolag. Kommunen har ritt att
forskottsdebitera storre bestillningar.

3 Att begara kopia, utskrift eller avskrift av
allman handling

Vad som menas med allmén handling framgéar av 2 kap.
tryckfrihetsforordningen (1949:105)Ett utlimnande av kopia av allmén
handling med stdd av offentlighetsprincipen regleras i olika forfattningar.

Avgift for kopior av allménna handlingar m.m.
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4 Taxa
Typ av handling Omfattning Kostnad
Kopia och utskrift pé papper inkl.fax Upp till 49 sidor | Ingen avgift
50 sidor 100 kr
For varje sida 2 kr/sida
déarutdver
Fargutskrift 2 kr/sida
utover ord.

Pappershandlingar som skannas

Upp till 49 sidor

Ingen avgift

50 sidor

100 kr

for varje sida

2 kr/sida

Digitala handlingar: Konvertering, Upp till en kvart | Ingen avgift
sammanstéllning och bifogande till e-
post av filer*®
Per paborjad 125 kr
kvart darutdver
Typ av handling Omfattning Kostnad
Avskrift eller bestyrkt avskrift Per paborjad 125 kr
kvart
Bestyrkt kopia 2 kr/kopia,
dock lagst
50kr
Kopia av videobandsupptagning Per band 600 kr
Kopia av ljudbandsupptagning Per band 120 kr
Kopia av 0vriga media per paborjad 120 kr

5 Kopiering, skanning och utskrift av ovriga

handlingar

Kommunen erbjuder i begransad omfattning kopiering av handlingar (a4

och A3-format) som inte riknas som allménna handlingar till foreningar och

privatpersoner.
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Da tjdnsterna inte raknas som myndighetsutovning ska utgdende moms om
25 % debiteras 1 samtliga fall.

I de fall kopiering eller utskrift &r nddvéndig for att Iimna in en handling till
nagon av kommunens myndigheter ska kommunen inte ta ut nagon avgift.

Privatperson:

Avgift for kopiering av eget material
Utskrift pa skrivare svartvitt | 3 kr/ark
farg 5 kr/ark

Forening i Ange kommun:
Avgift for kopiering av eget material
Utskrift pa skrivare Sv/farg | 1 kr/ark

6 Arbetssatt for avgiftsbelagda arenden

6.1 Informera bestallaren

Informera den som gjort begidran om utlimnande av allmén handling om att
en avgift kommer tas ut.

6.2 Porto

Om bestéllningen skickas per post tas ersittning ut for portokostnad,
eventuell postforskottsavgift eller annan kostnad, om forsdndelsen kostar
mer dn 30 kr att skicka.

6.3 Databarare

Om bestéllningen ska dverldmnas pd ett elektroniskt media som USB-minne
etc. tillhandahalls det av kommunen och en kostnad utgér till
sjdlvkostnadspris.

6.4 Dubbelsidig utskrift

Avgift giller per papper. Ett papper med dubbelsidig text blir alltsa 1 sida.
Av miljohénsyn kopieras dubbelsidigt dir det &r mojligt.

6.5 Sarskilt format

Om ett sérskilt format eller dyrare papper dn normalt efterfragas kan en
hogre avgift an den foreskrivna tas ut for att ticka den faktiska kostnaden.

Avgift for kopior av allménna handlingar m.m.
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6.6 Avgift fran forsta sidan och hogre avgift

Vid uppenbarar fall av missbruk, exempelvis om en stérre mangd kopior
delas upp i flera bestéllningar i syfte att nd avgiftsfrihet, fir kommunen ta ut
avgift fran forsta sidan. Vid varje bestillning kan i sddant fall 100 kronor tas
ut fran den forsta till den 50e sidan och dérefter 2 kronor fore varje sida
dérutdver.

6.7 Mangdrabatt

I de fall nagon bestiller omfattande datautskrifter kan en strikt tillampning
av reglementets avgiftsnivéer leda till ett kraftigt dveruttag i forhdllande till
kostnaderna for att framstélla kopiorna. En "méngdrabatt” bor dd ges och
avgiften séttas ner till limplig niva.

6.8 Nar avgifter inte ska tas ut

Ingen avgift tas ut internt mellan kommunens verksambheter.

Kommunen kan gora undantag fran bestimmelserna i avgiftstaxan om det
finns sdrskilda skil. Sadana skél kan vara att bestdllning gors av statliga
myndigheter, annan kommun eller massmedia for l6pande nyhetsbevakning.
Taxan bor inte hindra kommunen att i rimlig omfattning och utan avgift
tillhandahalla underlag for sddan information.

Fértroendevalda i Ange kommun har ritt att kostnadsfritt ta del av
handlingar i den miangd som behdvs for att klara sina uppdrag.
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