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Regel Regler ska ge absoluta grinser for vart agerande. Typiska ord och uttryck i
sadana dokument ir ”ska”, ”maste” och “fir inte”.
Exempel pa regel: Regler for Ange kommuns borgensitagande.

Omfattar Alla nimnder och heldgda bolag
Dokumentansvarig ~ Kommunsekreterare
Faststilld av Kommunfullmaéktige
Faststélld nir KF 2022-02-28 § 12

Giltig frdn och med  2026-07-01
Giltig till 2030-07-01
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Sida 1

1 Inledning

Allménheten har ritt att {3 ta del av kommunens allmé@nna handlingar pa plats hos en myndighet utan
att det kostar nagot. Det géller dven digitala dokument. Innehéller handlingen sekretesskyddad
information, begransas dock ritten att ta del av handlingen till de delar som inte skyddas av sekretess.

Om den som begir ut en handling onskar en kopia pa handlingen, har kommunen rétt att ta ut en avgift
for kopian. Ange kommuns avgifter for kopia av allmén handling utgér fran avgiftsférordningen, (SFS
1992:191).

2 Auvgifter

Avgiften géller per sida och inte per papper. Ett papper med dubbelsidig text motsvarar alltsé tva
sidor. Vid brevleverans tillkommer porto om forsdandelsen viger mer &n 100 gram (ungefér 20 st. A4-
papper) och vid postforskott postforskottsavgift eller annan sérskild kostnad for att med post, bud eller
liknande formedling sdnda den begédrda handlingen till mottagaren.

For det fall avgiften berdknas pa annat sétt ska den berdknas med 125 kr per paborjad fjardedels
arbetstimme.

For medieformat som inte omnamns tar kommunen ut en sjélvkostnadsavgift.

2.1 Undantag och begransningar
Denna taxa giller enbart for nimnder som Ange kommun ir virdkommun for, samt heligda bolag.

Myndigheten ér inte skyldig att [dmna ut kopia av allmén handling annat &n i pappersform om det inte
foljer av lag.

Avgift tas inte ut vid foljande fall:

e For kopiering och utskrift av handlingar som privatpersoner ska ldmna in till kommunen,
exempelvis i samband med ansokan eller efter begéran av kommunen.

e Nir andra kommuner, regioner, statliga myndigheter, kommunala bolag och forbund, nimnder
och forvaltningar begér ut handlingar inom ramen for deras uppdrag.

e Nir fortroendevalda inom Ange kommun begir ut handlingar for att fullgéra sina uppdrag.

e Nir representanter for radio/TV/press begér att ta del av allmdnna handlingar.

e For expediering av beslut med tillhdrande handlingar till berérda.

e For kopiering av samhéllsinformation eller for kopiering av kommunens blanketter, kvittenser
och handlingar som kommunen begért in.

Vid uppenbart missbruk av bestimmelserna om avgiftsfria utlimnanden kan avgift tas ut redan fran
forsta sidan. Storre bearbetningar av mer dn rutinartad karaktir 4r kommunen inte skyldig att foreta,
med undantag av utlimnande med stod av PSI-direktivet!.

3 Taxa

3.1 Avgift for utlamnande i pappersform

Avgift for utlimnande av kopia av allmén handling i pappersform som lamnas pa plats eller skickas
med brev

! Lagen (2010:566) om vidareutnyttjande av handlingar frin den offentliga forvaltningen.
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1-39 sidor Avgiftsfri
40 sidor 110 kr
Varje sida dérutover 2 kr per sida

Vid forsidndelser som skickas via brev tillkommer porto om forsdndelsen viger mer &n 100 gram och
vid postforskott postforskottsavgift.

3.2 Auvgift for uttimnande med e-post

Avgift for kopia av allmédnna handlingar som skickas med e-post &r for handlingar lagrade
elektroniskt.

0-15 minuter Avgiftsfri

Varje kvart darutover 125 kr per 15 minuter

Avgift for kopia av allmédnna handlingar som skickas med e-post ér for inskannade handlingar

0-15 minuter Avgiftsfri

Varje kvart darutover 125 kr per 15 minuter

Ovanstdende summa &r baserad pé sjdlvkostnadsprincipen enligt f6ljande faktorer:

o Kostnad for tid som gar at for att utfora bestillningen. (Har ingér personalkostnader med ett
paldgg for att ticka skélig andel av gemensamma kostnader for till exempel lednings,
personalfunktion och lokaler).

o Direkta materialkostnader

e Distributions- eller kommunikationskostnader

e Kostnad for debitering

3.3 Auvgift fér uttimnande pa digital lagringsmedia

For kopior av allménna handlingar som ldmnas ut pa digital lagringsmedia tillimpas avgifterna i
kapitel 3.2. Aven for kopior pa bild- eller ljudupptagning som ej skickas med e-post.

Forutom avgift enligt 1 st. tillkommer avgift for digital lagringsmedia enligt nedan.

| USB-minne, 4gigabyte | 45 kr

3.4 Avskrifter & bestyrkt kopia
Avskrift av allmédn handling, utskrift av ljudbandsupptagning samt bestyrkt kopia.

125 kr per pabdrjad kvart.



